ZARZADZENIE NR 0050.88.2019
WOITA GMINY PLOSNICA
z dnia 23 wrzesénia 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzgdu Gminy w Plosnicy

Na podstawie art.104! §1 Kodeksu Pracy ( Dz.U. z 2019 r. poz.1040 ze zm.) zarzadzam
co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Pracy Urzedu Gminy w Plosnicy wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr 12/2013 Wéjta Gminy Plosnica z dnia 12 lutego 2013 roku i zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniem nr 48/2013 Wéjta Gminy Plosnica z dnia 28.08.2013 roku oraz Zarzadzeniem
Nr 0050.76.2018 Wéjta Gminy Plosnica z dnia 01 sierpnia 2018 roku wprowadza si¢ § 18
w nastepujacym brzmieniu:

1.Praca wykonywana ponad obowigzujgce pracownika normy czasu pracy, a takze praca
wykonywana ponad przedtuzony dobowy wymiar czasu pracy wynikajgcy z obowigzujgcego
pracownika systemu i rozkladu czasu pracy stanowi prace w godzinach nadliczbowych.

2. W celu rozliczenia godzin nadliczbowych stosuje si¢ wnioski wedlug wzoréw stanowigcych
zalgezniki do zarzadzenia.

3. Praca w godzinach nadliczbowych jest dopuszczalna w razie:

1) konieczno$ci prowadzenia akeji ratowniczej w celu ochrony zycia lub zdrowia ludzkiego,
ochrony mienia lub $rodowiska albo usunigcia awarii,

2) szczegdlowych potrzeb pracodawcy jezeli wymagajg tego potrzeby jednostki, w kiorej
pracownik jest zatrudniony na polecenie przetozonego — wzor polecenia wykonywania pracy
w godzinach nadliczbowych stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 3.

Zmiany do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy w Plo$nicy wchodza w zycie po uplywie
2 tygodni od dnia podania do wiadomosci pracownikow.




Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 0050.88.2019
Wéjta Gminy Plosnica z dnia 23 wrzesnia 201 9r.

PloshicH, dnid v s muvsrrrsspsaroneens

(nazwisko i imi¢)

Do
Weéjta Gminy Plo$nica

Whiosek o udzielenie czasu wolnego w zamian
Za Czas przepracowany w niedziele*) lub $wigto*)

7godnie z art. 151" Kodeksu pracy proszg o udzielenie czasu wolnego od pracy
w zamian za czas przepracowany w godzinach nadliczbowych

(podpis pracownika)

Opinia przelozonego: proponuje udzieli¢/ nie udzieli¢ czasu wolnego™)

(podpis przetozonego, data)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

....................................

(podpis pracodawcy, data)

Otrzvmmiy:

Stanowicko ds. kadr i organizacyjnych

) piepotrzebne skresli¢



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.88.2019
Wéjta Gminy Ploénica z dnia 23 wrzesnia 2019 1.

Plosnica, dnia......coovvevrniiiniennnnnnns

(nazwisko 1 imig)

Do
Woéjta Gminy Plosnica

“Wniosek o udzielenie czasu wolnego w zamian za czas przepracowany w sobote

7eodnie z art. 151° Kodeksu pracy proszg o udzielenie czasu wolnego od pracy

s L A L w zamian za czas przepracowany w godzinach nadliczbowych

VWETUIE & v emie o e m im0 5 S0 576 .

(podpis pracownika)

Opinia przetozonego: proponuj¢ udzieli¢/ nie udzieli¢ czasu wolnego*)

(podpis przetozonego, data)

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody™

(podpis pracodawcy, data)

Otrzymnia:
Stanowi<ko ds. kadr i organizacyjnych

) niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 0050.88.2019
Wéjta Gminy Plo$nica z dnia 23 wrze$nia 2019 1.

............................................. Plodnica, dnia........c.coeovvnnnnn.
(piecze¢ Urzedu Gminy)

Pan/Pani”

---------------------------------

Polecenie wykonania pracy w godzinach nadliczbowych

Na podstawie art, 42 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz. U.22014r., poz. 1202). Powierzam Panu/Pani” do wykonania pracg wdniu ..........coooooenees
w godzinachod ..........e.e. A & e s , tj.: w godzinach nadliczbowych, polegajacych
BYB msrs wcnun ensons msemens v sisoars st spsnsmssmans. +ais 4500 b 4 BP EA E SR

(data i po'nis pracownika) ( podpis przelozonego)

Akceptuje / nie akceptuje”

(data, podpis przetozonego)

Qtrrvmuja:
Stanovw o ds. kadr i organizacyjnych

i~~nirzebne skreslié



Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 0050.88.2019
Wojta Gminy Plosnica z dnia 23 wrzesnia 2019 r.

Plofntes. dnlg o svommimmmm o

.............................................

(naz:visko 1 imig)

Do Wéjta Gminy Plo$nica

WNIOSEK
o n!'7i~"rnie czasu wolnego w zamian za czas przepracowany w godzinach nadliczbowych

Na podstawie art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorsn'nwych ( Dz. U. z 2014 r.,, poz 1202). Prosz¢ o udzielenie mi czasu wolnego od pracy

W OWYMINZe godzin/w dniu” od godziny.......... do godziny ............ lub
w o dninsh ™t od e do i w zamian za czas przepracowany w godzinach
nadlic" vWeh vuuienvienan, godzin w dniu/ dniach™ ...

( podpis pracownika)
(i przefozonego: proponujg udzielié / nie udzielié¢ czasu wolnego®

Veesam zgode / nie wyrazam zgody”

(data, podpis przefozonego)

(Yo m'”!j.@.;.
Stan~ » ds. kadr i organizacyjnych

‘rvebne skreslic




