Zarzadzenie Nr 0050.51.2019
Wojta Gminy Plosnica
z dnia 03 czerwca 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art.4 ust.5 1 art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowoéci (Dz.U. z 2019 r., poz.351), art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r., poz.506) zarzadzam, co nastepuje:

§1.1 Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji — okresowej pelnej - aktywow 1 pasywow
Gimnazjum im. Jana Pawla II w Grédkach, zwanego dalej ,Gimnazjum”, wedlug stanu na
dzien 31.08.2019 roku, w zwiazku z wygaszaniem Gimnazjum.
2. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa pelna.
3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji:

a) rozpoczecie od dnia 03.06.2019 roku,

b) zakoneczenie do dnia 31.08.2019 roku.
4. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastepujacych skladnikow majatkowych:

a) srodkéw pienieznych w kasie, drukéw Scislego zarachowania, depozytow, gwarancji
bankowych 1 ubezpieczeniowych zloZzonych jako zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow — spis z natury, w formie protokolu kontroli kasy w dniu 30.08.2019 roku;

b) zapasy materialéw odpisanych bezposrednio w koszty w momencie ich zakupu (m.in.
paliwo, opal, materialy biurowe, $rodki czystosci) — spis z natury na arkuszach
spisowych w dniu 31.08.2019 roku;

c) srodki trwale, z wyjatkiem $rodkéw trwalych do ktérych dostep jest utrudniony
i gruntéw, pozostale srodki trwale podlegajace ewidencji ilosciowo — wartosciowej
i ilosciowej, srodki trwale bedace wlasnoscia innych jednostek - spis z natury na
arkuszach spisowych do dnia 31 lipca 2019 roku;

d) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych - drogg otrzymania
z bankéw 1 uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywow;

e) gruntéw, srodki trwalych trudnodostepnych ogladowi, Srodkéw trwatych w budowie,
wartoéci niematerialnych i prawnych, zbioréw bibliotecznych, funduszy, naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleZnosci
i zobowiazann wobec oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytulow
publicznoprawnych, pozostalych naleznosci i zobowiazan — droga poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych sktadnikow.

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjne, bedace
jednoczesénie Zespolami spisowymi w skladzie osobowym:

1) Zespét spisowy Nr 1 (Biblioteka - ksiggozbior)

- Pani Grazyna Gajek — Przewodniczaca zespohu,

- Pani Anita Przybysz — czlonek,

- Pani Katarzyna Ogrodowczyk — czlonek,

w obecnosci Pani Anity Zawadzkiej;

2) Zespot spisowy Nr 2 (Pomoce dydaktyczne)

- Pani Katarzyna Kielmann- Przewodniczaca zespolu,

- Pani Anna Karska- czlonek,

- Pani Jolanta Urbanska- czlonek;

3) Zespol spisowy Nr 3 (srodki trwale oraz druki cislego zarachowania)
- Pani Malgorzata Ludwiczak — Przewodniczaca zespolu,

- Pan Tomasz Rusin — czlonek,



- Pani Katarzyna Ogrodowczyk — czlonek.

§ 2. Osoby powotlane na cztonkéw zespotu ponosza pelng odpowiedzialnosé za wilasciwie oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 3. Harmonogram przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z inwentaryzacja i wygaszaniem
Gimnazjum stanowi zalacznik nr 1.

8 4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku w drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢
zgodnie z art.26 ust.3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

§ 5. Arkusze spisowe pobierajg przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w siedzibie
Gimnazjum od dnia 03 czerwca 2019 roku. '

§ 6. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ sktadniki majatku, wymienione
w obowiazujacej instrukeji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje sie zasady ww. instrukcji.

§ 7. Inwentaryzacji sktadnikéw majatku w drodze weryfikacji sald dokonuja pracownicy
referatu finansowego w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§ 8. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badz wyznaczony
pracownik.

§ 9. Zobowiazuje osobe prowadzaca ewidencje mienia komunalnego do uzgodnienia stanu
z ewidencja ksiegows (osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

§ 10. Zobowiazuje Przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnych wraz z Dyrektorem
Gimnazjum do zlozenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury)
do dnia 30.08.2019 roku.

§ 11. Zobowiazuje przewodniczacych komisji inwentaryzacyinych wraz z Dyrektorem
Gimnazjum, przy wspétudziale osoby prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia
protokotu rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dostarczenie do opinii Skarbnika w terminie do
dnia 30.08.2019 roku,.

§ 12. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu
w ksiegach roku obrotowego (tj. styczefi — sierpiefi 2019 roku), na ktéry byla dokonywana
inwentaryzacja.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierzam:

1) w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji - Dyrektorowi Gimnazjum oraz
Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyinych,

2) w zakresie rozliczenia inwentaryzacji — pracownikowi referatu finansowego w Urzedzie
Gminy w Plosnicy oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




