OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY W PLOSNICY

1. Wéjt Gminy Plosnica oglasza konkurs na wolne stanowisko urzednicze:

Mlodszy referent ds. przetwarzania danych osobowych

O W

Liczba miejsc — 1.

Podstawa zawarcia stosunku pracy — umowa o prace.

Zatrudnienie w wymiarze czasu pracy — w pelnym wymiarze czasu pracy.

Miejsce wykonywania pracy — Urzad Gminy w Plosnicy, ul. Dworcowa 52, 13 — 206 Plo$nica.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepelnosprawnych w urz¢dzie, w rozumieniu przepiséow o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, wynosil: >6%

7. Wymagania niezbedne:

1.

Posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. Wyksztalcenie wyzsze,

3
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Praktyczna i teoretyczna wiedza z zakresu:

krajowych i europejskich przepiséw o ochronie danych osobowych
(w szczegblnosci dokladna znajomo$¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE  (okreslane jako "RODO", "ORODO", "GDPR" lub "Ogolne
Rozporzadzenie o Ochronie Danych")),

procedur  administracyjnych i funkcjonowania jednostki samorzadu
terytorialnego (gminy) oraz jednostek podlegtych,

operacji przetwarzania danych, systeméw informatycznych i zabezpieczen,

Petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
Niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umysinie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia,

Stan zdrowia pozwalajgcy na podjecie pracy na stanowisku urzedniczym.

8. Wymagania dodatkowe:

550 s e

Biegla obstuga komputera,

Umiejetno$¢ pracy z interesantami i w zespole,

Wysoka kultura osobista,

Komunikatywno$¢, doktadnosé¢, obowigzkowosé,
Kreatywnos$¢ oraz che¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
Prawo jazdy kat. B



8. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

10.

1
12.
13,

14.
13.

Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w zakresie wynikajacym
z przepiséw prawa dla Urzedu Gminy w Plosnicy oraz jednostek podleglych, .
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Plosnicy, Gminnego Centrum Kultury
i Biblioteka w Plosnicy, Szkoty Podstawowej w Plosnicy, Szkoly Podstawowej
w Grédkach, Gimnazjum — w Grodkach, Szkoty Podstawowej w Wielkim Lecku,
Szkoty Podstawowej w Niechtoninie.

Prowadzenie rejestréw i dokumentacji z zakresu bezpieczefistwa informacji
i ochrony danych osobowych.

Udzielanie wsparcia wspotpracownikom i jednostkom obshugiwanym przez
Gming Plosnica na etapie wdrazania rozwigzan zapewniajacych bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych.

Udzial w tworzeniu i aktualizowaniu dokumentacji Zwigzanej z procesami
przetwarzania danych osobowych.

Nadzor oraz przeprowadzanie audytéw dotyczacych przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych oraz bezpieczenistwa infrastruktury IT.
Dokonywanie cyklicznej oceny skutkéw (analiza ryzyka) na planowe operacje
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych.

Prowadzenie szkolen wewngtrznych oraz budowanie $wiadomosei i wiedzy
pracownikow gminy oraz jednostek podlegtych w zakresie zgodnego z prawem
przetwarzania danych osobowych.

Rozwigzywanie biezacych probleméw w obszarach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych,

Opiniowanie uméw i klauzul umownych zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych.

Inwentaryzowanie sprzetu i oprogramowania stuzacego do przetwarzania danych
osobowych.

Wspolpraca z Administratorem Danych Osobowych i informatykiem.

Biezace $ledzenie przepiséw prawnych dotyczacych tematyki ochrony danych.
Nadzorowanie procesu upowazniania 0s6b do przetwarzania danych osobowych,
sporzagdzanie upowaznien oraz prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych oraz sporzadzanie umdéw powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Wspolpraca z organem nadzorczym.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.

9. Wymagane dokumenty:

1.

Zyciorys (CV) oraz list motywacyjny.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie (dyplom ukonczenia

W

studiow).

Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres
zatrudnienia — w przypadku pozostawania w stosunku pracy.

Kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji
zawodowych.,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe wraz ze zobowigzaniem do wystapienia do Krajowego
Rejestru Karnego celem uzyskania za§wiadczenia o niekaralnodci w przypadku
wylonienia kandydata w wyniku przeprowadzonego i zakoriczonego naboru do
zatrudnienia..



7. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu

petnej zdolnosei do czynnosci prawnych.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

9. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

10. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, jesli kandydat takowy
dokument posiada.

11. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

12. Spis wszystkich dokumentéw skladanych przez kandydata.

13. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9 pkt. 1, 5-9 oraz 12 kazdorazowo winny by¢
opatrzone odrgeznym podpisem kandydata. Brak wymaganego podpisu na
dokumentach dyskwalifikuje ofert¢ z dalszej procedury naboru.
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10. Miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy w Plognicy pok. nr 13 —
sekretariat, lub przestaé za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Gminy w Plosnicy, ul. Dworcowa 52, 13-206 Plosnicaw zamknigtych kopertach
z dopiskiem: ,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze Mtodszy referent ds. przetwarzania danych
osobowych”,

Kandydaci spefniajacy wymagania formalne i dopuszezeni do II etapu konkursu zostang
powiadomieni telefonicznie i/lub pisemnie wraz z podaniem terminu i forma egzaminu,

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 23 698 17 53 — Sekretarz Gminy
Plosnica.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej pod adresem www.bip.plosnica.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
Gminy w Plosnicy.

11. Termin skladania ofert — do 30 listopada 2018 roku do godz. 15%,

12. Termin zatrudnienia — 01 stycznia 2019 roku.
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