UCHWALA Nr 2/2018
GMINNEJ KOMISJI WYBORCZEJ
z dnia 04 kwietnia 2018 roku

w sprawie wytycznych dla okregowych komisji wyborczych dotyczacych zadan i trybu
przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w wyborach
Mlodziezowej Rady Gminy Plo$nica zarzadzonych na dzien 21 kwietnia 2018 roku

Na podstawie Ordynacja wyborcza zawarta w Statucie Mlodziezowej Rady Gminy
Plo$nica, stanowigcym zatacznik do Uchwaty Nr XVIII/127/20/2016 Rady Gminy Ptosnica z
dnia 25 lutego 2016 roku.

Gminna Komisja Wyborcza uchwala, co nastepuje:
§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla okrggowych komisji wyborczych dotyczace zadan i trybu
przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w wyborach Mtodziezowej Rady Gminy

Ploénica, zarzadzonych na dzien 21 kwietnia 2018 roku stanowigce zatgcznik do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu.

Przewodniczacy Gminnej Komisji Wyborczej

/-/ Stanistaw Dudek



WYTYCZNE

dla okregowych komisji wyborczych dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz
przeprowadzenia glosowania w wyborach Mlodziezowej Rady Gminy Plosnica
zarzadzonych na dzien 21 kwietnia 2018 roku.

Ilekro¢ w wytycznych mowa jest o ordynacji wyborczej — nalezy przez to rozumie¢ przepisy
zawarte w Statucie Mtodziezowej Rady Gminy Ptosnica, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty
Nr XVIII/127/20/2016 Rady Gminy Plo$nica z dnia 25 lutego 2016 roku, ktére sa wigzace
dla okregowych komisji wyborczych. Dlatego tez cztonkowie komisji zobowigzani sg
zapozna¢ si¢ z caloscig wytycznych 1 bezwzglgdnie je stosowaé. W celu utatwienia
korzystania z wytycznych zostaly one podzielone na rozdzialy przedstawiajace sposob
wykonywania poszczego6lnych zadan komisji:

Rozdzial |

Informacje ogolne.

Cztonkowie komisji.

Dziennikarze.

Lokal wyborczy.

Rozdzial I1l.

Zadania komisji przed dniem wyborow.

Rozdzial 111

Zadania komisji w dniu wyboréw przed otwarciem lokalu wyborczego.
Rozdzial IV

Zadania komisji w trakcie glosowania.

Otwarcie lokalu wyborczego.

Postepowanie w przypadku skreslenia kandydata lub uniewaznienia rejestracji listy.
Czynnosci przed wydaniem wyborcy kart do glosowania.

Dopisywanie wyborcoéw do spisu wyborcow.

Wydawanie wyborcom kart do glosowania.

Rozdzial V

Zakonczenie gtosowania

Rozdzial V1.

Ustalenie wynikow glosowania 1 sporzadzenie protokotow glosowania w okreggu.
Rozliczenie kart do glosowania.

Ustalenie wynikow gltosowania.

Ustalenie wynikéw glosowania w wyborach w przypadku, gdy w wyborach kandyduje tylko
jeden kandydat.

Uwagi do protokotéw glosowania wnoszone przez cztonkow komisji.
Sporzadzenie protokotow glosowania i podanie ich do publicznej wiadomosci.
Rozdziat VII.

Przekazywanie protokotéw glosowania gminnej komisji wyborcze;.

Rozdzial I Informacje ogdlne - Czlonkowie komisji



1.W dniu wyboréw czlonkowie komisji s3 obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem
i nazwiskiem oraz funkcja pelniong w komisji. Czlonkowie komisji nie moga udziela¢
wyborcom pomocy w glosowaniu.

2. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji, zwotuje jej posiedzenia. W razie
nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki petni zastepca przewodniczacego komisji.
Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju,
czuwa nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia w
lokalu wyborczym i na terenie budynku, w ktorym lokal ten si¢ znajduje, w jakiejkolwiek
formie agitacji wyborczej i przestrzeganiem wlasciwego toku czynnosci podczas glosowania.
Ma prawo zazada¢ opuszczenia lokalu przez osoby naruszajace porzadek i spokoj, a w razie
potrzeby zwréci¢c si¢ do komendanta wlasciwego miejscowo komisariatu Policji
0 zapewnienie koniecznej pomocy. Przypadki zakldcenia glosowania odnotowuje sie
W punkcie protokotu glosowania w okrggu sporzadzanego przez komisje.

Lokal wyborczy

1.W lokalu wyborczym powinny znajdowaé si¢: godto Rzeczypospolitej Polskiej, urna,
pomieszczenie zapewniajace tajno$¢ glosowania umieszczone w takiej liczbie i w taki sposob,
aby zapewni¢ sprawny jego przebieg. Miejsca glosowania powinny by¢ wyposazone w
przybory do pisania. W miejscach tych nalezy takze umiesci¢ plakat informacyjny Gminnej
Komisji Wyborczej o sposobie glosowania i warunkach waznosci gtosu. Lokal wyborczy
powinien by¢ W miar¢ mozliwosci tak urzadzony, aby wyborca po otrzymaniu karty do
glosowania kierowat si¢ bezposrednio do miejsca gtosowania, a nastepnie w strong urny.
2.Komisja obowigzana jest sprawdzi¢, czy urna jest takiej wielkosci, ze pomies$ci wszystkie
oddane karty do glosowania, oraz czy wykonana jest w taki sposob, aby przez caty czas, od
jej zamknigcia 1 opieczetowania do jej otwarcia po zakonczeniu gtosowania, nie bylo mozliwe
wrzucenie do niej kart winny sposob niz przez otwor do tego przeznaczony ani wyjecie badz
wysypanie si¢ kart. Jezeli wielko$¢ urny nie zapewni pomieszczenia w niej wszystkich kart do
glosowania oddanych przez wyborcow, komisja wystepuje do wojta o zapewnienie dla
potrzeb glosowania urny dodatkowe;.

3.Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzgdowe obwieszczenia i informacje o:

a. numerach i granicach okregow glosowania oraz siedzibach okrggowych komisji
wyborczych,

b. zarejestrowanych listach kandydatow na radnych,

c. skresleniu z listy kandydatow na radnych nazwiska kandydata, ktore pozostalo na
karcie do glosowania, wraz z informacjami 0 warunkach wazno$ci glosu na takiej
karcie,

d. nie przeprowadzaniu glosowania z powodu braku kandydatow,

e. sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu,

f. sktadzie komisji.

4.0Obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajacej ich odczytanie przez wyborcoOw niepetnosprawnych o ograniczonej
sprawnosci ruchowe;j.

5.Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz zna¢ numery
telefonow, pod ktorymi petnione beda dyzury cztonkéw gminnej komisji wyborcze;.

6. W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym miesci
si¢ ten lokal, nie moga by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materialy
0 charakterze agitacyjnym. Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje bezposrednio przed
dniem glosowania oraz ponownie przed rozpoczgciem glosowania, a takze w razie potrzeby
w trakcie glosowania. W razie umieszczenia takich materiatow komisja usuwa je,



w przypadku gdyby usuni¢cie ich przez komisje we wlasnym zakresie nie byto mozliwe,
zwraca si¢ ona o pomoc do Gminnej Komisji Wyborczej.

11. W terminie uzgodnionym z wojtem, nie pozniej jednak niz w przeddzien wyborow,
komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktorym odbedzie
si¢ glosowanie. O stwierdzonych brakach lub nieprawidtowosciach komisja zawiadamia
Gminna Komisje Wyborcza, a nastepnie sprawdza, czy zostaty one usunig¢te.

Rozdzial 11

Zadania komisji przed dniem wyborow

1.Nie pdzniej niz w 3 dniu po powotaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie, po
zapoznaniu si¢ z niniejszymi wytycznymi, ustala sposéb wykonania swoich zadan. Komisja
podaje do publicznej wiadomosci, w sposdb zwyczajowo przyjety, informacje 0 Swoim
sktadzie z uwzglgdnieniem pelionych funkcji. W dniu glosowania informacj¢ o sktadzie
komisji wywiesza si¢ w 0 lokalu wyborczym.

2.Nie podzniej niz na 2 dni przed dniem glosowania przewodniczacy zwotuje posiedzenie
komisji poswiecone organizacji jej pracy przed i W dniu glosowania. W czasie tego
posiedzenia komisja ustala w szczegdlnosci godziny rozpoczgcia pracy w dniu glosowania.
Informacj¢ o godzinie rozpoczgcia pracy podaje si¢ do publicznej wiadomosci przede
wszystkim przez jej wywieszenie w budynku, w ktorym miesci si¢ lokal wyborczy
i W urzgdzie gminy (W sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg informacjg takze, gdy
budynki te s3 zamknigte).

3.Komisja odbiera, najpozniej w przeddzien gltosowania, karty do glosowania, formularze
protokotow glosowania, oraz spis wyborcow. Do wykonania tego zadania komisja wyznacza
co najmniej dwie osoby ze swego sktadu, przy czym jedng z nich powinien by¢
przewodniczacy komisji lub jego zastepca. Komisja ustala takze, w uzgodnieniu z
Przewodniczacym Gminnej Komisji Wyborczej, miejsce i sposob przechowywania
odebranych materiatow do dnia glosowania.

4.Przy odbiorze upowaznieni cztonkowie komisji doktadnie sprawdzaja, czy:

a. karty do glosowania w wyborach zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie,

b. karty do gltosowania sg prawidtowo wydrukowane,

c. karty do glosowania sg kompletne, tj. czy zawieraja wszystkie nazwiska kandydatow
zarejestrowanych w danym okregu. Sprawdzenia kompletnosci kart komisja dokonuje
na podstawie obwieszczenia Gminnej Komisji Wyborczej o zarejestrowanych listach
kandydatow,

d. przekazano wtasciwg liczbe formularzy protokotu glosowania (po 3 egzemplarze),

e. przekazano wlasciwy spis wyborcow,

f. otrzymali wlasciwg pieczec.

5.0dbiér dokumentow potwierdza si¢ na piSmie, wymieniajac ich rodzaj i ilos¢, w tym liczbe
otrzymanych kart do glosowania. Protokét odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego
kopig wlacza sie¢ do dokumentacji komisji.

Spis wyborcow przekazuje si¢ przewodniczagcemu komisji w przeddzien glosowania, gdyby
zatem przekazanie pozostatych dokumentéw wymienionych wyzej nastgpito wczeéniej,
przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrgbnie.

Rozdzial 111

Zadania komisji w dniu wyborow przed otwarciem lokalu wyborczego

1.W dniu wyborow komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie pelnym sktadzie,
z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastgpcy, na tyle wczesnie, aby wykonac
wszystkie czynno$ci zwigzane z przygotowaniem gltosowania, lecz nie pdzniej niz o godz.
9.30.



2. Przed rozpoczgciem gltosowania komisja, w mozliwie pelnym sktadzie:

a. sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz pieczec,

b. ponownie przelicza karty do glosowania, ustalong liczb¢ komisja wpisuje w punkcie
formularza odpowiedniego protokotu glosowania w okregu,

c. ostemplowuje karty do glosowania — w miejscu na to przeznaczonym — swoja
pieczeciag, w celu unikniecia wydania wyborcy karty niewaznej zaleca sig
ostemplowanie wszystkich kart do glosowania przed otwarciem lokalu,

d. przed godzing 10.00 w razie niemoznosci wykonania tej czynnoSci przed
rozpoczeciem glosowania nalezy ostemplowaé karty bezposrednio po godzinie 10.00,
mozliwie przed rozpocz¢ciem wydawania kart wyborcom, po ostemplowaniu
wszystkich kart pieczecig komisji nalezy je wraz z pieczgcig komisji odpowiednio
zabezpieczyc¢;

e. rozktada spis wyborcow oraz karty do gtosowania,

f. sprawdza, czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sg urz¢dowe
obwieszczenia i informacje, sprawdza rowniez, czy dodatkowo sg one umieszczone na
wysoko$ci umozliwiajacej ich odczytanie z wozka inwalidzkiego, w razie
stwierdzenia nieprawidlowosci w tym zakresie komisja podejmuje niezwlocznie
dziatania,

g. sprawdza, czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktérym
miesci si¢ lokal, nie znajdujg si¢ elementy stuzace prowadzeniu kampanii wyborczej
(plakaty, ulotki, napisy) w razie umieszczenia takich materiatdbw komisja usuwa je
w przypadku gdyby komisja nie mogta tego uczyni¢ sama zwraca si¢ 0 pomoc do
wojta, kontrole w tym zakresie nalezy przeprowadza¢ réwniez w toku glosowania,

h. sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka ja i opieczetowuje, urna powinna
by¢ ustawiona w takim miejscu, by byta przez caly czas glosowania widoczna dla
cztonkéw komisji, ponadto mozliwe jest wyznaczenie jednego czlonka komisji
(rotacyjnie), ktorego zadaniem bedzie czuwanie nad urng. Urny nie wolno wynosi¢ z
lokalu wyborczego. Urna musi pozosta¢ zamknigta przez caly czas od zamknigcia az
do jej otwarcia po zakonczeniu gtosowania. Gdyby w tym czasie doszto do otwarcia
urny, komisja odnotowuje to zdarzenie i1 wyjasnia jego przyczyn¢ w protokole
glosowania.

Rozdzial IV

Zadania komisji w trakcie glosowania

Otwarcie lokalu wyborczego

1.0 godzinie 10.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia gtosowania do czasu jego
zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie zapewniajacym wyborcom udziat w
glosowaniu bez zaklocen przy wydawaniu kart do glosowania, ale co najmniej 2-0sobowym,
w tym zawsze z udziatem przewodniczacego komisji badz jego zastepcy. Wymog obecnosci
CO najmniej 2 osdb z komisji oznacza stale przebywanie takiej liczby czlonkéw
W pomieszczeniu, w ktorym znajduje si¢ urna.

Post¢powanie w przypadku skreslenia kandydata lub uniewaznienia rejestracji listy.
Jezeli w okresie po wydrukowaniu kart do glosowania, a przed dniem wyboréw gminna
komisja wyborcza skresli z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata lub (oraz) uniewazni
rejestracje listy kandydatéw, wowczas obowigzana jest niezwlocznie zawiadomi¢ 0 tym
fakcie okrggowa komisjg¢ wyborczg na obszarze swojej wlasciwosci. W takim przypadku nie
dokonuje si¢ druku nowych kart do glosowania. Gminna Komisja Wyborcza sporzadza
informacj¢ o nowym, prawidlowym brzmieniu karty do glosowania przez odwzorowanie
wlasciwego arkusza takiej karty ze skreslonym nazwiskiem kandydata oraz o warunkach
waznosci glosu oddanego na takiej karcie. Otrzymang informacj¢ o dokonanych skresleniach



i nowym brzmieniu karty do glosowania komisja obwodowa umieszcza w lokalu wyborczym
przy wlasciwym obwieszczeniu oraz informuje ustnie o tym wyborcow. Niedopuszczalne jest
dokonywanie przez komisje jakichkolwiek skreslen i adnotacji na kartach do glosowania.
Czynnosci przed wydaniem wyborcy kart do glosowania

1.Przed wydaniem kart do glosowania komisja:

a. sprawdza tozsamos$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego/legitymacji szkolnej
lub kazdego innego dokumentu z fotografig, pod warunkiem ze ustalenie tozsamosci
wyborcy na jego podstawie nie budzi watpliwosci,

b. ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym okregu, przez sprawdzenie,
czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcoOw.

2.Dopisywanie wyborcow do spisu wyborcow

a. W dniu glosowania komisja dopisuje do spisu wyborcOw osobe pominigta W Spisie,
jezeli udokumentuje ona (np. przedstawiajac dowdd osobisty/legitymacje szkolng), iz
stale zamieszkuje na terenie okregu glosowania, a dziat ewidencji ludnosci urz¢du
gminy, na zadanie komisji, potwierdzi telefonicznie, ze pominigcie jest wynikiem
pomylki powstalej przy sporzadzaniu spisu; czlonek komisji, ktory otrzymat
potwierdzenie z urzedu gminy, sporzadza notatke, ktorg dotacza si¢ do spisu
wyborcow. Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian
W spisie wyborcow.

3.Wydawanie wyborcom kart do glosowania:

a. wyborcom wydaje si¢ po jednej karcie do glosowania w wyborach,

b. przy wydawaniu kart do gtosowania okregowa komisja sprawdza, czy wydawane karty
sg ostemplowane

b. ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wlasnor¢gcznym podpisem, w
przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcéw fakt otrzymania karty. W przypadku
odmowy ztozenia podpisu wydajacy karty cztonek komisji w rubryce spisu wyborcow
,Uwagi” czyni adnotacje ,,odmowa podpisu” 1 opatruje ja swoja parafa. Przy
czynno$ci potwierdzania przez wyborcow otrzymania karty nalezy zwrdci¢ szczegdlng
uwage, by podpisy sktadane byly w miejscach (w linii) odpowiadajgcych nazwiskom.
Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

c. komisja odmawia ponownego wydania Kkarty niezaleznie od przyczyn tego zadania
(np. z powodu pomytkowego wypelnienia karty, zniszczenia jej itp.).

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob glosowania w wyborach
Mtodziezowej Rady Gminy i warunki waznosci glosu, zgodnie z informacjami
umieszczonymi na karcie do glosowania. Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementow
agitacyjnych. Ponadto komisja jest obowigzana, na prosb¢ wyborcy niepetnosprawnego, do
przekazania ustnie tresci obwieszczen wyborczych w zakresie informacji o zarejestrowanych
kandydatach. Przekaz dotyczacy kandydatow powinien si¢ ogranicza¢ do ilosci kandydatow
w danym okrggu wyborczym. Czynnosci te wykonuje przewodniczacy komisji lub zastgpca
przewodniczacego w obecnosci innego cztonka komisji.

Przebieg glosownia

W czasie glosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni glosowali osobiscie i w taki
sposob, aby nie zostata naruszona tajno$¢ gtosowania, a takze aby glosowanie nie zostalo
wykorzystane przez wyborcow do prowadzenia agitacji wyborczej. Niedopuszczalne jest
glosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe. Osobie niepelnosprawnej, na jej prosbe,
moze pomaga¢ w glosowaniu inna osoba, w tym takze niepelnoletnia pomoc ta moze mie¢
tylko techniczny charakter; nie moze ona polegaé na sugerowaniu wyborcy sposobu
glosowania lub na glosowaniu w zastepstwie tego wyborcy, dopuszczalne jest, aby na
zyczenie osoby niepetnosprawnej w pomieszczeniu za zastong przebywata osoba udzielajaca



pomocy. Pomocy w glosowaniu nie moze udziela¢ czlonek komisji ani maz zaufania.
Komisja zwraca uwage, by wyborcy nie wynosili kart do gtosowania poza lokal wyborczy.
W przypadku gdy komisja zauwazy, ze wyborca wyniost karte do glosowania na zewnatrz,
lub otrzyma informacje, ze w lokalu wyborczym lub poza nim oferowane jest odstgpienie
karty, obowigzana jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym Gminng Komisje Wyborczg i fakt ten
opisa¢ w wyznaczonym punkcie protokolu glosowania w okrggu sporzadzanego przez
komisj¢. Komisja zwraca rowniez uwage, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych
przedmiotow niz karty do glosowania. W razie stwierdzenia takich przypadkow fakt ten
nalezy opisa¢ w wyznaczonym punkcie protokotu gtosowania

w obwodzie sporzadzanego przez komisje. Komisja, na zgdanie wyborcy, obowigzana jest
wyda¢ zaswiadczenie potwierdzajace wzigcie udzialu w gtosowaniu.

Zaswiadczenie powinno zawiera¢ nastepujaca tresé:
,,Zaswiadczenie”
Okrggowa Komisja WybOrcza W.........ccooviviiieiiniinieseese e zaswiadcza,
7€ Pan/Pani™.........ccoooiiiiiiii e otrzymal/otrzymata karte
dO GHOSOWANIA. ...
(imi¢ 1 nazwisko wyborcy)
w wyborach Mlodziezowej Rady Gminy, zarzadzonych na dzien 24 marca 2016 roku

(miejscowosc, data) (podpis) (piecze¢ Komisji)

Zaswiadczenie podpisuje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczacego i opatruje
pieczecia komisji.

Zaswiadczenie sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu. Informacje o wydaniu zaswiadczenia
umieszcza si¢ w rubryce spisu ,,Uwagi” przy nazwisku wyborcy, ktorego zaswiadczenie
dotyczylo. Formularze za§wiadczen zapewnia wojt.

Komisja na biezaco sprawdza liczbe podpisow w spisie potwierdzajacych otrzymanie karty
przez wyborcow. Komisja czuwa, aby nie doszlo do przepelienia urny wyborcze;j.
Otwieranie urny przy wykonywaniu tego zadania jest niedopuszczalne. Jezeli komisja
stwierdzi, ze urna ulegla zapelnieniu, np. zauwazajac, ze wyborcy majg trudnosci
z wrzucaniem do niej kart do glosowania, powinna zaklei¢ oraz opieczgtowal t¢ urne
1 wykorzysta¢ drugg urne, jezeli zostala dostarczona przed rozpoczeciem glosowania, lub
niezwlocznie zwrocic¢ si¢ do wojta o dostarczenie drugiej

urny. Urna, ktora ulegta przepetlieniu, pozostaje w lokalu wyborczym. Przed rozpoczeciem
stosowania drugiej urny komisja sprawdza, czy jest ona pusta, a nastgpnie zamyka ja
i opieczetowuje. Obie urny powinny by¢ ustawione w takim miejscu, by byly przez caty czas
glosowania widoczne dla cztonkow komisji.

Przerwa w glosowaniu

Glosowania nie wolno przerywac, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie
ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy
rozumie¢ wylacznie takie, ktore realnie uniemozliwia glosowanie (np. katastrofa budowlana
dotyczaca budynku, w ktorym znajduje si¢ lokal wyborczy); nie s3 nadzwyczajnymi
wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-organizacyjnym (brak wilasciwej pieczgci,
trudno$¢ w dostaniu si¢ do budynku lub lokalu przed rozpoczeciem glosowania, zapetnienie
si¢ urny itp.).O przyczynach uzasadniajagcych — zdaniem komisji — zarzadzenie przerwy
w glosowaniu, jego przedtuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwlocznie wiasciwg
Gminng Komisje Wyborczg i za jej zgoda podejmuje uchwale w tej sprawie. Uchwate
o zarzadzeniu przerwy w glosowaniu, jego przedtuzeniu lub odroczeniu komisja
bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomosci oraz przesyta Gminnej Komisji Wyborczej



I Wojtowi. Uchwale t¢ komisja zalgcza do protokotu glosowania w okregu i czyni 0 tym
adnotacj¢ W wyznaczonym punkcie protokotu glosowania sporzgdzanego przez komisje.

W razie przerwania lub odroczenia glosowania komisja zakleja i opieczgtowuje wlot urny,
ustala liczbe niewykorzystanych kart do glosowania, liczbe o0sob uprawnionych do
glosowania, czyli liczbe¢ 0so6b ujetych w spisie wyborcéw na podstawie podpisOw 0sob
W spisie wyborcow.

Nastegpnie spis wyborcow, niewykorzystane karty do glosowania oraz inne dokumenty
komisji umieszcza w odrebnych pakietach, opieczgtowuje je i opisuje. Urne wraz z pakietami
oddaje na przechowanie przewodniczagcemu komisji.

Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢ protokot, podajac w nim liczbe niewykorzystanych kart
do glosowania, liczbe o0sOb uprawnionych do glosowania 1 liczb¢ wydanych Kkart.
Po sporzadzeniu protokotu przewodniczacy komisji zamyka lokal wyborczy 1 opieczetowuje
wejscie do lokalu pieczecia komisji. Wojt zapewnia ochrong lokalu komisji w czasie przerwy
w glosowaniu. Komisja oczekuje na przybycie przedstawiciela wojta, ktory bedzie
odpowiedzialny za ochrong. Przed wznowieniem glosowania komisja stwierdza
protokolarnie, czy pieczecie na wejsciu do lokalu wyborczego, na urnie i pakietach z kartami
oraz spisy nie zostaly naruszone. W razie naruszenia pieczgci lub braku pakietow albo
dokumentow komisja opisuje stwierdzony stan we wszystkich protokotach glosowania
sporzadzanych przez komisjg¢, zawiadamia 0 tym niezwlocznie Gminng Komisje Wyborcza
oraz Wojta 1 nastepnie wykonuje czynno$ci wskazane przez gminng komisje wyborcza.

Rozdzial V

Zakonczenie glosowania

O godzinie 14.00 przewodniczacy komisji zarzadza zakonczenie glosowania. Komisja
zamyka lokal osobom przybytym do lokalu przed ta godzina nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu.
Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborce komisja zapiecz¢towuje wlot urny,
zaklejajac go paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji 1 podpisami jej cztonkow.
W okregach odrebnych komisja moze zarzadzi¢ wczesniejsze zakonczenie gtosowania, pod
warunkiem ze wszyscy wyborcy wpisani do spisu wyborcow oddali swoje glosy.
O zarzadzeniu zakonczenia glosowania przewodniczacy komisji niezwlocznie zawiadamia
osobe kierujaca jednostka, w ktérej utworzono okreg glosowania, Wojta oraz Gminng
Komisje Wyborcza.

Ponadto w czasie otwierania urny i wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest obecnos¢ w
lokalu przedstawicieli prasy. Przedstawiciele prasy nie moga uczestniczy¢ w liczeniu gltosow
ani pomagac cztonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.

Rozdzial VI

Ustalenie wynikow glosowania i sporzadzenie protokoléw glosowania w obwodzie
Informacje wstepne

a. Czynno$ci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania w okrggu 1 sporzadzeniem
protokotow glosowania w okrggu komisja wykonuje w mozliwie pelnym sktadzie. Nie
jest dopuszczalne tworzenie z czlonkow komisji, grup roboczych, ktore
wykonywatyby oddzielnie czynno$ci po zakonczeniu gtosowania.

b. komisja ustala wyniki glosowania i sporzadza protokét glosowania w okregu,
wykorzystujac w tym celu dostarczone formularze protokotow,.

c. protokoty glosowania sporzadza si¢ W trzech egzemplarzach, podpisujg je wszyscy
czlonkowie komisji obecni przy ich sporzadzeniu, takze ci, ktorzy wniesli do nich
uwagi, opatruje si¢ je pieczecig komisji, wszyscy cztonkowie komisji obecni przy ich
sporzadzeniu parafuja wszystkie strony protokotu

d. komisja sporzadza po jednej kopii kazdego protokotu glosowania, ktore po



zabezpieczeniu przed wplywem warunkow atmosferycznych (deszcz, $nieg itp)
wywiesza w miejscu tatwo dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po
zamknigciu lokalu. Kopie protokotéw powinny by¢ wywieszone w taki sposob, zeby
mozliwe byto ich odczytanie takze z woézka inwalidzkiego. Wywieszenie kopii
protokotu glosowania winno nastapi¢ niezwlocznie po sporzadzeniu protokotow.
Komisja nie moze opusci¢ lokalu wyborczego przed wywieszeniem protokotu
z glosowania.

Rozdzial VII

Przekazywanie protokolow glosowania Gminnej Komisji Wyborczej

a. po jednym egzemplarzu kazdego sporzadzonego przez komisje protokotu glosowania

w obwodzie wraz z zalagczonymi do danego protokotu ewentualnymi wniesionymi
uwagami cztonkow komisji oraz zajetym wobec nich stanowiskiem komisji umieszcza
si¢ w odrebnych kopertach, zakleja si¢ je 1 pieczetuje na ztgczeniach oraz odpowiednio
opisuje.
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i dostarcza si¢ wlasciwej gminnej komisji wyborczej.
b. spis wyborcow oraz wadliwie sporzadzone protokoty gltosowania, pakuje sig,
opisuje 1 pieczetuje. Pozostala dokumentacje komisji (drugi egzemplarz protokotu
glosowania, protokoty posiedzen, uchwaty komisja pakuje w odrebng paczke,

Po otrzymaniu informacji o przyjeciu protokotow gltosowania przez Gminng Komisjg
Wyborcza przewodniczacy obwodowej komisji przekazuje w depozyt Wojtowi wszystkie
paczki z dokumentami. Sposob przekazania nalezy uzgodni¢ wczesniej 2z osobami,
ktorym materiaty te sg przekazywane. Dokumenty stanowigce depozyt przechowywane sg
w archiwum Urz¢du Gminy.



