ZARZADZENIE NR 0050.87.2017
WOJTA GMINY PLOSNICA
z dnia 12 grudnia 2017r.

W sprawie : wyznaczenia koordynatora czynnodci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
w Plosnicy

Na podstawie § 2 ust. 2 Instrukeji kancelaryjnej stanowiace] zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwéw zakladowych (Dz.U.z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Na koordynatora czynnodci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Plosnicy wyznaczam
Panig Sylwi¢ Kornelsks.

2. Zadaniem koordynatora jest biezacy nadzoér nad prawidlowoscia wykonywania
czynnosci kancelaryjnych, w szczegélnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do

zatatwionych spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§2.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 20/2011 Wéijta Gminy Plodnica z dnia 10 lutego 2011 roku

w sprawie powotania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Gminy w Plognicy.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Lagiski




