Ptosnica dnia 04.01.2017 r.

Znak sprawy ZP.271.2.2.03.2017.1B

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

1. Zamawiajgcy Gmina Ptos$nica zaprasza do ztozenia ofert na:
Dostawe materiatow eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby Urzedu Gminy oraz Jednostek Organizacyjnych.

Zamowienie przeprowadzone w oparciu o procedure dla zamowien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30 000 Euro, do ktdrej nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

2. Przedmiot zamoéwienia w szczegdlnosci polegat bedzie na:

a) dostawie tonerdw i tuszy sukcesywnie w ciggu catego roku 2017, w zaleznosci od terminu waznosci oferty wskazanej przez
Wykonawce,

b) odbiorze zuzytych toneréw od Zamawiajacego potwierdzonych kartg przekazania odpadu.

c) rodzaj i ilo$¢ przedmiotu zamowienia, zostat szczegétowo okreslony w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

3. Termin realizacji zamoéwienia: sukcesywnie w ciggu catego roku 2017

4. Termin ztozenia oferty: 11.01.2017 r. do godz. 15:30, oferty nalezy sktada¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.
5. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w jednej z form:
a) osobiscie lub przesytajgc pocztag na adres:
Urzad Gminy w Ptosnicy, ul. Dworcowa 52, 13-206 Ptosnica, lub:
b) przesytajac faksem pod nr 23 698 17 55, lub:
c) przesytajac mailem na adres: urzad@plosnica.pl
6. Sposadb obliczenia ceny oferty:
Zamawiajgcy sktada oferte podajac cene za catos$¢ realizacji zamdwienia wyszczegdlnionego w formularzu ofertowym. Podana
cena jest ceng brutto obejmujgcy wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia i zawiera¢ musi wszelkie koszty
towarzyszgce wykonaniu zamowienia, tj. nalezne cta, podatki, koszty produkcji, koszty wysyiki itp. (w zaleznosci od przedmiotu
zamowienia) z uwzglednieniem ewentualnych upustéw i rabatow.
7. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej: cena 100%
8. Sposob wyboru oferty :
a) Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra bedzie odpowiadata wymogom okreslonym w zaproszeniu oraz bedzie ofertg o najkorzystniejszej cenie;
b) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ negocjowania oferty co do przedmiotu zamdwienia, ostatecznej ceny, wielkosci zamowienia i terminu realizadji
z Wykonawcami.
9. Sposob realizacji zamoéwienia:
a) Dostawa przedmiotu zamoéwienia odbywac sie bedzie na podstawie zlecenn wystawionych przez Zamawiajgcego, w ktoérych
zostanie okreslony rodzaj i ilo$¢ przedmiotu zamodwienia oraz cena zgodna z cenami jednostkowymi za dany asortyment
podanymi przez Wykonawce w ofercie. Zamdwienie realizowane bedzie do wysokosci ceny oferty wybranego Wykonawcy
z zastrzezeniem podpunktu c).
b) Zamodwienie dostarczane bedzie przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego: Urzad Gminy w Ptosnicy 13-206 Plosnica,
ul. Dworcowa 52, lub pod adres wskazany przez poszczegdlne Jednostki Organizacyjne tj.:
- Szkota Podstawowa im. E. Szelburg — Zarembiny ul. Lipowa 5, 13-206 Ptosnica;
- Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Niechtoninie Niechtonin 92, 13-206 Ptosnica;
- Szkota Podstawowa w Wielkim tecku Wielki teck 92, 13-230 Lidzbark;
- Szkota Podstawowa w Grodkach Grodki 51A, 13-206 Ptosnica;
- Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Grédkach Grédki 29, 13-206 Ptosnica;
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptosnicy ul. Lipowa 5, 13-206 Ptosnica.
w terminie 5-ciu dni od daty otrzymania zlecenia.
c) Podane w formularzu ofertowym ilosci toneréw i tuszy sg iloSciami szacunkowymi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do



dokonania zmian ilosciowych w stosunku do okreslonych w formularzu ofertowym zgodnie z faktycznym zapotrzebowaniem
zaistniatym w  przeciggu roku 2017. Warto$¢ dokonanych zmian (zwiekszenia lub  zmniejszenia ilosci)
nie moze przekroczy¢ 25% tacznej ceny oferty wybranej w postepowaniu jako oferta najkorzystniejsza.

d) Zamawiajacy bezwzglednie wymaga od Wykonawcéw ztozenia oferty zgodnej z opisem, marka i typem danego asortymentu,
okreslonymi w formularzu ofertowym przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy
do zaprezentowania prébek w trakcie oceny i sprawdzenia ofert. Zamawiajgcy moze dopusci¢ zaoferowanie przedmiotu
zamowienia rownowaznego, pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci sie do Zamawiajgcego o zgode przed ztozeniem oferty.
W takim przypadku Wykonawca musi podac szczegétowy opis, typ, marke zaoferowanego asortymentu rownowaznego, tak
by Zamawiajgcy mdgt ocenié, czy dany asortyment odpowiada wymaganiom.

Z pytaniami w tym zakresie Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajacego pisemnie (Urzgd Gminy w Ptosnicy,
13-206 Ptosnica, ul. Dworcowa 52, mailowo: urzad@plosnica.pl lub telefonicznie nr 23 698 17 67 lub faksem 23 698 17 55).

10. Warunki ptatnosci:

Rozliczenie ustug odbywac bedzie sie po zrealizowaniu dostawy okreslonej zleceniem, na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce. Zaptata faktury nastgpi przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze w terminie 14 dni od daty wptywu
faktury do siedziby Zamawiajacego lub do siedziby w/w Jednostek Organizacyjnych. Termin ptatnosci: minimum 14 dni od
wystawienia faktury za zrealizowane zamdwienie.

11. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Iwona Borikowska tel. 23 698 17 67

(podpis Wéjta Gminy Ptosnica)



