Zarzadzenie nr 64/2012
Wodjta Gminy Ptosnica
zdnia 16.07.2012 roku

W sprawie upowaznienia sekretarza gminy do wystepowania w imieniu gminy.

Na podstawie art.268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2000 roku, Nr 98, poz.1071 ze zm.) w zwigzku z art.33 ust.4, art.39 ust.2
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym(Dz.U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591 ze
zm.) oraz art.53 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych(Dz.U. z 2009 roku,
Nr 157, poz. 1240ze zm.), art.18 ust.2 ustawy z dnia 29.01.2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2010 roku, Nr 113, poz.759 z p6zn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Pani Katarzynie Zakrzewskiej — sekr etarzowi Gminy Ptosnica, powierzam prowadzenie spraw
okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a pod mojg nieobecno$¢ wszelkich
pozostatych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy, za wytaczeniem czynnosci z zakresu
zarzadu mieniem.

§2. Upowazniam Panig Katarzyne Zakrzewska — sekretarza Gminy Ptosnica do wydawania w imieniu
Wojta Gminy decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, a takze do podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzedu oraz podpisywania
innej korespondencji oraz dokumentdéw, ktére wynikaja z realizacji decyzji organdéw gminy.

§3. Upowazniam ponadto Panig Katarzyne Zakrzewska — sekretarza Gminy Ptosnica do skfadania
oswiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania uméw o $wiadczenie ustug, realizacji
inwestycji wynikajgcych z zamdéwien publicznych do 10.000 zt.

§4. Upowazniam Panig Katarzyne Zakrzewska — sekretarza Gminy Ptosnica do wydawania
w moim imieniu tytutow wykonawczych w sprawach, ktérych Wéjt Gminy Ptosnica jest wierzycielem
W rozumieniu przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§5. Upowazniam Panig Katarzyne Zakrzewska — sekretarza Gminy Pto$nica, do:

1. podpisywania dokumentéw finansowych, powodujgcych powstanie zobowigzan
finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie gotéwkowym i bezgotéwkowym oraz
zatwierdzania dowodow ksiegowych.

2. Upowaznienie to obowigzuje w razie nieobecnosci Wojta Gminy Ptosnica powyzej 3 dni.

§6. Upowaznienia udzielam na czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z chwilg jego cofniecia albo
rozwigzania stosunku pracy na zajmowanym stanowisku.

§7. Traci moc zarzagdzenie nr 1/2003 Wodjta Gminy Ptosnica z dnia 30 stycznia 2003 roku w sprawie
upowaznienia Sekretarza Gminy do wydawania decyzji administracyjnych z zakresu administracji

publicznej.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 64/2012
Wodjta Gminy Ptosnica

z dnia 16.07.2012 roku.

Pani Katarzyna Zakrzewska - Sekretarza Gminy Pfosnica upowazniona jest do prowadzenia
nastepujacych spraw:

1. Reprezentowania Urzedu na zewnatrz,

2. Podejmowania czynnosci z zakresu prawa pracy,

3. Wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu
Gminy,

4. Sprawowania ogoélnego nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikow
Urzedu czynnosci kancelaryjnych,

5. Rozstrzygania sporow kompetencyjnych miedzy pracownikami Urzedu,

6. Wykonywania innych zadan i obowigzkéw natozonych obowigzujgcymi przepisami za
wyjatkiem nalezacych do wytacznej kompetencji Wajta.




