Zarzadzenie Nr 137/2011
Wojta Gminy PlosSnica
z dnia 23 grudnia 2011r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji.

Na podstawie art.4 ust.5 i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoéci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), art.33 ust.3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z po6zn.
zm.) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Plosnica Nr 51/2011 z dnia 9 maja 2011 r.
wprowadzajacego instrukcje w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
zarzadzam, co nastepuje:

§1. Niniejsze Zarzadzenie dotyczy przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow
i pasywow Urzedu Gminy w Plos$nicy na dzien 31.12.2011r.

§ 2. Spisem z natury nalezy obja¢ érodki pieniezne w gotowee znajdujace sie w jednostce
(kasa), papiery wartoSciowe (weksle, czeki, akcje, bony), druki Scislego zarachowania,
sktadniki majatkowe bedace wlasnoscia obcych jednostek, powierzonych do uzywania dla
Urzedu Gminy, materialy i towary zaliczane do koszéw po ich zakupie, srodkow trwalych,
z wylaczeniem gruntéw i srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest utrudniony, maszyn
i urzadzen wchodzacych w sklad srodkéw trwalych w budowie.

§ 3. Okresla sie terminy:
a) rozpoczecie spisu z natury na dzien 30.12.2011r.,
b) zakoniczenie spisu z natury na dzien 10.01.2012r.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikow majatkowych wyznaczam
Komisje Inwentaryzacyjna, bedaca jednoczesnie Zespolem Spisowym, ktora przeprowadzi
spis z natury w nastepujacym skladzie:

1) Katarzyna Zakrzewska - przewodniczacy;

2) Urszula Lesniewska - czlonek;

3) Jolanta Gutowska — czlonek;

4) Kamil Sosinski — czlonek.

Osoby powolane na czlonkéw zespolu ponosza pelna odpowiedzialnosc za wlasciwie oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku w drodze spisu z natury wymienionych w § 2 nalezy
przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2011 r. Ustalenie stanu nastapi zgodnie z art.26 ust.3 pkt 1
ustawy o rachunkowosci (Dz.U.09.152.1223 z pézn. zmianami).

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 7. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objac skladniki majatku, stosownie
wymienione w obowiazujace] instrukcji  inwentaryzacyjnej. Do  przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje sie zasady ww. instrukcji.

§ 8. Inwentaryzacji skladnikéw majatku w drodze weryfikacji sald dokonuja pracownicy
referatu finanséw w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie:

- srodkéw trwalych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
- gruntow,

- powierzonych kontrahentom wtasnych skladnikéw aktywow,
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_ naleznosci, w tym udzielonych pozyczek,

- naleznoéci spornych,

- naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznogci i zobowiazan z tytulow publiczno-prawnych,

_ wartosci niematerialnych i prawnych,

- funduszy jednostki.

§ 10. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badz wyznaczony
pracownik.

§ 11. Zobowiazuje osobe prowadzaca ewidencije mienia komunalnego do uzgodnienia stanu
2z ewidencja ksiegowa (osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

§ 12. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 13.01.2012 r.

§ 13. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspébtudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokolu rozliczen wynikow

inwentaryzacji w terminie do dnia 13.01.2012 r. i dostarczenie do opinii Skarbnika do dnia
13.01.2012 r.

§ 14. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu
w ksiegach roku obrotowego, na ktory byla dokonywana inwentaryzacja.

§ 15. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




