ZARZADZENIE NR 51/2009
WOJTA GMINY PLOSNICA
Z dnia 30 grudnia 2009 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U. 2z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz zatacznik nr 9 do Zarzadzenia Wajta Gminy
Plosnica Nr 22/2005 = dnia 30 grudnia 2005 r. wprowadzajacy instrukcje w sprawie zasad
i trybu przeprowadzenia inwentaryzacji zarzadzam, co nastepuje:

§ L. Inwentaryzacje skiadnikow majatkowych nalezy przeprowadzié wedlig stanu na
dziert 31 grudnia 2009 roku.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Podlasin Kazimierz
2. Zastgpca Przewodniczacego komisji — Katarzyna Zakrzewska, Sekretarz
3. Czlonek Komisji - Anna Lempek, inspekior

§ 3. Powohujg zespoly spisowe do prowadzenia spisu z natury:
L Zespol spisowy MNr 1 w skladzie:
1. Jolanta Gutowska — przewodniczaca zespolu
2. Urszula Lesniewska — czlonek
dokona spisu z natury skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 51 6.
IL. Zespol spisowy Nr 2 w skladzie:
1. Kamil Sosinski — przewoedniczacy zespolu
2. Piotr Wajchert — czlonek
dokona spisu z natury skladnikéow majatku wymienionych w § 4 pkt 7.

& 4. Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace skladniki majatkowe:
naleizmosci 1 zobowiazania,

srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
wartosci niematerialne 1 prawne,

grunty

materiaty biurowe i srodki czystoscei

gotdwka w kasie oraz druki scistego zarachowania

paliwa

o e

§ 5. 1. Inwentaryzacja skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 1 i pkt 2 zostanie
przeprowadzona wdrodze uzyskania przez pracownikow Referatu Finansowego
potwierdzenia od kontrahentow (bankéw) prawidlowosci wykazanych w ksiggach
rachunkowych stanow wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2009 r. (potwierdzenie sald
rozrachunkowych érodkéw pienieznych na rachunkach bakowych, sald kredytow
1 pozyczek), przy czym nie wymagaja potwierdzenia sald:

o naleznosci i zobowiazania wobec kontrahentow i 0sob fizycznych, kidrzy nie maja
obowiazku prowadzenia ksiag rachunkowych;
o rozrachunki z pracownikami;



o drobne naleznosei i zobowigzania w przypadku ktorych koszty uzgodnienia
przekroczyly by zwiazane z tym korzysci;
o rozrachunki publiczno prawne.
2. Inwentaryzacja sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 3 i 4 zostanie
przeprowadzona w drodze pordwnania (weryfikacji) danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realne) wartosci
inwentaryzowanych sktadnikéw (wedhug stanu na dzien 51 grudnia 2009 r.).
Skladniki majgtku wymicnione w § 4 pkt 51 7 spisywane sq na arkuszach spisu z natury
wedhig stanu na dzieft 31 grudnia 2009 r.
7 przeprowadzone] inwentaryzacji Srodkow  pienieinych 1 innveh  walordw
przechowywanych w kasie sporzadea sie protokol.
§ 6. 1. Do precprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych wyznaczam zespoly
spisowe w skladach oscbowych przedstawionych w zarzadzenia.

et

2. Osoby powolane na czlonkéow zespolu spisowego ponoszi pglng odpowiedzialnose za
wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Zawiesza si¢ nieobecnosei (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzianych, czlonkow komisji inwenataryzacyjnych 1 zespolow spisowych
w okresie, ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne .

§ 8. Arkusze spisowe zostang wydane Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej..

§9. Po zakonczeniu czynnodei inwentaryzacyjnych Zespoly Spisowe sporzadza protokol
z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie do 15 styeznia 2010 r., natomiast
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzi sprawozdanie z przebiegu
1 wyniku inwentaryzacji do dnia 20 stycznia 2010 r.

§ 10, Zehowiazuje osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe lub wyznaczonego pracownika
Referatu  Finansowego do prawidlowego 1 terminowego dokonamia wyceny
inwentaryzowanych skladnikow majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 11. Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych 2009 roku.

§ 12. Zobowigzuje Skarbnika lub Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia szkolenia cztonkow Komisji i zespolow spisowych.

§ 13. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




