Zarzadzenie Nr 29/2007
Wajta Gminy Ptosnica
z dnia 19.11. 2007 roku

w sprawie: wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikow Urzedu Gminy w Ptosnicy.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.) i art.4 pkt4 ustawy z dnia 22 marca 1990 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 1593z p6zn.zm.) i art.284
81 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 roku, Nr 8, poz. 60z
p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

WP

81

wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikow Urzedu Gminy w Ptosnicy.
legitymacje stuzbowe pracownikom wystawia Wéjt Gminy Ptosnica.

legitymacje podlegaja ewidencji, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowiazany
jest niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie wystawiajacego legitymacie.

1)
2)
3)

83.
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

zmiany nazwiska
uszkodzenia lub zniszczenig;
Zmiany stanowiska.

Legitymacje stuzbowa wystawia sie tylko tym pracownikom, ktorym jest ona niezbgdna
przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrgbne
przepisy.

Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci o
ktérych mowaw ust.2.



§4.

Pracownik obowiazany jest niezwtocznie oddac Wojtowi Gminy Ptosnica legitymacje stuzbowa
do depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezptathego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesiac lub urlopu
wychowawczego.

2) Zawieszenia w czynnosciach stuzbowych; nieobecnosci w pracy z powodu choroby
trwajacej dtuzej niz jeden miesiac.

3) Ustania stosunku pracy.

85.

1) Pracownicy obowiazani sa dba¢ 0 nalezyty stan legitymacji stuzbowych, atakze chroni¢ je

przed utrata i zniszczeniem.

2) Pracownicy nie moga odstgpowaé legitymacji stuzbowych innym osobom oraz przesta¢
ich listownie(poczta).

86.
Zobowiazuje si¢:
1) Sekretarza Gminy do podania tresci zarzadzenia do publicznel wiadomosci poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznel Gminy Ptosnica.
2) Osobe prowadzaca sprawy kadrowe w urzedzie Gminy Plosnica do wdrozenia w zycie
postanowien zarzadzenia oraz prowadzenia ewidencji wydanych legitymacji suzbowych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenianr ..........
Wojta Gminy
Ptosnica z dnia..........cccuce.e..

WZOR
LEGITYMACJ SEUZBOWEJ PRACOWNIKA
URZEDU GMINY PLOSNICA
SKALA 1:2

LEGITYMACJA
SEUZBOWA

OKLADKA
SKALA 1.1
URZAD GMINY
PLOSNICA
LEGITYMACJA Nr ...............
Migjsce na fotografie
35X45 mm .......................... ........................
(nazwi sko)
...................... ; |m¢)
STANOWISKO

"""" (podplsposadaczaIegltymaql)

L egitymacja wazna na rok: PLOSNICA, AN
1

(podpis wystawcy)

STRONA WEWNETRZNA

Opislegitymacgji:

Legitymacja rozktadana w wymiarach (z ztozeniu) 68 x 100 mm w okladce sztywnej koloru
ciemno niebieskiego. Na przednigj zewrktrzne] stronie widnieje napis w kolorze srebrnym
,LEGITYMACJA SLUZBOWA”. Wewnrgtrzna kartkaw kolorze biatym, napisy koloru czarnego.



Zatacznik Nr 1

WzOR
EWIDENCJA

LEGITYMACJ SLUZBOWY CH PRACOWNIKOW
URZEDU GMINY PLOSNICA

do zarzadzenia nr

Woéjta Gminy

Ptosnica z dnia

Wydanie Zwrot Utrata
wtymzpowodu: .
Lp. Nezwa Numer”) y P Datai przyczyna ; Uwagi
przedmiotu i - - . o ) Podpis
Data Nazwisko i Imig Podpis Data Urlopu Zawieszenia Ustania Podpis wg oswiadczenia sktadajacgo
otrzymujacego Zmiany Uszkodzenia Zmiany bezptatnego — w sosunku przyjmujacego posiadacza oéwiadczenie
nazwiska -zniszczenia™® | stanowiska | wychowawcz. | czynnosciach r legitymacji
— choroby™ stuzbowych pracy
-1- -2- 3 -4- -5- -6- -7- -8 -9- -10- -11- -12- -13- -14- -15- -16- -17-

) wyrazony cyframi arabskimi (kolejne) tamanymi przez rok wydania (np. 1/2007);
™) wskazaé wiasciwy powod;




