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Zatacznik 3b do SIWZ

Opis przedmiotu zamodwienia Zintegrowany System Informatyczny Finansowo — Ksiegowy
1. Zintegrowany System Dziedzinowy.
1.1. Wymagania ogéine

Zintegrowany System Dziedzinowy (dalej: ZSD lub SD) musi objg¢ caty obszar funkcjonalny
Zamawiajgcego z wylgczeniem zadan realizowanych przez systemy krajowe (np. CEIDG, Bestia@).
Zintegrowany System Dziedzinowy musi by¢ przygotowany do petnej obstugi dokumentu
elektronicznego tj. musi umozliwia¢ przyjecie danych poprzez import danych z dokumentow
elektronicznych sporzadzonych przy pomocy formularzy elektronicznych udostepnionych przez
Zamawiajgcego, bez koniecznosci recznego wprowadzania danych z dokumentu elektronicznego.
Zintegrowany System Dziedzinowy musi umozliwi¢ przygotowanie dokumentu elektronicznego w celu
wystania go do klienta oraz wydrukowanie kopii dokumentu w wersji papierowej zgodnie z
wymaganiami Instrukcji Kancelaryjnej.

Wszystkie funkcjonalnosci muszg umozliwia¢ petng realizacje czynnosci niezbednych do obstugi
danego obszaru. Funkcjonalnosci muszg by¢ realizowane w sposdb ergonomiczny, wykonane
zgodnie z najlepszymi praktykami projektowania systemow informatycznych.

Zaleca sie, aby ZSD miat budowe modutowg oraz zapewniat petng wymiane informacji pomiedzy
poszczegdlnymi modutami systemu, pozwalajgc na kompletne i kompleksowe prowadzenie wszystkich
zadan administracji samorzgdowej, jednak Zamawiajgcy nie narzuca sposobu podziatu ZSD na
moduly, czy ich liczby. Z punktu widzenia Zamawiajgcego istotnym jest spetnienie przez ZSD
wskazanych nizej funkcjonalnosci. W stosunku do Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego na
potrzeby opisu funkcjonalnego stosuje sie zamiennie nazwy: ,modut’” — majgc na uwadze czesé
funkcjonalng Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego, ,o0bszar’ — majgc na uwadze czesé
funkcjonalng Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego, a takze ,System”, ,Aplikacja” — majgc na
uwadze ZSD. W przypadku, jezeli Zamawiajgcy nie uwzglednit obszaru funkcjonalnego systemu ZSD
W ponizszym opisie, a jest on niezbedny z tytutu funkcjonowania catego rozwigzania oraz e-ustug
publicznych musi on zosta¢ uwzgledniony przez Wykonawce w cenie oferty, a wszystkie dostarczone
elementy ZSD muszg spetnia¢ wymogi licencyjne okreslone w niniejszym dokumencie. W ponizej
wskazanych wymaganiach Zamawiajgcy postuguje sie terminami ,musi”, ,powinien”, ,mozliwos¢” w
stosunku do ZSD okreslajgc wymagang funkcjonalnos¢ systemu.

1.2. Wymagania funkcjonalne ogdine.

1. Baza informacji o interesantach urzedu powinna by¢ jedna i wspdlna dla wszystkich modutéw
dziedzinowych.

2. Wszystkie moduty podatkowe powinny mie¢ wspdlne stowniki (stawek podatkowych, rodzaju i
stawek ulg, obrebdéw ewidencyjnych itp.) o ile jest to merytorycznie uzasadnione oraz powinny
by¢ zintegrowane, tak by uzytkownik wystawiajgcy np. zaswiadczenie dla podatnika o
zaleganiu badZz niezaleganiu w podatkach miat dostep do grupy funkcji wydawania
zaswiadczen obejmujgcych wszystkie moduty podatkowe. Podobnie w zakresie wydawania
decyzji umarzajagcych, zmieniajgcych terminy pfatnosci, rozktadajgcych naleznos¢ na raty,
symulacji i postepowania egzekucyjnego. System powinien dawa¢ mozliwos¢ ustawienia wielu
wartosci stownikowych w jednym miejscu, np. stownik stawek, terminéw, klas gruntéw itp.

3. Moduly dziedzinowe powinny by¢ zintegrowane z modufami ustug dla ludnosci, a w
szczegolnosci w zakresie przelewéw masowych (w ksiegowosci zobowigzan powinno by¢
widoczne, na ktére naleznosci dokonano przelewéw), dokumentéw elektronicznych
sktadanych przez interesantéw za pomocg platformy ePUAP i dostepnych formularzy (np.
deklaraciji czy informacji podatkowych).

4. Wymagana jest mozliwos¢ zapisu szablonéw systemowych do wydrukéw z systemu
dziedzinowego do pliku zewnetrznego (w celu ich dalszej modyfikacji) oraz modyfikacja
szablonéw wydrukéw w aplikacji, a takze mozliwosé wydrukéw z uzyciem zmodyfikowanego
szablonu (z pliku).

5. Musi istnie¢ mechanizm zapewniajgcy bezpieczenstwo danych oraz mechanizmy autoryzaciji
przez logowanie do aplikacji (takze z wykorzystaniem uwierzytelniania za pomocag ustug
katalogowych, takich jak LDAP, Active Directory itp.).

6. Dostep (zabezpieczony hastem i kodem dostepu) do poszczegdlinych modutéw musi by¢
mozliwy przez wyposazenie w funkcje zarzadzania uzytkownikami modutéw (przydzielania lub
odbieranie uprawnien do poszczegdlnych funkcji lub grupy funkcji, a takze aktywowanie lub
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zamykanie kont uzytkownikéw). System musi takze dawaé mozliwos¢ skonfigurowania
uzytkownika, ktory jest pracownikiem kadr i umozliwiaé¢ ustawienie dla niego zastepcy.

Na kazdym etapie pracy uzytkownikéw poszczegdlnych modutéw merytorycznych musi istnie¢
tzw. pomoc kontekstowa informujgca uzytkownika o mozliwych dziataniach.

System powinien dawa¢ mozliwo$¢ wymuszania zmiany hasta, aby uzytkownicy musieli
zmienia¢ hasto w okreslonym odstepie czasu. System musi tez umozliwiaé skonfigurowanie
wymuszania stosowania tzw. twardego hasta, np. wymuszajgc stosowanie wielkich i matych
liter, cyfr itp.

System powinien zabezpieczaé przed nieautoryzowanym dostepem do bazy danych.

. System powinien dawa¢ mozliwos¢ skorzystania z tzw. ,zdalnego pulpitu”, aby uzytkownicy

mogli sie taczyé zdalnie z pracownikiem wsparcia systemu.

Zarzgdzanie uprawnieniami powinno umozliwiaé réwniez ograniczenie uprawnien do danej
jednostki budzetowej. Przyktadowo uzytkownik obstugujgcy modut ksiegowy powinien miec
uprawnienia jedynie do jednostki, ktérg obstuguje.

Powinna by¢ mozliwo$¢ ustawienia wielu jednostek organizacyjnych, aby zwiekszy¢
mozliwos¢ pracy kontekstowej i umozliwiaé np. dodanie réznych pieczatek dla réznych
jednostek, réoznych numeréw NIP itp. Dotyczy to rowniez dodawania danych skrytki ePUAP
dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

System powinien dawa¢ administratorowi mozliwo$é zarzgdzania listg aktywnych modutéw i
funkcji. Zarzadzanie powinno dawa¢ mozliwos¢ aktywacji, dezaktywacji modutu lub funkcji.
System musi dawa¢ mozliwos¢ sklejania danych stownikowych w przypadku ich powielenia,
np. sklejania nazw ulic, kontrahentéw.

System powinien dawaé mozliwos¢ eksportu danych do formatu XML i CSV dla ustalonych
parametréw indywidualnie przez uzytkownika lub wykonawcy.

System powinien dawa¢ mozliwos¢ tworzenia pliku IPE-PN XML dla oséb prawnych i
fizycznych dotyczgcy danych podatkowych.

System powinien umozliwiaé przygotowania eksportu danych w postaci XML z modutu rejestru
mieszkancow oraz modutu podatkdéw.

System musi by¢ bezpieczny to znaczy musi posiada¢ procedury ochrony i kontroli dostepu do
catej bazy danych.

System musi umozliwia¢ elastyczne zarzgdzanie uzytkownikami i uprawnieniami to znaczy:

1) aktywowanie oraz dezaktywowanie (bez usuwania) kont uzytkownikéw,

2) mozliwo$¢ podgladu aktualnie zalogowanych uzytkownikow,

3) przypisywanie (lub odbieranie) uprawnien dla uzytkownikéw do poziomu jednostkowe;j
funkciji,

4) grupowanie dowolnie wybranych funkcji w zbiory uprawnien (grupy funkgiji) i przypisywanie
(lub odbieranie) ich uzytkownikom,

5) brak mozliwosci zmiany danych historycznych,

6) mozliwos$¢ zmiany hasta uzytkownika oraz jego resetowania, wymuszanie zmiany hasta, co
30 dni zgodnie z ogdlnymi wymaganiami dotyczgcymi systemow informatycznych,

7) umozliwienie identyfikowania uzytkownika po nazwie uzytkownika.

System powinien mie¢ mozliwo$¢ obstugi za pomocg samej klawiatury funkcji, ktére sg czesto
realizowane.

Moduty obstugujgce prowadzenie rozliczen finansowych podatnikdéw i ptatnikdw urzedu,
powinny by¢ pogrupowane wedtug réznych rodzajow naleznosci i jednoczesnie powinny
stanowi¢ wzajemnie spdjng catos¢, tak by uzytkownik aplikacji, w zaleznosci od nadanych mu
uprawnien, miat mozliwos¢ obstugi wybranego konta zobowigzanego z dostepem do jego
wszystkich zobowigzan wobec urzedu.

Kontrahenci, interesanci, mieszkancy.

System musi posiada¢ wspoding dla wszystkich modutdéw baze interesantéw, spetniajaca

nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1) System musi umozliwia¢ rejestracje w odrebnych kartotekach oséb fizycznych i organizacji

(osoby pozostate).

2) System musi pozwalac¢ na wyszukiwanie osdb/organizacji ponizej wymienionych kryteriach:
a. dla osdb fizycznych: nazwisko, imig, nr PESEL/NIP, danych adresowych (miejscowosc¢,
ulica, numer budynku/lokalu), data urodzenia, imie ojca, matki, typ i numer dokumentu, nr
tel. komérkowego, konto email, informacja o posiadaniu konta na platformie ePUAP i
posiadaniu profilu zaufanego;
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b. dla organizacji pozostatych: nazwa/REGON/KRS/NIP po numerze konta bankowego,
danych adresowych (miejscowosé, ulica, numer budynku/lokalu), nr tel. komérkowego,
konto email, informacja o posiadaniu konta na platformie ePUAP i posiadaniu profilu
zaufanego;

c. dla obydwu grup: po identyfikatorze, bedgcym indywidualnym numerem
przyporzadkowanym tylko dla danej osoby.

2. System musi umozliwia¢ wprowadzanie oséb/organizacji w zakresie podstawowych danych

1.4.

1.

osobowych, adresowych i dokumentéw oraz mozliwos¢ dokonywania zmian/poprawek na
wprowadzonych danych.

Dla zarejestrowanej osoby (fizycznej/pozostatej) system musi umozliwiaé wprowadzanie:

1) kilku réznych typéw adresow,

2) oséb powigzanych z dang osoba (np.: dla 0s6b fizycznych — matzonka, dla osoby
pozostatej — filie, wiasciciele),

3) dla os6b pozostatych — kody PKD — funkcja zintegrowana z aplikacjami windykacyjnymi w
celu stworzenia sprawozdania PKD,

4) kilku numeréw kont bankowych, ze wskazaniem gtéwnego konta w celu wystawiania
przelewéw w aplikacjach windykacyjnych,

5) Urzedu Skarbowego, pod ktéry podlega osoba,

6) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, do ktérego sg odprowadzane sg sktadki.

System musi umozliwia¢ przechowywanie petnej historii oséb z uwzglednieniem, kiedy, jakie
dane byly zmieniane i przez jakiego operatora.

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie i wybor oséb ze stanem archiwalnym oraz
wprowadzanie zmian archiwalnych.

System musi posiadac¢ funkcje administracyjng (dostepna tylko dla wybranych uzytkownikow)
pozwalajgcg na sklejanie oséb/organizaciji w przypadkach, gdy sg kilkakrotnie wprowadzone
do systemu z roznymi danymi (aktualnymi i archiwalnymi) lub pojawity sie w systemie z
importu z systemow zewnetrznych. Po scaleniu dane aktualne powinny by¢ wyswietlane w
systemach dziedzinowych.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ odszukania osoby, ktéra zostata doklejona/ do osoby
gtdwnej, uwzgledniajac jej poprzednie stany.

System musi umozliwia¢ tworzenie profili dla poszczegélnych uzytkownikéw aplikacji w
zakresie dostepu do informaciji znajdujgcych sie w systemie dotyczgcych oséb/organizacji —
winna by¢ mozliwos¢ - jesli zaistnieje taka potrzeba — aby pewne informacje nie byty dostepne
dla danego uzytkownika (np. dane adresowe, dokumenty, numer NIP/REGON/PESEL,
informacje o kontach bankowych itp.).

Obszar podatkéw i optat lokalnych

Mozliwo$¢ poréwnania informaciji o dziatkach w ewidencji podatkowej z ewidencjg z modutu
do

obstugi mienia Gminy. Poréwnanie musi by¢ mozliwe z okresleniem parametréw: stanu na dzien,
typu podmiotu, nazwy, minimalnej wartosci réznicy, ktéra ma by¢ przechwytywana do raportu.

2.

Raport z réznic powinien obejmowaé co najmniej: nazwe, adres, NIP, dane dot. powierzchni
wg

ewidencji podatkowej, dane dot. powierzchni wg EGIB, wielko$¢ rdznicy.

3.

Umozliwienie konfiguracji stownikéw:

a. stawek podatku od nieruchomosci,

b. rodzajéw i stawek ulg,

c. obrebow ewidencyjnych,

d. przelicznikéw,

e. typéw zasobow,

f. znacznika gospodarstwa.

Umozliwienie prowadzenia postepowan i spraw, m.in. postepowan egzekucyjnych, zgodnie ze
zdefiniowanymi stownikami, m.in.:

a. rodzaju czynnosci,
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b. rodzaju dokumentu,

c. rodzaju podmiotu,

d. rodzaju przedmiotu,

e. rodzaju sprawy,

f. rodzaju statusu sprawy,

g. kosztéw egzekucyjnych.

Dostep do rejestru spraw z mozliwoscig wyszukiwania co najmniej po: rodzaju, statusie,
numerze sprawy, opisie.

Mozliwo$¢ zaktadania i przegladu spraw, w tym dodawania:

a. czynnosci zgodnie ze zdefiniowanym stownikiem,

b. przedmiotéw zgodnie ze zdefiniowanym stownikiem,

c. dokumentéw do sprawy.

Mozliwo$¢ wykonania i modyfikowania szablonéw tresci wydrukéw:

a. postanowienia o wszczeciu postepowania egzekucyjnego,
b. postanowienia o zawieszeniu postepowania egzekucyjnego,
c. postanowienia 0 umorzeniu postepowania egzekucyjnego,
d. wniosku o ujawnienie danych do Urzedu Skarbowego,

e. wniosku o ujawnienie danych do ZUS,

f. zawiadomienia o zajeciu prawa majgtkowego,

g. zawiadomienia o uchyleniu zajecia.

Mozliwosé wydrukowania metryki sprawy.

Mozliwosé dodania pliku pisma do sprawy.

Mozliwosé wydruku kopert adresowych dla wybranych spraw.

Mozliwosé wystawiania, wyszukiwania i wydruku decyzji: o roztozeniu na raty, o odroczeniu
terminu ptatnosci, o umorzeniu zalegtosci (réwniez z odsetkami), o0 umorzeniu odsetek, dla
naleznosci z tytutu podatku od oséb fizycznych, prawnych, od srodkéw transportu oraz optat,
w tym z tytutu gospodarowania mieniem Gminy, optat za psa wprowadzanych do systemu.

Umozliwienie wyliczania optaty prolongacyjnej wg ustalonej stawki.

Mozliwosé modyfikacji niezatwierdzonych decyzji.

Mozliwos¢é zatwierdzenia wystawionych decyzji z aktualizacjg stanu naleznosci w windykacji.
Mozliwos¢ wystania decyzji w formie dokumentu elektronicznego na ePUAP w przypadku
korzystania z modutu do obstugi dokumentéw elektronicznych.

Mozliwos¢ edycji szablonu tresci decyzji, wydruku na podstawie szablonu i przekazania do
archiwum wydrukéw.

Mozliwos¢ prowadzenia rejestru wystawionych decyzji oraz wykonania wydruku zestawienia
decyz;ji.

Mozliwos¢ anulowania wystawionej decyzji lub rat.

Przesytanie danych o naleznosciach objetych decyzjg do modutéw ksiegowosci zobowigzan,
kasowego i finansowo-ksiegowego.

Wyszukiwanie kartotek podatnikéw wg. réznych kryteriéw, m. in. wg numeru kartoteki,
nazwiska

podatnika, adresu gospodarstwa, numeru dziatki, numeru decyzji.

Definiowanie podatnikéw - osoby fizyczne, matzenstwa, podmioty grupowe, w tym mozliwos¢
okreslania, ktérzy z nich majg by¢ adresatami korespondenciji np. decyzji ze wskazaniem na
kontrahentow.

Mozliwos¢ definiowania petnomocnikéw i spadkobiercow dla kartotek.
Mozliwos¢ okreslanie adreséw gospodarstw dla kartotek.

Mozliwosé przegladania, wprowadzania, usuwania, modyfikacji przedmiotow opodatkowania
(np. gruntéw, nieruchomosci) objetych podatkiem rolnym, podatkiem lesnym i podatkiem od
nieruchomosci dla kartotek podatkowych.

Funkcjonalno$¢ okreslania informacji o dziatkach zwigzanych z danym przedmiotem

opodatkowania na podstawie Ewidencji Gruntéw i Budynkéw prowadzonej w module do
obstugi

gospodarowania mieniem. System powinien umozliwi¢ wskazanie i powigzanie przedmiotu
opodatkowania bezposrednio z dziatkg z modutu Ewidencji Gruntéw i Budynkéw.

Modut umozliwia rejestrowanie ulg i zwolnien podmiotowych (dotyczacych kartoteki) i
przedmiotowych (dotyczacych poszczegodlnych przedmiotéw opodatkowania).
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Modut umozliwia rejestrowanie zmian — nabycia, zbycia przedmiotéw opodatkowania w trakcie
roku.

Funkcjonalno$¢ masowe zbycia sktadnikéw na kartotece poprzez wyswietlenie tych
skfadnikéw, umozliwienie zaznaczenia elementéw do zbycia, ustawienia daty i wykonanie
zbycia.

Mozliwo$¢ zmiany znacznika gospodarstwa w celu dostosowania typu gospodarstwa do ilosci
posiadanych gruntow.

Przeglad pogrupowanych powierzchni przedmiotéw opodatkowania w ramach gruntéw, laséw
oraz nieruchomosci wg stanu na wybrany dzien, stanu na dany rok podatkowy lub wg catego
znanego stanu ewidencyjnego (rowniez z przysztych okreséw).

Przeglad wysokosci naliczonego podatku, wysokosci uwzglednionych poszczegélnych ulg i
zwolnien z podatku, wystawionych decyzjach dotyczgcych wymiaru i zmiany wymiaru
podatku,

wysokosciach rat podatku oraz terminach ich ptatnosci.

Mozliwos¢ zapisywania dodatkowych informaciji o kartotece w notatniku.

Modut powinien dawa¢ mozliwos¢ poréwnywania stanu ewidencyjnego kartoteki podatkowe;j
ze

stanem posiadania podatnika(-6w) w Ewidencji Gruntéw i Budynkéw prowadzonej w module
do

obstugi mienia.

Modut powinien umozliwiaé podglad naliczonych optat dla wybranej kartoteki w module
ksiegowosci zobowigzan.

Modut musi umozliwia¢ naliczanie podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od
nieruchomosci na podstawie stanu posiadania podatnika oraz naliczanie zmian podatku w
trakcie roku na skutek

zmiany stanu posiadania dla pojedynczej kartoteki oraz dla zakresu kartotek.

Powinna istnie¢ mozliwos$¢ anulowania naliczonego podatku dla pojedynczej kartoteki oraz dla
zakresu kartotek.

Modut powinien umozliwiaé wystawianie decyzjami w sprawie wymiaru i zmiany wymiaru
podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od nieruchomosci, w tym pobieranego w formie
tacznego zobowigzania pienieznego za rok biezacy dla pojedynczej kartoteki oraz dla zakresu
kartotek.

Modut powinien rdwniez umozliwia¢ zarzgdzanie wystawionymi decyzjami w zakresie:

a. obstugi szablonéw tresci decyzji,

b. wyszukiwania decyzji wg réznych kryteriow,

c. ustawienia parametrow wydruku decyzji (drukowanie kodu kreskowego, drukowanie
potwierdzenia odbioru, drukowanie kwitéw do kasy, drukowanie bankowego polecenia
przelewu itd.),

d. modyfikacji wybranych elementéw tresci decyzji przed jej wydrukowaniem,

e. wydruku decyzji, w tym w sposdb masowy (lub z podziatem np. na sotectwa),

f. rejestracja daty wystania decyzji, daty odbioru decyzji,

g. tworzenia dokumentu elektronicznego z wybrang decyzjg przygotowanego do wysytki na
ePUAP poprzez modut do obstugo dokumentéw elektronicznych.

Modut musi umozliwiaé anulowanie decyzji w sprawie wymiaru i zmiany wymiaru podatku, w
tym takze decyzji wystanych do podatnika.

Modut musi obstugiwa¢ wykonywanie i zarzgdzanie przypisami naleznosci z tytutu podatku
wysytanymi do modutu ksiegowosci zobowigzan, w tym:

a. przekazywanie przypisu podatku dla pojedynczej kartoteki oraz dla zakresu kartotek,

b. zawieszanie przypiséw w przypadku braku zyjgcych podatnikéw, petnomocnikéw,
spadkobiercow,

c¢. anulowanie przypisu.

Przypisy, o ktérych mowa trafiajg bezposrednio do modutu ksiegowania zobowigzan w trybie
online.

Modut musi umozliwia¢ obstuge decyzji dotyczacych zobowigzan pienieznych - decyzji
ustalajgcej

wysokos¢ podatku za lata ubiegte:

a. wyszukiwanie decyzji wg wielu kryteriow,

b. dodawanie i edycja decyzji ustalajgcej wysokosé podatku za lata ubiegte,

C. przegladanie decyzji,
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d. zatwierdzanie decyzji,

e. anulowanie i wygaszanie decyzji,

f. drukowanie decyzji.

Mozliwo$é wystawienia decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci, roztozeniu zaptaty naleznoéci
na

raty, umorzeniu zalegtosci, umorzeniu odsetek.

Modut musi umozliwia¢ drukowanie kopert i zwrotnych potwierdzen odbioru adresowanych do
wszystkich podatnikéw, do podatnikéw z Gminy lub do podatnikéw spoza Gminy.

Modut powinien umozliwia¢ zarzgdzanie sposobem przenoszenie przypiséw naleznosci do
modutu ksiegowosci zobowigzan, w tym:

a. przenoszenia wszystkich przypiséw, niezaleznie od wielkosci,

b. przenoszenie przypisdw nie mniejszych niz kwota minimalnego przypisu okreslona w
ksiegowosci, zsumowane w ramach pojedynczej decyzji danego rodzaju i typu, decyzji
danego rodzaju i niezalezne od typu, wszystkich decyzji, dla ktérych jest wykonywany
dany przypis.

Modut musi umozliwiaé zmiane numeru kartoteki (pojedynczo oraz dla zakresu kartotek).
Ustawienia modutu powinny rowniez umozliwiaé m. in. ustawienie maksymalnej kwoty podatku
ptatnej jednorazowo, sposobu numerowania decyzji, prezentacji powierzchni na kartotece,
sposobu prezentacji sktadnikow objetych w dzierzawe.

Ustawienia powinny rowniez umozliwia¢ konfiguracje cen zboza, obrebéw, znakow
dokumentow

i typow decyzji.

W celach statystycznych i porownawczych modut powinien umozliwiaé wykonanie
wydrukéw/zestawien:

a. listy kartotek, listy kartotek z blednym znacznikiem gospodarstwa,

b. zestawienia wydanych decyzji, wykaz niewydrukowanych decyzji,

c. zestawienia ulg w nieruchomosciach,

d. rejestru wymiarowego nieruchomosci,

e. zestawienia gospodarstw wg wielkosci,

f. karty gospodarstwa,

g. rejestru wymiarowego,

h. wydruku z wybranymi informacjami podatkowymi o kartotekach z zadanego przez
uzytkownika zakresu,

i. zestawienia podatnikow,

j- zestawienia nieruchomosci,

k. zestawienia zmiany numeréw kartotek,

|. zestawienia dziatek z przedmiotami opodatkowania.

Modut musi mie¢ mozliwos¢ wyszukiwania i podglgdu kartotek podatnikow.

Mozliwosé przegladu listy deklaracji na kartotece.

Mozliwosé przegladu listy dziatek (przegladanie informacji o elementach ewidencji podatkowe]
wybranej kartoteki)

Mozliwos¢ przegladu optat naliczonych w ramach kartoteki

Mozliwosé dodawania notatek do kartoteki

Modut musi mie¢ mozliwosé wydruku informaciji o dziatce.

Modut powinien umozliwiaé dodawanie i zarzgdzanie deklaracjami podatkowymi, w tym:

a. wyszukiwanie deklaraciji,

b. dodawanie, edycje i usuwanie deklaracji,

c. naliczanie podatku w ramach deklaracji (pojedynczo i dla zakresu kartotek podatkowych).
Modut musi umozliwia¢ przeglad i poréwnanie przedmiotow opodatkowania (dla podatku od
nieruchomosci, rolnego i leSnego).

Modut powinien dawa¢ mozliwos¢ dodawania, edyc;ji i usuwania sktadnikéw opodatkowania
dla

podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci.

Modut powinien dawa¢ mozliwos¢ okreslenia ulgi w podatku.

Modut musi dawa¢ mozliwosé poréwnania stanu ewidencyjnego ze stanem w module do
obstugi

mienia Gminy.

Modut powinien umozliwiaé prowadzenie ewidencji dziatek, w tym:
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a. adreséw gospodarstw,

b. danych o nieruchomosciach (takze rolnych i leSnych),

C. przegladania danych o dziatkach z EGIB.

Modut musi dawaé mozliwos¢ poréwnania powierzchni przedmiotéw opodatkowania z
powierzchnig dziatek.

Powinna istnie¢ mozliwos$¢ anulowania naliczenia podatku dla wybranych kartotek i wybranych
deklaraciji.

Modut powinien umozliwia¢ wystawianie i zarzgdzanie decyzjami w sprawie wymiaru podatku i
obstugiwacé:

a. wystawianie decyzji,

b. wyszukiwanie i edycja (w tym usuwanie) decyz;ji,

c. wydruk decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego,

d. zatwierdzanie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego,
e. anulowanie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego.
Modut powinien rowniez umozliwia¢ wystawienie decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci,
roztozeniu zapfaty naleznosci na raty, umorzeniu zalegtos$ci, umorzeniu odsetek.
Modut powinien umozliwiaé wykonanie zestawien:

a. nieruchomosci,

b. powierzchni laséw,

c. powierzchni gruntow,

d. deklaracji,

e. ulg i zwolnien w podatku od nieruchomosci,

f. kontrahentéw objetych podatkiem.

Modut powinien umozliwia¢ przynajmniej wykonanie wydrukow:

a. zawiadomienia o btednych deklaracjach,

b. zawiadomienia o stawkach podatkowych,

c. wezwania do ztozenia deklaraciji.

Modut powinien mie¢ mozliwosé sporzadzenia wydruku rejestru decyzji.

Modut powinien umozliwia¢é modyfikacje tresci wydrukow:

a. wezwania do ztozenia deklaraciji,

b. zawiadomienia o stawkach podatkowych,

c. zawiadomienia o btednych deklaracjach.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ ustawienia parametréw pracy modutu, co najmniej:

a. typéw pism,

b. typow decyzji,

c. znaku decyzji,

d. roku podatkowego,

e. minimalnej stawki podatku ptaconego jednorazowo.

Modut powinien dawa¢ mozliwos¢ naliczania przypiséw w celu ich obstugi w module
ksiegowo$ci

zobowigzah dla pojedynczej kartoteki lub dla grupy kartotek. Modut przekazuje naliczenia
przypiséw w trybie online do modutu ksiegowania zobowigzan.

Prowadzenie kartotek osdb posiadajgcych psy, rejestrowanie informacji na temat posiadanych
pséw i ptatnosci za nie.

Naliczanie optat z tytutu posiadania pséw i ich obstuga w module do obstugi ksiegowo$ci

zobowigzanh, w tym mozliwos¢ dokonania przypisu pojedynczo lub grupowo. Naliczanie opfat
do

modutu ksiegowania zobowigzan w trybie online.

Obstuga ulg i zwolnien dla oséb posiadajgcych psy:

a. definiowanie stawki optaty za psa,

b. definiowanie stawki optaty z ulga,

c. definiowanie ulgi procentowej,

d. definiowanie rodzajéw zwolnien z optaty wraz z tytutem zwolnienia,

e. definiowanie stawki maksymalnej.

Umozliwienie prowadzenia stownika ras psow.

Wystawianie i obstuga decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania z tytutu optaty za
posiadanie pséw dla pojedynczej kartoteki lub grupowo.

Mozliwo$¢ definiowania tresci decyzji, w tym: podstawy prawnej, uzasadnienia, pouczenia.
Mozliwo$¢é wyszukania wystawionych pism wraz z mozliwoscig wydruku listy wystanej
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79. Mozliwo$¢ anulowania optaty.

80. Modut musi posiadaé wydruki i zestawienia:

a. zestawienie decyzji,
b. wykaz bytych ptatnikow,
c. wykaz pfatnikéw wraz z wykazem psoéw, za ktdre naliczona jest optata.

81. Mozliwos¢ wystawienia decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci, roztozeniu zaptaty naleznosci
na
raty, umorzeniu zalegtosci, umorzeniu odsetek.

82. Modut musi dawac¢ mozliwo$¢ podgladu naliczonych opfat w ramach kartotek w module do
obstugi ksiegowosci zobowigzan.

83. Modut musi umozliwia¢ zdefiniowane dowolnej nazwy optaty, ktéra bedzie wprowadzana do
systemu.

84. Parametry modutu musza pozwala¢ na ustalenie czy naliczenie wprowadzanej optfaty bedzie
wykonywane w zaokragleniu do ztotéwki, do grosza, czy do 10 groszy.

85. Modut musi da¢ mozliwos¢ zdefiniowania, czy optata bedzie rozliczana w module do obstugi
ksiegowosci zobowigzan, czy tez bedzie pobierana w kasie. Definiowanie integracji do
modutéw
odbywa sie w trybie online.

86. Powinna istnie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania rodzaju odsetek dla optaty.

87. Modut powinien umozliwia¢ wprowadzanie kartotek optat oraz zarzgdzanie nimi:

a. dawac¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczenia naliczonej optaty,
b. dawa¢ mozliwos¢ wyszukiwania kartotek wedtug wybranych kryteriow: numeru optaty,
roku optaty, opisu optaty, danych optacajgcego, daty wprowadzenia, stanu rozliczenia,
statusu optaty.

88. Podczas zaktadania nowych kartotek system musi dawa¢ mozliwo$¢ wyboru zobowigzanych
oraz zdefiniowania rat i terminéw pfatnosci rat.

89. Modut powinien umozliwia¢ anulowanie naliczonych optat.

90. Modut powinien dawa¢ mozliwo$¢ zdefiniowania jaki rodzaj zawiadomienia ma by¢
wystawiany
w przypadku stwierdzenia zalegtosci (Upomnienie, Wezwanie).

91. Modut powinien dawac¢ uzytkownikowi mozliwos¢ podejrzenia kartoteki w module do
ksiegowosci zobowigzan w trybie online.

92. Powinna istnie¢ mozliwo$¢ wystawienia decyzji dla optaty: o odroczeniu terminu ptatnosci,
roztozeniu zaptaty naleznosci na raty, umorzeniu zalegtosci, umorzeniu odsetek.

93. Modut powinien mie¢ mozliwo$¢ zdefiniowania, czy optata ma miec przypisany VAT i
mozliwosé
okreslenia domysinego podatku VAT w celu prawidiowego rozliczenia w ksiegowosci
zobowigzah.

1.5. Obszar zwrotu podatku akcyzowego.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalno$é ewidencjonowania (rejestracji) wnioskéw o zwrot
podatku
akcyzowego dla rolnikéw zawartego w cenie oleju napedowego.

2. Modut musi by¢ zintegrowany tj. wspotpracowaé z dostarczanym w niniejszym postepowaniu
obszarem podatkéw w obszarze podatku rolnego w zakresie automatycznego uzyskania
informacji o posiadanych zasobach oséb wnioskujgcych (wedtug deklaracji/wnioskéw) w celu
kontroli danych osobowych oraz powierzchni gruntéw rolnych.

3. Modut musi dokonywa¢ automatycznego importu danych wyeksportowanych przez aplikacje

podatkéw w obszarze podatku rolnego, celem bezposredniej pracy aplikacji na
zaimportowanych
danych, bez ingerencji i wykorzystywania w dziataniu aplikacji danych przetwarzanych w
obszarze
podatkow.

4. Modut musi posiada¢ funkcjonalnosé kompleksowej obstugi wnioskéw o jakich mowa w pkt 1
tj.
€O najmniej: rejestracja, sprawdzenie poprawnosci danych, dokonanie przeliczen: stawek,
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naleznosci, wydanie decyzji wraz z jej wydrukiem.

Modut musi obstugiwac tj. wystawia¢ decyzje okreslajgce zwrot podatku akcyzowego.

Modut musi umozliwiaé automatyczne seryjne wystawianie decyzji okre$lajgcych zwrot
podatku

akcyzowego.

Modut musi umozliwiaé tworzenie listy wyptat do banku/kasy wraz z przeliczeniem nominatéw
potrzebnych do wyptaty oraz wydrukiem.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalno$é generowania zestawienia przyjetych wnioskéw oraz
zestawienia wydanych decyzji.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalno$é generatora wydrukow i zestawien generowanych na
podstawie dostepnych w aplikacji parametréw.

Modut musi posiada¢ funkcjonalno$é wygenerowania zestawien statystycznych na podstawie
dostepnych w aplikacji parametrow i przetwarzanych przez aplikacje danych.

Modut musi posiada¢ funkcjonalnosé rejestracji faktur paliwowych wraz z mozliwoscig
zaewidencjonowania danych szczegétowych faktury.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalnos¢ aktualizacji (automatycznej oraz recznej — na zadanie
uzytkownika) rocznych stawek za 1 litr oleju napedowego.

Modut musi posiada¢ funkcjonalno$é automatycznego wyliczenia zwrotu podatku akcyzowego
na

podstawie dotgczonych do wnioskow faktur przy uwzglednieniu powierzchni uzytkéw rolnych
whnioskodawcy.

Modut musi posiada¢ funkcjonalnos$é automatycznego wyliczenia rocznego limitu kwoty zwrotu
podatku akcyzowego wraz z informowaniem uzytkownika aplikacji o stopniu wykorzystania
przystugujacej w danym roku kwoty oraz prezentowania informacji o wartosci kwoty jaka
pozostata do wyptaty w kolejnym okresie przyjmowania wnioskéw.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalnos¢ wyliczania ilosci litrow oleju napedowego potrzebnych do
wykorzystania w ramach przystugujgcej czesci zwrotu w drugim terminie rozliczeniowym.
Modut musi posiada¢ funkcjonalnosé podgladu danych gruntéw rolnych wyeksportowanych z
obszaru podatkowego (dane z podatku rolnego).

Modut musi posiadac funkcjonalnos¢ sumowania i zliczania danych z pojedynczych faktur za
olej

napedowy oraz mozliwosé wprowadzenia faktury zbiorczej.

Modut musi zapewnia¢ obstuge pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie, innej niz

pomoc DE MINIMIS, wraz z mozliwoscig wyeksportowania danych dotyczgacych pomocy
publicznej

w formie elektronicznej do pliku.

Modut musi obstugiwa¢ zlecenia wyptat zwrotu tj. generowac pliki elektroniczne dla przelewéw
elektronicznych w formatach co najmniej: ELIXIR, HOMENET, MultiCash.

Modut musi obstugiwac tj. rozlicza¢ wyptaty czesciowe zwrotu podatku akcyzowego.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalnos$c¢ archiwizacji wykonanych w module wydrukow.

Modut musi posiada¢ funkcjonalnos¢ automatycznego wyliczenia ,Wniosku o przekazanie
gminie

dotacji celowej na zwrot podatku akcyzowego” w danym okresie rozliczeniowym.

23. Modut musi posiadac¢ funkcjonalno$¢ automatycznego wyliczenia rocznych i okresowych
sprawozdan, w tym co najmniej:

a. sprawozdanie rzeczowo-finansowe

b. rozliczenie dotacji celowe;.
Modut musi posiadac¢ funkcjonalno$¢ generowania zestawien przyjetych wnioskow.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalnos¢ generowania zestawien wystawionych decyzji.
Modut musi posiada¢ dwuetapowe automatyczne (z poziomu modutu oraz wydrukéw)
sprawdzenie oraz kontrolowanie wprowadzonych wnioskéw i wydawanych decyzji.

Obszar budzetowo - sprawozdawczy
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System musi umozliwia¢ tworzenie budzetu zaréwno w uktadzie klasycznym, jak i
zadaniowym.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie planu na rok budzetowy do petnego klucza
budzetowego, przy wymaganych elementach klucza budzetowego:

a. dysponent srodkéw budzetowych,

b. klasyfikacja budzetowa wraz z mozliwoscig wprowadzenia pozycji paragrafu,

c. zrédta finansowania,

d. System musi zapewnia¢ uzytkownikom, w zaleznosci od nadanych uprawnien, mozliwo$é
korzystania ze stownikow budzetowych:

e. stownik klasyfikacji budzetowej z informacjami o dziatach, rozdziatach, paragrafach

i pozycjach paragraféow definiowanych przez uzytkownikow,

f. stownik klasyfikacji strukturalnej zawierajacy klasyfikacje strukturalng,

System musi pozwala¢ na wprowadzenie do kazdego zadania parametrow.

a. nazwa,
b. cel realizacji (wraz z okresleniem priorytetu),

c. jednostka nadzorujgca zadanie,

d. jednostka realizujgca zadanie,

e. dziedzina,

f. kategoria,

g. opis dodatkowy.

System musi zapewnia¢ mozliwosé wprowadzenia przez uzytkownikéw merytorycznych kwot

planu budzetu oraz zmian budzetowych tylko w ramach otwartych zmian.

System musi zapewnia¢ dwupoziomowe zatwierdzanie projektu budzetu.

System musi umozliwiaé, wybranym uzytkownikom, anulowanie zatwierdzenia projektu catosci
budzetu oraz anulowania zatwierdzenia wybranej zmiany w ramach wybranego dysponenta
srodkéw budzetowych.

System musi posiada¢ mozliwos¢ podtgczenia wariantéw plandw jednostek organizacyjnych w
ramach tylko ukonnczonych badz wszystkich utworzonych projektow jednostek.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie uzasadnien opisowych do wprowadzanych zmian
budzetowych.

System musi umozliwia¢ udostepnienie on-line planu jednostkom organizacyjnym.

System musi zawiera¢ funkcjonalno$¢ umozliwiajgcg udostepnienie elementéw wprowadzania
projektu budzetu oraz zmian budzetowych przez jednostki organizacyjne.

System musi umozliwia¢ agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzgdzania sprawozdan
zbiorczych.

System musi umozliwia¢ kontrole planu jednostki w zakresie zgodnosci z uchwalonym
planem.

System musi umozliwia¢ generowanie planéw, zmian i sprawozdan budzetowych do plikéw
XML(mozliwo$¢ eksporto do systemu BESTIa).
System musi umozliwiaé przeglad, w dowolnym momencie, aktualnego stanu budzetu dla

wybranego dysponenta srodkéw budzetowych badz dla wszystkich jednostekdla petnego
klucza

budzetowego.
System musi umozliwia¢ utworzenie symulacji budzetu na podstawie zatwierdzonego plan
budzetu z poprzedniego roku,

System musi umozliwiaé tworzenia symulacji przy wybraniu parametrow zwigzanych z
kluczem

budzetowym.
System musi umozliwiaé raportowanie w zakresie planu oraz wykonania na podstawie

sprawozdan budzetowych do arkusza kalkulacyjnego (w formacie xIs), przy czym wymagana
jest:

a. mozliwos¢ definiowania dynamicznych zestawien przez uzytkownikéw modutu w oparciu
0 zarejestrowane dane,

b. mozliwos¢ generowania raportéw w dowolnym momencie czasu, ktére wczesniej

zostang zdefiniowane przez uzytkownikéw, zaréwno z zarejestrowanych danych

aktualnych, jak i historycznych,

¢. mozliwosc¢ blokady definicji raportu dla uzytkownikow.

System musi by¢ zintegrowany z modutem ksiegowym w zakresie dekretacji planu budzetu i
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Zmian.

System musi umozliwiaé budowanie wzorcéw dekretacji planu budzetu, zmian i sprawozdan
budzetowych w oparciu o konta ksiegowe.

System musi by¢ zintegrowany z rejestrem umoéw i umozliwia¢ sprawdzenie na danym
poziomie

planowania budzetu biezgcego stanu zaangazowania w oparciu o wybrany klucz budzetowy.
System musi umozliwiaé rejestracje sprawozdan budzetowych Rb wymaganych przepisami
prawa

oraz mozliwos¢ wydruku na wzorach ustawowych.

System musi umozliwiaé rejestracje sprawozdan Rb-27S i Rb-28S z petng szczegdtowoscig
klasyfikacji budzetowej, zadania budzetowego, zrédta finansowania.

System musi posiadac obstuge sprawozdan wymaganych przepisami prawa, w zakresie:

a. dwupoziomowe zatwierdzanie,

b. tworzenie korekt sprawozdan,

c. tworzenie sprawozdan tgcznych,

d. tworzenie sprawozdan zbiorczych w zakresie wybranej jednostki organizacyjnej,

e. wydruk sprawozdan na wydrukach zgodnych z przepisami prawa,

f. wydruk sprawozdan do arkusza kalkulacyjnego,

g. eksport do programu Bestia,

h. podtaczenie zatgcznikdow do wybranego sprawozdania,

i. generowanie sprawozdan Rb27S, Rb28S, RbN, RbZ, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-28NW, Rb-NZ,
Rb-

UZ, Rb-UNz ksigg rachunkowych i eksport do sprawozdawczosci budzetowej.

System musi posiadac integracje z programem Bestia w zakresie importu sprawozdan w
postaci

plikéw xml.

System musi zapewniaé mozliwos$¢ przegladu oraz poréwnania planu budzetu oraz wykonania
w

dowolnym momencie.

System musi umozliwia¢ tworzenie sprawozdan tgcznych na dowolnym poziomie wybranym
przez uzytkownika.

System musi by¢ zintegrowany z modutem ksiegowym w zakresie dekretacji sprawozdan
Rb27S i

Rb28S.

System musi umozliwia¢ budowanie wzorcéw dekretacji planu budzetu, zmian i sprawozdan
budzetowych w oparciu o konta ksiegowe.

System musi posiada¢ obstuge sprawozdan finansowych (rachunek zyskéw i strat, bilans
jednostki budzetowej oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki), w tym mozliwos¢
automatycznego ich generowania.

System musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania uzasadnieh do wykonania planu w petne;j
szczegotowosci do klucza budzetowego.

System musi umozliwiaé czynnosci w zakresie deklaracji VAT, w szczegdlnosci:

a. generowanie zbiorczej deklaracji VAT dla catej Gminy (centralizacja VAT),

b. import faktur sprzedazowych i zakupowych z jednostek podlegtych w formacie JPK, z
podziatem na jednostki i wydziaty.

c. obstuge korekt deklaracji zbiorczej,

d. tworzenie zbiorczej korekty deklaracji VAT-7,

e. wprowadzenie powodu ztozenia korekty, ktérych lista bedzie dotgczana do deklarac;i
zbiorczej,

f. archiwizowanie deklaracji w formacie PDF.

System musi umozliwia¢ tworzenie wariantow prognozy finansowe;.

Obszar finansowo- ksiegowy

System musi umozliwiaé rejestracje faktur zakupu w zakresie danych opisowych, pozyc;ji
faktury wraz z wyborem z listy stawki podatku VAT.

System musi umozliwiaé ukonczenie faktury, anulowanie faktury, dekretacje faktury wedtug
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automatéw dekretujgcych zdefiniowanych przez uzytkownika.

System musi umozliwiaé rejestrowanie realizacji do wybranej umowy na podstawie utworzone;j
faktury zakupu wraz z przypisaniem szczegoétowosci klucza budzetowego.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wygenerowania korekty faktury oraz podpiecie jej do kwot
realizacji do wybranej umowy.

System musi umozliwiaé utworzenie noty korygujacej dla wybranego dokumentu.

System musi posiada¢ ewidencje faktur zakupéw.

System musi posiada¢ mozliwos¢ rejestraciji dowolnych dokumentéw zobowigzan bedacych
podstawg wydatkow.

System musi umozliwiaé wprowadzanie listy dokumentéw zobowigzan wg okreslonych
kryteridw:

a. rodzaj dokumentu,

b. typ operacji ksiegowej,

c. jednostka organizacyjna,

d. data wystawienia,

e. data otrzymania,

f. data terminu ptatnosci,

g. staty opis dokumentu.
System musi umozliwiaé generowanie korekt dokumentéw zobowigzan.

System musi umozliwia¢ powigzanie dowolnego zobowigzania do wybranej umowy.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ generowania paczki przelewow oraz pliku elektronicznego
do

systemu bankowego.

System musi posiada¢ mozliwos¢ dekretacji dokumentu zobowigzan wedtug zdefiniowanych
automatéw ksiegowych utworzonych przez uzytkownika.

System musi umozliwia¢ dekretacje pojedynczych dokumentéw zobowigzan bgdz dekretacje
zbiorczg wybranych dokumentow przez uzytkownika.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie raportow:

a. zestawienie dokumentéw na kontrahenta,

b. zestawienie z ewidencji dokumentow,

€. sumaryczne zestawienie na rodzaj dokumentu oraz typu operacji ksiegowej,

d. zestawienie kontrahentow.

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie dowolnych dokumentéw po wybranych parametrach
z dokumentéw (numer, data wystawienia, data zaptaty, rodzaj dokumentu, typ operacji
ksiegowej, jednostka organizacyjna).

System musi zapewnia¢ mozliwosé wprowadzenia jednolitego planu kont z podziatem na
jednostki organizacyjne miasta.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ grupowania kont.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ definiowania roznych typow dekretow.

System musi pozwala¢ na rozbudowe analityki wedtug potrzeb za pomocg wykorzystania
zdefiniowanych stownikéw pomocniczych:

a. klasyfikacji budzetowej — dziat, rozdziat, paragraf oraz opcjonalnie pozycja paragrafu,
b. listy zadan budzetowych,

c. listy jednostek organizacyjnych,

d. listy zrédet finansowania,

e. listy kontrahentéw,

f. stownika zadan inwestycyjnych,

g. stownika klasyfikacji wydatkéw strukturalnych,
System musi zapewniaé mozliwos¢ definiowania wielu pozioméw kont ksiegowych.

System musi umozliwiaé zdefiniowanie rodzajéw dokumentéw/naleznosci, ktére pozwalajg
charakteryzowaé poszczegdlne operacje wykonywane w systemie i agregowac je w
jednorodne grupy.

System musi zapewniaé mozliwos¢ zdefiniowania stownika typow operacji ksiegowe;j.

System musi zapewniaé mozliwosé tworzenia automatéw dekretujgcych i wzorcoéw ksiegowan
dla

zdefiniowanych operacji ksiegowych.
System powinien posiadaé kontrole sprawdzajgce:
a. uzupetnienia wymagalnych elementéw dekretu,
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b. czy kwoty dekretu sg rézne od zera,

c. czy ksiegowanie odbywa sie na najnizszym poziomie analityki,

d. czy data dowodu odpowiada okresowi, ktory nie zostat zamkniety ani zablokowany.
System powinien pozwala¢ na nadawanie numerow dla dowodoéw w ewidenciji ksiegowej
zgodnie z zdefiniowanym numeratorem.

System powinien zapewnia¢ przyporzgdkowanie kolejnych numeréw dla dowoddéw w sposdob
chronologiczny.

System musi umozliwi¢ wykonywanie operacji dla dowodéw zaksiegowanych:

a. generowanie dowodow storna,

b. przegladanie stornowanych dowodéw,

c. przeglgdanie dowodow storna,

d. wydruk ksiegowania,

e. przeglad dokumentéw zrédtowych,

f. kopiowanie dowodu.

System musi mie¢ funkcjonalnosé stuzaca do otwierania nowego roku bilansowego z:

a. automatycznego definiowania okreséw sprawozdawczych,
b. kopiowania dostepow do okreséw z poprzedniego roku bilansowego.
System powinien umozliwia¢ wyodrebnienie dowolnej ilosci okreséw dla przeksiegowan

technicznych wykonywanych pod koniec roku w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.

System powinien umozliwia¢ wprowadzanie dowodéw ksiegowych do dowolnej ilosci
otwartych

okresow jednoczesnie.

System powinien umozliwia¢ blokowanie oraz zamykanie okreséw uniemozliwiajgce
wprowadzanie dowodow ksiegowych.

System powinien umozliwia¢ przegladanie i drukowanie dowodow ksiegowych, w
szczegolnosci:

a. wyszukanie dowodéw wprowadzonych w ramach danego okresu sprawozdawczego,

b. wyszukanie wszystkich dowodoéw wprowadzonych przez danego uzytkownika,

c. wyszukanie dowodéw ksiegowych wedtug: daty operacji, daty dowodu, nazwy, numeru,
symbolu rejestru, rodzaju dowodu, symbolu operacji ksiegowe;j,

d. wyszukanie dekretéw wg kwot, dat, kont, klucza dekretu uzupetniajgcego.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ generowania sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S,
Rb-

27, Rb-28, Rb-23, Rb-27ZZ, Rb-30S, Rb-31, Rb-32, Rb-33, Rb-34, Rb-50D, Rb-50W, Rb-N,
Rb-Z, Rb-

UN, Rb-UZ, Rb-WS, Rb-ZN, Rb-28NWS oraz zestawien.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia sprawozdan finansowych (bilans, rachunek
zyskow i

strat, zestawienie zmian w funduszu).

System powinien dawa¢ mozliwos$¢ wygenerowania potwierdzenia sald z kontrahentami,

w szczegolnosci:

a. stworzenia zbioru kont biorgcych udziat w wyliczaniu salda rozliczen z kontrahentem,

b. generowania potwierdzenia salda na wskazany dzieh dla jednego lub wielu kontrahentow
z funkcjg pozwalajgca na przeglgdanie, drukowanie, nanoszenie uwag, modyfikowanie opisu,
c. prowadzenia ewidencji wygenerowanych potwierdzen sald,

d. mozliwosci zdefiniowania odpowiednich filtréw pozwalajgcych na wyszukanie kontrahentéw
zgodnie z warunkami zawartymi w filtrze.

System musi zapewniaé mozliwos¢ archiwizacji ksigg rachunkowych.

System musi umozliwiaé generowanie raportow i zestawien, w szczegélnosci:

a. wydruk kart kontowych kont analitycznych,

b. wydruk Dziennika,

c. wydruk zestawieh dowoddéw ksiegowych,

d. wydruk obrotow i sald,

e. wydruk obrotow i sald dla dekretéw uzupetniajgcych,

f. wydruk raportéw obrotéw i sald wygenerowanego na podstawie zaksiegowanych dowodow
prezentujgcy skutki dekretac;i.

System musi umozliwia¢ definiowanie dowolnej ilosci rejestrow sprzedazy i nabycia.

System musi umozliwia¢ przydzielanie i modyfikowanie dostepow do rejestrow sprzedazy.
System musi pozwala¢ na oznaczanie rodzaju dokumentu:
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a. symbolem.

b. petng nazwg dokumentu.

c. zdefiniowaniem numeracji (miesieczna, roczna, kwartalna, wtasna)

d. rejestrem VAT do ktérego nalezy,

e. domysinego szablonu wydruku faktury,

f. domysinego typu ptatnosci (ilos¢ dni czy termin)

System musi umozliwia¢ definiowanie oddzielnych numeratoréw dla poszczegoélnych rejestrow
sprzedazy.

System musi umozliwiaé¢ obstuge centralizacji VAT w zakresie fakturowania z mozliwoscig
wskazania na fakturze jednostki organizacyjnej.

System musi umozliwia¢ umieszczanie faktur VAT w rejestrach zgodnie z datg wystawienia;
system powinien zapewnia¢ nadanie kolejnych numeréw faktur narastajaco zgodnie z datg
wystawienia.

System musi umozliwia¢ wprowadzenia daty VAT na fakturze okreslajgcej moment powstania
obowigzku podatkowego.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie wydruku rejestru pozwalajgcego na zestawienie
wystawionych faktur umieszczonych w réznych rejestrach wedtug daty wystawienia oraz
wedtug

daty powstania obowigzku podatkowego w danym miesigcu.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie zbiorczego zestawienia dla rejestrow VAT:

a. podsumowanie wartosci netto, VAT i brutto dla poszczegdinych rejestrow,

b. taczne podsumowanie warto$ci netto, VAT i brutto dla rejestrow danego okresu,

c. wyszczegolnienie sumarycznego ujecia pozycji sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu
w rozbiciu na poszczegdlne stawki podatku VAT oraz sprzedazy zwolnionej z podatku VAT dla
faktur ujetych we wszystkich rejestrach danego okresu,

d. wyszczegolnienie sumarycznego zestawienia pozycji faktur wedtug przyporzagdkowanej
jednostki ksiegowej oraz rodzaju dowodu.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie wydruku danych rejestréw z mozliwoscig
ograniczenia:

a. rodzaju dokumentu,

b. symbolu rejestru,

c. miesigca, w ramach ktérego utworzony byt rejestr,

d. wybranej grupy rejestréw,

e. daty VAT,

f. daty wystawienia w okresie.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie zaréwno faktur jedno- jak i wielopozycyjnych.
System musi umozliwia¢ wprowadzanie faktur sprzedazy zaréwno w kwotach netto jak i
brutto.

System musi umozliwia¢ wprowadzenie danych ewidencyjnych i opisowych zawartych na
fakturze:

a. kontrahenta zarejestrowanego w ewidencji kontrahentéw,

b. nazwy, ceny jednostkowej, stawki VAT, jednostki miary,

c. podsumowania pozyciji faktury,

d. terminu ptatnosci dla faktury wpltywajgcego na wysoko$¢ odsetek od zalegtosci,

e. terminu zaptaty drukowanego na fakturze,

f. rodzaju naleznosci.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie faktur korygujgcych ze szczegélnym uwzglednieniem
zapewnienia powigzania pomiedzy dokumentem pierwotnym a korektg oraz
ewidencjonowanie

wprowadzonych korekt.

System powinien umozliwia¢ hurtowe drukowanie partii utworzonych faktur.

System powinien umozliwia¢ prowadzanie ewidencji faktur wewnetrznych.

System musi pozwala¢ na przeglad wystawionych faktur oraz ich wyszukiwanie po
zadeklarowanym parametrze (m.in. numerze faktury, kodzie kontrahenta, dacie wystawienia,
sprzedazy, VAT).

System musi umozliwiaé:

a. generowanie wielu duplikatéw faktur,

b. wprowadzanie daty wystawienia dla kazdego z duplikatow przed jego zatwierdzeniem,
c. wygenerowanie duplikatu faktury z danymi, jakie zawierata faktura pierwotna,
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d. wygenerowanie i odtozenie kopii wygenerowanych faktur w formacie PDF.

System musi umozliwiaé:

a. automatyczne pobieranie danych zarejestrowanych w ewidencji modutu dziedzinowego do
generowanych faktur dla zaznaczonych grup naleznosci,

b. hurtowe generowanie faktur dla ustug o charakterze ciggtym, ktérych ewidencje
prowadzone

sg w modutach dziedzinowych,

c. generowanie faktur zaliczkowych na podstawie przekazanych informacji o zarejestrowaniu
wptat dla wybranej grupy naleznosci.

System powinien pozwoli¢ na tworzenie ewidencji zamoéwien z uwzglednieniem mozliwosci
tworzenia faktur zaliczkowych oraz generowania faktur koncowych.

System musi generowac¢ Jednolity Plik Kontrolny zgodny z wymaganiami prawa.

W systemie musi istnie¢ mozliwos¢ prowadzenia rejestru uméw.

Prowadzenie rejestru umow musi opiera¢ sie na podziale umow:

a. bedgce w przygotowaniu - umowy, ktére mozna edytowac,

b. umowy aktualne,

¢. umowy archiwalne.

W systemie musi istnie¢ mozliwos¢ prowadzenia stownikéw do umoéw, ktére bedg dang
umowe

charakteryzowaty:

a. sfownik rodzajéw umoéw,

b. stownik kategorii,

c. stownik typow umow.

System musi mie¢ mozliwo$¢ prowadzenia rejestru anekséw do wybranych umow, ktore bedg
powigzane z umowg gtéwng za pomocg jej numeru.

System musi mie¢ mozliwo$¢ wprowadzania harmonogramu finansowego do kazdej umowy,
wraz z mozliwoscig zmiany w momencie podpisania aneksu oraz powigzania danej pozycji
harmonogramu z wybranym aneksem.

System musi mie¢ mozliwo$¢ wprowadzania i aktualizacji harmonogramu umowy ze
szczegotowoscig do klasyfikacji budzetowej, zadania budzetowego, zrédia finansowania,
obiektu

budzetowego oraz dysponenta srodkéw budzetowych, wraz z okresleniem rodzaju kosztu.
System musi mie¢ mozliwos¢ weryfikacji zarejestrowanych harmonograméw z danymi juz
zaksiegowanymi dotyczagcymi zaksiegowanego planu budzetu, zaksiegowanego wykonania,
pozostatej kwoty do wykorzystania, zaksiegowanego zaangazowania oraz kosztéw.

System musi umozliwia¢ sledzenie na biezgco zaangazowanych $rodkéw ze wszystkich
umow na

danym kluczu budzetowym oraz weryfikacje z danymi realizacji uméw.

System musi umozliwia¢ szybkie zweryfikowanie z jakimi fakturami (dokumentami) powigzana
jest dana umowa, w tym réwniez z fakturami (dokumentami) korygujgcymi lub dokumentami
wewnetrznymi.

System musi umozliwia¢ rejestrowanie informacji o umowach podpisanych w wyniku
prowadzonego postepowania o zamowienie publiczne. Wymagane informacje:

a. numer postepowania,

b. data rozpoczecia postepowania,

c. data zakohczenia postepowania.

System musi umozliwia¢ rejestracje i ewidencje sktadnikéw majgtku trwatego, w
szczegdlnosci:

a. nazwy $rodka,

b. opisu srodka,

c. daty przychodu,

d. wartosci srodka,

€. umorzenia,

f. jednostki organizacyjnej,

g. rodzaju GUS,

h. rodzaju WNP,

i. roku produkcji,

j- numeru fabrycznego,

k. KST,
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I. stawki amortyzacji.

System musi umozliwiaé przyporzadkowanie oraz zmiane osoby odpowiedzialnej za sktadnik
majatku z okresleniem w jakim okresie dana osoba jest przypisana jako osoba
odpowiedzialna.

System musi umozliwia¢ przyporzgdkowanie oraz zmiang adresu skfadnika majatku z
okresleniem

w jakim okresie dany adres jest przypisany do sktadnika majgtku.

System musi umozliwia¢ budowanie przez uzytkownika stownikéw cech wraz z mozliwoscig
przypisywania cech wybranym sktadnikom majatku.

System musi umozliwia¢ wykonanie operacji hurtowego przychodu sktadnikéw majatku o
takiej

samej charakterystyce.

System musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw przychodu, likwidacji, sprzedazy, zmiany
miejsca uzytkowania, odpowiedzialnosci, zmian wartosci.

System musi umozliwia¢ ewidencje zmian:

a. zwiekszenia wartosci,

b. zmniejszenia wartosci,

. zmiany stawki amortyzacji,

d. przeceny,

e. korekty umorzen,

f. zatrzymanie naliczania umorzen.

System musi umozliwia¢ ewidencje przemieszczen sktadnikéw majatku.

System musi umozliwia¢ hurtowe wykonywanie operacji na sktadnikach majatku, w
szczegolnosci:

a. przemieszczenia,

b. rozchody,

c. przyporzadkowanie lub zmiana adresu,

d. przyporzadkowanie lub zmiana osoby odpowiedzialnej,

e. przyporzadkowanie lub zmiana osoby uzytkujgcej,

f. nadanie cechy.

System musi umozliwia¢ naliczanie umorzen i amortyzacji na wybrany okres (miesigc, rok).

System musi umozliwia¢ petng obstuge inwentaryzacji z wykorzystaniem czytnikow kodéw
kreskowych.

System musi umozliwia¢ przeglagdanie i wydruk ilo$ciowo-warto$ciowych zestawiefh majatku
w zakresie:

. zestawienie stanu majatku,

. zestawienie obrotéw za wskazany okres,

. zestawienie przychoddéw za wskazany okres,

. zestawienie rozchodow za wskazany okres,

. zestawienie majgtku wedtug adreséw,

f. zestawienie majatku wedtug osdb uzytkujgcych,

g. zestawienie majatku wedtug oséb odpowiedzialnych,

h. zestawienie majgtku wedtug jednostek organizacyjnych.

System musi umozliwiaé réwnolegte prowadzenie wielu ewidencji i wielu ksiag
inwentarzowych.

System musi umozliwia¢ prowadzenie odrebnych ewidencji majatku trwatego dla jednostek
podlegtych ktdre ewidencjonowane sg przez jednostke gtdéwng, ewidencje jednostek muszg
by¢

rozdzielone poprzez ich wybdr na etapie logowania

System musi umozliwia¢ prowadzenie stownikéw zwigzanych z ewidencjg srodkow:

a. rodzaje srodkdéw — nazwa rodzaju (np. srodki trwate, pozostate srodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne),

b. rodzaje GUS wraz z przyporzadkowaniem stawki,

c. rodzaje PKD na potrzeby sprawozdania SG-01,

d. rodzaje WNIP wraz z przyporzgdkowaniem stawki.

System musi umozliwia¢ prowadzenie stownikéw zwigzanych z ewidencjg ksiegowg srodkow
w zakresie:

a. rodzaje przychodow,

b. rodzaje rozchodoéw,

O QOO0 TO
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c. rodzaje operacji,
d. konta ksiegowe,
e. wzorce dekretacji.

Obszar podatku od $rodku transportu

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzania danych pojazdéw i dokonywania
zmian/poprawek (zgtoszenie wyrejestrowania, zmiana wiasciciela, zmiana parametrow
technicznych itp.) w zakresie umozliwiajgcym prawidtowe naliczenie kwot podatku.
System musi umozliwiaé obstuge stownikéw takich jak: stownik stawek podatkéw na
poszczegolne lata, cech pojazdu).

System musi umozliwiaé wyszukiwanie podatnika po minimum wymienionych kryteriach:
nazwa/

nazwisko, numer rejestracyjny pojazdu, adresu zamieszkania/siedziby, numer karty kontowej
podatnika.

System musi umozliwiaé rejestracje decyzji uznaniowych (np. umorzenie odsetek lub ich
czesci,

odroczenie terminow pfatnosci, roztozenie ptatnosci na raty).

System musi umozliwiaé tworzenie raportéw i zestawien w minimalnym zakresie
zdefiniowanym

ponizej:

a. Zestawienie podatnikdéw z naliczonym wymiarem (ptatnikow).

b. Zestawienie ubytych podatnikdw.

c. Zestawienie deklaraciji.

d. Zestawienie decyzji.

e. Zestawienie wg typu pojazdu.

f. Wykaz stawek za dany rok.

System musi umozliwia¢ rejestrowanie elektronicznych deklaracji DT-1 ztozonych przez
podatnika za posrednictwem platformy ePUAP. Pobieranie i wczytywanie do systemu
deklaraciji i

zatgcznikoéw ztozonych przez podatnika za pomoca platformy ePUAP dokonywane ma by¢
bezposrednio z systemu EZD.

System musi umozliwia¢ weryfikacje btednie wprowadzonych deklaracji i odestanie zwrotne;j
informacji np. za pomocg systemu EZD poprzez ESP do podatnika na jego konto na
platformie

ePUAP.

System musi zapewni¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

Obszar prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych

Modut musi umozliwiaé rejestracje i ewidencje sktadnikow majgtku trwatego, w szczegdlnosci:
a. nazwy $rodka,

b. opisu $rodka,

c. daty przychodu,

d. wartosci srodka,

€. umorzenia,

f. jednostki organizacyjnej,

g. rodzaju GUS,

h. rodzaju WNP,

i. roku produkgiji,

j- numeru fabrycznego.

Modut musi umozliwia¢ przyporzgdkowanie oraz zmiane osoby uzytkujgcej sktadnik majatku z

okresleniem w jakim okresie dana osoba jest przypisana jako osoba uzytkujaca.
Modut musi umozliwia¢ przyporzgdkowanie oraz zmiane osoby odpowiedzialnej za sktadnik

majatku z okresleniem w jakim okresie dana osoba jest przypisana jako osoba
odpowiedzialna.

Modut musi umozliwiaé przyporzgdkowanie oraz zmiane adresu sktadnika majgtku z
okresleniem
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w jakim okresie dany adres jest przypisany do sktadnika majatku.

Modut musi umozliwiaé budowanie przez uzytkownika stownikéw cech wraz z mozliwoscig
przypisywania cech wybranym sktadnikom majgtku.

Modut musi umozliwiaé wykonanie operacji hurtowego przychodu sktadnikéw majatku o takiej
samej charakterystyce.

Modut musi umozliwiaé generowanie dokumentéw OT, PT, LT.

Modut musi umozliwia¢ ewidencje zmian:

a. zwiekszenia wartosci,

b. zmniejszenia wartosci,

€. zmiany stawki amortyzacji,

d. przeceny,

e. korekty umorzen,

f. zatrzymanie naliczania umorzen.

g. Modut musi umozliwiaé ewidencje przemieszczen sktadnikéw majgtku.

h. Modut musi umozliwia¢ hurtowe wykonywanie operacji na sktadnikach majatku, w
szczegolnosci:

i. przemieszczenia,

j. rozchody,

k. przyporzgdkowanie lub zmiana adresu,

|. przyporzadkowanie lub zmiana osoby odpowiedzialnej,

m. przyporzgdkowanie lub zmiana osoby uzytkujace;j,

n. nadanie cechy.

Modut musi umozliwiaé naliczanie umorzen i amortyzacji na wybrany okres (miesigc, rok).
Modut musi umozliwia¢ petng obstuge inwentaryzacji z wykorzystaniem czytnikéw kodéw
kreskowych.

Modut musi umozliwiaé przegladanie i wydruk iloSciowo-wartosciowych zestawien majgtku
w zakresie:

a. zestawienie stanu majatku,

b. zestawienie obrotéw za wskazany okres,

c. zestawienie przychoddw za wskazany okres,

d. zestawienie rozchoddéw za wskazany okres,

e. zestawienie majatku wedtug adresow,

f. zestawienie majatku wedtug osdb uzytkujgcych,

g. zestawienie majatku wedtug oséb odpowiedzialnych,

h. zestawienie majgtku wedtug jednostek organizacyjnych.

Modut musi umozliwiaé réwnolegte prowadzenie wielu ewidencji i wielu ksigg inwentarzowych.
Modut musi umozliwiaé prowadzenie stownikow zwigzanych z ewidencjg srodkow:

a. rodzaje GUS wraz z przyporzadkowaniem stawki rodzaje $rodkéw — nazwa rodzaju (np.
Srodki trwate, pozostate Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne),

a. rodzaje GUS wraz z przyporzadkowaniem stawki

b. rodzaje WNIP wraz z przyporzagdkowaniem stawki,

Modut musi umozliwiaé prowadzenie stownikow zwigzanych z ewidencjg ksiegowa srodkéw
w zakresie:

a. rodzaje przychodow,

b. rodzaje rozchoddéw,

c. rodzaje operacji,

d. konta ksiegowe,

e. wzorce dekretaciji.

Obszar koncesji alkoholowych

Modut musi umozliwiaé rejestracje podmiotu ubiegajgcego sie o zezwolenie z jego lokalizacjg
oraz z wyszczegOlnieniem:

a. nazwa przedsiebiorcy,

b. adres przedsigbiorcy,

c. numer NIP / REGON,

d. rodzaj przedsigbiorcy (np.: spotka cywilna, dziatalno$¢ gospodarcza, sp. z o. o. itd.),

e. dane wiascicieli np.: spofki cywilnej (nazwal/imie nazwisko, REGON/PESEL, NIP, adres),

f. data rozpoczecia dziatalnosci,
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g. lokalizacja,
h. pole opisowe na dodatkowe informacje zdefiniowane przez uzytkownika.
Minimalny zakres danych dotyczgcych lokalizacji punktu powinien zawierac:

a. nazwa lokalizaciji,

b. adres lokalizacji lub opis miejsca sprzedazy,

c. numer aktu i data, od ktérej podmiot posiada prawa do lokalizacji (np.: data dzierzawy
lokalu),

d. decyzja Sanepidu,

e. pole opisowe na dodatkowe informacje zdefiniowane przez uzytkownika.

Modut musi umozliwiac rejestracje nazwy i adresu magazynu, w ktérym sktadowany jest
alkohol.

Modut musi umozliwiaé rejestracje informacji o limicie przyznawanych koncesji na sprzedaz
napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy
ustalonych w drodze uchwaty przez Rade Miejska.

Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ rejestracji wniosku, na podstawie ktérego zostang
wystawione

zezwolenia na sprzedaz alkoholu z funkcjonalnoscig dostepu do historii punktu sprzedazy.

Modut musi umozliwiac rejestracje zezwolen na sprzedaz i wyprzedaz napojow alkoholowych,
na

podstawie danych z wniosku, w szczegdlnosci:

a. data rejestracji,

b. nazwa oraz typ zezwolenia,

C. czas obowigzywania zezwolenia,

d. automatyczne nadawanie numeru zezwolenia, wygenerowanego w oparciu

e. definiowany przez uzytkownika szablon,

f. pole opisowe na dodatkowe informacje zdefiniowane przez uzytkownika.

Modut musi umozliwiaé wygaszenie/cofniecie zezwolenia z podaniem przyczyny i numeru
decyz;ji.

Modut musi umozliwiaé rejestracje oswiadczen o sprzedazy za rok poprzedni.

Modut musi umozliwiaé naliczenie optat dla pojedynczego zezwolenia z podziatem na raty, lub
jednorazowg optate.

Modut musi umozliwiaé tworzenie zestawien:

a. wedtug nazwy i typu zezwolenia,

b. wedtug czasu trwania zezwolenia,

c. liczba wystawionych zezwolen dla podmiotu/lokalizaciji.

Modut musi umozliwia¢ wyszukiwanie danych wedtug podstawowych danych przedsiebiorcy,

lokalizacji, danych wniosku lub zezwolenia.

Modut musi umozliwia¢ tworzenie statystyk, w szczegdlnosci:

a. zarejestrowanych wnioskow,

b. zarejestrowanych zezwolen,

c. lista punktow limitowych.

Modut musi umozliwiaé tworzenie zestawien zbiorczych dla zezwoleh oraz ich wydruk.
Modut musi umozliwia¢ rejestracje wszystkich mozliwych rodzajow decyzji (zwykte,
jednorazowe,

catering).

Modut musi wspieraé obstuge pism do Gtéwnej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych.

Modut musi umozliwia¢ ewidencje kontroli punktu sprzedazy alkoholu.

Modut musi umozliwiaé uzyskanie informacji o liczbie punktéw sprzedazy alkoholu wraz z
okresleniem obrotéw dla kazdego typu alkoholu na potrzeby biezgcego okreslenia i kontroli
limitdw przyznawanych koncesiji na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do
spozycia

w miejscu lub poza miejscem sprzedazy ustalonych w drodze uchwaty przez Rade Gminy.

Obszar kasy i fakturowania

Modut musi umozliwia¢ definiowanie dowolnej ilosci rejestrow sprzedazy.
Modut musi umozliwia¢ przydzielanie i modyfikowanie dostepéw do rejestrow sprzedazy.
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Modut musi pozwala¢ na oznaczanie danego rejestru:

a. miesigcem i rokiem, w ramach ktérego powinien obowigzywac rejestr,

b. symbolem unikalnym w ramach danego miesigca,

c. elastycznie definiowanym numeratorem, na podstawie kiérego nadawane sg numery faktur
umieszczonych w danym rejestrze,

d. polem opisowym, ktére moze zawiera¢ wskazanie typu transakcji rejestrowanych w ramach
danego rejestru.

Modut musi umozliwiaé¢ definiowanie oddzielnych numeratoréw dla poszczegdinych rejestrow
sprzedazy.

Modut musi umozliwiaé obstuge centralizacji VAT w zakresie fakturowania z mozliwoscig
wskazania na fakturze jednostki organizacyjne;j.

Modut musi umozliwiaé umieszczanie faktur VAT w rejestrach zgodnie z datg wystawienia;
system powinien zapewnia¢ nadanie kolejnych numeréw faktur narastajgco zgodnie z datg
wystawienia.

Modut musi umozliwiaé wprowadzenia daty VAT na fakturze okreslajgcej moment powstania
obowigzku podatkowego.

Modut musi umozliwia¢ wygenerowanie wydruku rejestru pozwalajgcego na zestawienie

wystawionych faktur umieszczonych w réznych rejestrach wedtug daty wystawienia oraz
wedtug

daty powstania obowigzku podatkowego w danym miesigcu.

Modut musi umozliwiaé wygenerowanie zbiorczego zestawienia dla rejestrow VAT:

a. podsumowanie wartosci netto, VAT i brutto dla poszczegdlnych rejestrow,

b. taczne podsumowanie wartosci netto, VAT i brutto dla rejestrow danego okresu,

c. wyszczegolnienie sumarycznego ujecia pozycji sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu
w rozbiciu na poszczegodlne stawki podatku VAT oraz sprzedazy zwolnionej z podatku VAT
dla

faktur ujetych we wszystkich rejestrach danego okresu,

d. wyszczegdlnienie sumarycznego zestawienia pozyciji faktur wedtug przyporzadkowane;j
jednostki ksiegowej oraz rodzaju dowodu.

Modut musi umozliwia¢ wygenerowanie wydruku danych rejestrow z mozliwoscig
ograniczenia:

a. rodzaju dokumentu,

b. symbolu rejestru,

c. miesigca, w ramach ktérego utworzony byt rejestr,

d. wybranej grupy rejestréw,

e. daty VAT,

f. daty wystawienia w okresie.

Modut musi umozliwiaé wprowadzanie zaréwno faktur jedno- jak i wielopozycyjnych.

Modut musi umozliwiaé wprowadzanie faktur sprzedazy zaréwno w kwotach netto jak i brutto.
Modut musi umozliwiaé wprowadzenie danych ewidencyjnych i opisowych zawartych na
fakturze:

a. kontrahenta zarejestrowanego w ewidencji kontrahentow,

b. nazwy, ceny jednostkowej, stawki VAT, jednostki miary, PKWiU dla pozyciji z faktury

z dostepnej w odpowiednim stowniku listy,

c. podsumowania pozycji faktury,

d. terminu ptatnosci dla faktury wptywajacego na wysoko$¢ odsetek od zalegtosci,

e. rat stanowigcych sume kwot wynikajgcych z pozycji faktury,

f. terminu zapfaty drukowanego na fakturze,

g. rodzaju naleznosci.

Modut musi umozliwiaé wprowadzanie faktur korygujacych ze szczegdlnym uwzglednieniem

zapewnienia powigzania pomiedzy dokumentem pierwotnym a korektg oraz
ewidencjonowanie

wprowadzonych korekt.
Modut powinien umozliwia¢ hurtowe drukowanie partii utworzonych faktur.
Modut powinien umozliwia¢ prowadzanie ewidencji faktur wewnetrznych.
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Modut musi pozwala¢ na przeglad wystawionych faktur oraz ich wyszukiwanie po
zadeklarowanym parametrze (m.in. numerze faktury, kodzie kontrahenta, dacie wystawienia,
sprzedazy, VAT).

Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia elektronicznej kopii faktury.

Modut musi umozliwiaé:

a. generowanie wielu duplikatéw faktur,

b. wprowadzanie daty wystawienia dla kazdego z duplikatow przed jego zatwierdzeniem,

c. wygenerowanie duplikatu faktury z danymi, jakie zawierata faktura pierwotna,

d. wygenerowanie i odtozenie kopii wygenerowanych faktur w formacie PDF wraz

z elektroniczng kopig faktury.

Modut musi umozliwiaé:

a. automatyczne pobieranie danych zarejestrowanych w ewidencji modutu dziedzinowego do
generowanych faktur dla zaznaczonych grup naleznosci,

b. hurtowe generowanie faktur dla ustug o charakterze ciggtym, ktérych ewidencje
prowadzone

sg w modutach dziedzinowych,

c. generowanie faktur zaliczkowych na podstawie przekazanych informacji o zarejestrowaniu
wptat dla wybranej grupy naleznosci.

Modut powinien pozwoli¢ na tworzenie ewidencji zamoéwien z uwzglednieniem mozliwosci
tworzenia faktur zaliczkowych oraz generowania faktur koncowych dla danego zamdwienia.
Modut musi generowac¢ Jednolity Plik Kontrolny zgodny z wymaganiami prawa.

Modut powinien zapewnia¢ obstuge wielu kas oznaczonych unikalnym numerem

z przyporzgdkowang walutg oraz jednostkg, w ramach ktdrej ewidencjonowane sg operacje
rejestrowane w danej kasie.

Modut powinien zapewnia¢ mozliwos¢ zdefiniowania grupy uzytkownikéw majgcych dostep do
danej kasy.

Modut powinien umozliwia¢ definiowanie raportu kasowego (dziennego lub kilkudniowego).
Modut powinien umozliwia¢ wprowadzanie dokumentéw zaptat gotbwkowych oraz
bezgotéwkowych.

Modut powinien umozliwiaé nadanie indywidualnych numeréw zgodnie ze zdefiniowanym
numeratorem dla wptat i wyptat kasowych.

Modut powinien umozliwi¢ okreslenie na dokumencie zaptaty daty, od ktérej majg by¢
naliczanie

odsetki od zalegtosci.

Modut powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ wykonania symulacji rozdysponowania srodkéw
wynikajgcych z wptaty z uwzglednieniem:

a. symulacji zaptat odsetek od zalegtosci z mozliwoscig wyboru lub zmiany stopy odsetek od
zalegto$ci. Analiza sposobu naliczania odsetek powinna by¢ dostepna dla uzytkownika

z poziomu aplikacji z mozliwoscig wydruku.

b. przegladania tytutéw wykonawczych wystawionych na ptacone raty,

c. przegladania upomnien wystawionych na ptacone raty,

d. przypisania kosztéw upomnienia z poziomu formularza symulacji zaptat odsetek od
zalegtoéci,

e. wySwietlenia oznaczenie naleznosci dowolnym znacznikiem okreslajgcym cechy
szczegdblne

naleznosci.

Modut powinien umozliwi¢ rejestrowanie ré6znych dokumentéw kasowych dotgczanych do
réznych raportéw kasowych za pomocg jednego formularza.

Modut powinien zlicza¢ kwoty operacji kasowych rejestrowanych przez jednego uzytkownika
systemu (kasjera) w ramach obstugi jednego kontrahenta, niezaleznie od tego, do ktérego

raportu kasowego operacja byta przypisana. Na tej podstawie system powinien wylicza¢
kwote

reszty po podaniu kwoty jakg przekazat wptacajacy.
Modut powinien informowaé o aktualnym stanie gotéwki (lub sumie operacji bezgotéwkowych)
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po wskazaniu, ze dana operacja bedzie przypisana do danego raportu kasowego w ramach
danej

kasy.

Modut powinien umozliwia¢ automatyczne tworzenie faktur na podstawie zarejestrowanego
dokumentu KP dla jednorodnych operacji objetym obowigzkiem podatkowych VAT.

Modut powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ modyfikacji otwartego raportu kasowego w zakresie
daty

poczatkowej oraz koncowej raportu.

Modut powinien zapewnia¢ mozliwos¢ wyliczania wysokosci przychodu i rozchodu przed
zamknieciem raportu kasowego.

Modut powinien zapewnia¢ mozliwos¢ automatycznego wyliczania stanu koncowego kasy.
Modut powinien zapewnia¢ mozliwos¢ zamkniecie raportu kasowego, ktére blokuje mozliwosé
wprowadzania zmian.

Modut powinien pozwalaé na wydruk raportu kasowego.

Modut ma posiada¢ funkcjonalnosci umozliwiajgce tworzenie i zapisywanie nieukonczonych
dokumentow zaptat ze szczegdélnym uwzglednieniem:

a. umieszczenia dokumentu w ,poczekalni”,

b. przegladania dokumentéw umieszczonych w ,poczekalni”,

C. pobierania dokumentow z ,poczekalni”,

d. modyfikowania i zakanczania dokumentéw pobranych z ,poczekalni”.

Modut ma pozwoli¢ na wyswietlenie monitu informujgcego o stanie zalegtosci lub nadptat
kontrahenta podczas rejestrowana wpfaty. Komunikat ma by¢ wyswietlany po wskazaniu
informacji na temat osoby dokonujgcej wptaty.

Modut powinien umozliwia¢ bezposrednie przejscie z formularza stuzgcego do wprowadzania

zaptat do konta kontrahenta pozwalajgcego przeanalizowa¢ stan rozrachunkéw kontrahenta,
dla

ktérego rejestrowana jest zaptata.

Modut powinien umozliwia¢ podglad oséb solidarnie zobowigzanych, wspétwiascicieli
zwigzanych z dokumentem, ktdrego terminy ptaci dokument zaptaty.

Modut powinien umozliwia¢ zdefiniowanie wielu wzorcoéw dokumentéw stanowigcych szablon
dokumentu wptaty wykorzystywany kazdorazowo podczas rejestrowania powtarzalnych
rodzajow zaptat. Na podstawie wzorca dokumentu modut powinien automatycznie uzupetnic
m.in.: rodzaj naleznosci, kwote, informacje dotyczgce kontrahenta z uwzglednieniem jego

nazwy,
adresu, konta.

Modut powinien pozwoli¢ na automatyczng dekretacje raportow kasowych na podstawie
zdefiniowanego wzorca dekretacji dla operacji rejestrowanych w ramach danej kasy.

1.10. Obszar kadr i ptac

9.

Modut musi umozliwiaé definiowanie struktury jednostki z uwzglednieniem podziatu
kadrowego.

Modut musi umozliwia¢ ewidencjonowanie danych osobowych pracownika.

Modut musi umozliwiaé ewidencjonowanie umow o prace, anekséw, angazy.

Modut musi umozliwiaé gromadzenie szczeg6towego przebiegu pracy pracownika

z uwzglednieniem poprzedniego zatrudnienia i ukoficzonych szkét w celu automatycznego
naliczania dodatku stazowego, uprawnienh urlopowych i nagréd jubileuszowych.

Modut musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji wszystkich rodzajow nieobecnosci w pracy.
Modut musi umozliwiaé rejestracje badan lekarskich, dodatkowych badan lekarskich, szkolen,
ryczattow samochodowych i kar.

Modut musi umozliwiaé generowanie danych o ubezpieczeniach w ZUS.

Modut musi umozliwia¢ wydruk umowy o prace, zaswiadczenia o zatrudnieniu,, Swiadectwa
pracy i innych dokumentéw.

Modut musi umozliwia¢ wydruk zestawien i sprawozdan.

10. Modut musi umozliwia¢ dowolne wyszukanie i zestawienie danych zgromadzonych w
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zapisach bazy danych w formie wydruku.

Modut musi umozliwia¢ wprowadzanie i przechowywanie danych osobowych pracownika,
ktére pozwolg jednoznacznie okresli¢ osobe oraz przyspieszy¢ wprowadzanie danych
zapobiegajac ich dublowaniu. Do danych osobowych muszg zalicza¢ sie:

a. podstawowe informacje (nazwisko, imie, stan cywilny, obywatelstwo, miejsce i date
urodzenia, NIP, pesel, nr dowodu osobistego, urzad skarbowy);

b. adresy pobytu statego, zameldowania i do korespondenciji;

c. informacje o cztonkach rodziny, kontach bankowych, odbytych szkoleniach, kwalifikacjach,
szkoleniach, odznaczeniach, przynaleznosci do organizacji i znajomosci jezykow;

d. historia poprzedniego zatrudnienia.

Modut musi pozwala¢ na definiowanie informacji o NIP, regonie, kontach bankowych,
ustawiania kalendarza.

Modut musi zawieraé wszystkie informacje dotyczgce kolejnych umoéw o prace i anekséw do
umowy oraz informacje o sktadnikach wynagrodzenia z uwzglednieniem czasookresoéw, za
ktory

dany skfadnik przynalezy.

Modut musi pozwala¢ na zdefiniowanie kalendarza dla danego pracownika. Tworzenie

nowego miesigca dla kalendarza musi odbywac¢ sie na podstawie zdefiniowanych w stowniku.
Na

podstawie kalendarzy oraz stownika kodéw nieobecnosci musi by¢ tworzony szczegotowy

wykaz
czasu pracy dla pracownika. Kalendarze muszg mieé¢ postac graficzng,.

Modut musi umozliwia¢ ewidencjonowanie biezgcego i zalegtego urlopu wypoczynkowy oraz
ilos¢ urlopu wypoczynkowego na zgdanie.

Modut musi umozliwiaé generowanie dokumentéw ZUS w formacie kompatybilnym
programem PLATNIK. Dostepne muszg by¢ nastepujgce formularze:

a. ZUA - zgloszenie do ubezpieczen / zgtoszenie zmiany danych osoby ubezpieczonej;

b. ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego / zgtoszenie zmiany danych;

€. ZUS ZIUA - zgtoszenie zmiany danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej;

d. ZUS ZCNA - zgtoszenie danych o cztonkach rodziny, ktérych adres zamieszkania nie jest
zgodny z adresem zamieszkania ubezpieczonego, dla celéw ubezpieczenia zdrowotnego;

e. ZUS ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen.

Modut musi umozliwiaé automatyczne przenoszenie na powyzsze formularze danych pfatnika
sktadek i osoby ubezpieczanej, tak aby maksymalnie uprosci¢ wprowadzanie danych.
Modut musi posiadac gotowe sktadniki ptacowe podzielone na grupy tematyczne: skfadniki
wynagrodzenia, sktadniki inne, socjalne, potragcenia i inne.

Modut musi posiadac standardowe stowniki list ptacowych.

Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ obstugi dowolnego Modutu wynagrodzeh oraz mozliwos¢
jego modyfikacji indywidualnie przez przeszkolonego administratora modutu lub uzytkownika
modutu.

Modut musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia wielu rodzajow list ptac w dowolnych okresach
rozliczeniowych.

Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ wyszukiwania pracownikdow wedtug wielu kryteriéw.

Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ uwzgledniania réznych sposobéw wynagradzania takich jak:
umowa o prace, umowa o dzieto, umowa zlecenia, funkcje publiczne, wyptaty komisji,
ryczattéw,

diet.

Modut musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia wielu rodzajow list ptac takich jak: lista
podstawowa, listy dodatkowe, lista wyréwnujgca, lista korygujgca, planowana trzynastka.
Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzania sktadnikéw ptacowych dla wybranych
pracownikéw np. diety, nagrody.

Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ obstugi dodatkowych wyptat miedzy innymi takich jak:
wyptaty diet, ryczattéw, wynagrodzen za posiedzenia komisji.

Modut musi posiada¢ mozliwos¢ konfiguracji parametréw ptacowych okreslajgcych sposéb
wyliczania wynagrodzenia z uwzglednieniem regulaminu wynagradzania danej jednostki.
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Modut musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia wynagrodzen za czas
nieobecnosci pracownika (chorobowe, macierzynskie itp.).

Modut musi posiada¢ mozliwo$¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia godzin nadliczbowych
oraz ,trzynastki”.

Modut musi posiada¢ zestaw parametrow potrzebnych do wyliczen (parametry sktadek ZUS,
progi podatkowe itp.) uzupetnianych w trakcie aktualizacji.

Modut musi umozliwiaé konfiguracje pod wzgledem praw dostepu uzytkownikom Modutu.

Administrator Modutu musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia doktadnie i jednoznacznie zakresu
danych

oraz czynnosci, do ktérych jest upowazniony dany uzytkownik.

Modut musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji danych osobowych pracownikéw oraz innych
oso6b, dla ktérych prowadzimy wyptaty (radni, umowy cywilnoprawne, inkasenci itp.)

Modut musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji danych dotyczgcych przebiegu zatrudnienia
oraz wynagrodzenia. W gromadzonych danych musi by¢é odzwierciedlony angaz pracownika
czyli

miedzy innymi podstawowe dane zwigzane z zatrudnieniem, wymiarem czasu pracy, kodem
tytutu ubezpieczenia, rodzajem kosztéw, nalezng ulgg podatkowg oraz state sktadniki ptacowe
wraz z potrgceniami dobrowolnymi.

Modut musi umozliwia¢ prowadzenie archiwum pracownikéw.

Modut musi umozliwia¢ automatyczne naliczanie ptac.

Modut musi zawieraé eksportu danych listy ptac do czesci finansowe;j.

1.11. Obszar indywidualnych kartotek

Modut musi umozliwiaé rejestracje w odrebnych kartotekach oséb fizycznych i podmiotow
gospodarczych (osoby pozostate).

Modut musi pozwala¢ na wyszukiwanie oséb/organizacji po nizej wymienionych kryteriach:
a. dla osobach fizycznych: nazwisko, imig, nr PESEL/NIP, danych adresowych (miejscowos¢,
ulica, numer budynku/lokalu), data urodzenia, imie ojca, matki, typ i numer dokumentu;

b. dla organizacji pozostatych: nazwa/REGON/NIP, danych adresowych (miejscowos$é, ulica,
numer budynku/lokalu);

c. dla obydwu grup: po identyfikatorze, bedacym indywidualnym numerem
przyporzadkowanym tylko dla danej osoby.

Modut musi umozliwia¢ wprowadzanie osob/podmiotéw gospodarczych w zakresie
podstawowych danych osobowych, adresowych i dokumentéw oraz mozliwosé dokonywania
zmian/poprawek na wprowadzonych danych.

Dla zarejestrowanej osoby (fizycznej/pozostatej) Modut musi umozliwia¢ wprowadzanie:

a. kilku réznych typéw adreséw;

b. 0séb powigzanych z dang osobg (np.: dla 0s6b fizycznych — nazwisko rodowe, dla osoby
pozostatej —wtasciciele);

c. dla os6b pozostatych — kody PKD — funkcja zintegrowana z aplikacjami windykacyjnymi w
celu

stworzenia sprawozdania PKD;
d. kilku numeréw kont bankowych.

Modut musi umozliwia¢ przechowywanie petnej historii oséb z uwzglednieniem kiedy, jakie
dane

byly zmieniane i przez jakiego operatora.

Z poziomu kartoteki oséb/organizaciji Modut musi zawiera¢ informacje o ,pochodzeniu danego
rekordu” — czy dana organizacja/osoba pochodzi np. z importu danych, z ewidenciji
ludnosci/podmiotéw gospodarczych, czy zostata dopisana w aplikaciji.

Modut musi posiadac¢ funkcje administracyjng (dostepng tylko dla wybranych uzytkownikéw)
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pozwalajgcg na sklejanie oséb/organizacji w przypadkach gdy sg kilkakrotnie wprowadzone
do

modutu z réznymi danymi (aktualnymi i archiwalnymi).

Modut musi umozliwiaé tworzenie uprawnien, np. do grup danych interesantéw dla
poszczegodlnych uzytkownikéw aplikaciji w zakresie dostepu do informacji znajdujgcych sie
w Module dotyczacych osdb/organizacji — winna by¢ mozliwo$¢ - jesli zaistnieje taka potrzeba
aby pewne informacje nie byly dostepne dla danego uzytkownika (np. dane adresowe,
dokumenty, numer NIP/REGON/PESEL, informacje o kontach bankowych itp.).

Modut musi zawieraé stowniki: krajow, miejscowosci, ulic, imion, adresoéw, rodzajéw
organizaciji,

pozwalajgce dopisywaé nowe dane i poprawia¢ uprzednio wprowadzone.

Modut musi zawieraé stowniki pieczatek/znakéw graficznych wykorzystywanych

w korespondencjach w zintegrowanym module podatku od nieruchomosci.

Modut musi posiadac¢ funkcje importu danych z TERYTU Modutu zewnetrznego (import
danych

terytorialnych dotyczgcych nazw miejscowosci, ulic, kodéw pocztowych). Na podstawie
zaimportowanych stownikéw uzupetnia sie baze adresowg w Urzedzie.
Modut musi zapewni¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

1.12. Obszar ptatnosci masowych i wyciagoéw bankowych

10.

Modut musi umozliwiaé gromadzenie i zarzgdzanie danymi o wyciggu bankowym oraz

poszczegolnych operacjach zarejestrowanych pod wyciggiem na podstawie dostarczanego
przez

bank elektronicznego pliku z zapisem operacji na koncie (kontach) bankowych.

Modut musi zapewnia¢ import wyciggdéw bankowych w formie elektronicznej o wymaganym
formacie, w tym subwyciggéw w ramach Modutu indywidualnych rachunkéw bankowych
kontrahentow.

Modut musi zapewnia¢ rozkodowanie pliku wyciggu bankowego ze szczeg6inym
uwzglednieniem

wydzielenia z poszczegdlnych operacji bankowych kwoty oraz tytutu wptaty.

Modut musi zapewnia¢ mozliwosé wyszukiwania danych z operacji zawartych w wyciggach
bankowych.

Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ automatycznej identyfikacji wptacajgcego na podstawie
kodowanej informacji zawartej w numerze rachunku bankowego (wirtualne konta) oraz
identyfikacja tytutu.

Modut musi zapewnia¢ weryfikacje poprawnosci rozliczenia wyciggu w odniesieniu do ilos¢
pozyciji, kwoty, itp.

Modut musi umozliwiaé kodowanie i dekodowanie informacji o kontrahencie/podatniku urzedu
oraz tytutu naleznosci w ramach Modutu indywidualnych rachunkéw bankowych.

Modut powinien zapewnia¢ integracje funkcjonalnosci z modutami Modutu podatkowego
(podatki i optaty) obstugujgcymi indywidulane konta dla kontrahentéw (konta wirtualne)

w zakresie generowania indywidualnych rachunkéw bankowych.

Modut musi umozliwiaé¢ import wyciggéw bankowych z Modutu bankowosci elektronicznej
w zakresie zrealizowanych dochoddw.

Modut musi umozliwiaé zaczytanie wyciggu bankowego wraz ze szczegétowym informacjami
dotyczgcymi dokumentéw wptaty:

a. data operacji,

b. data wpfaty,

c. kwota wpfaty,

d. dane kontrahenta,

e. tytut ptatnosci.
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11. Modut musi pozwalaé na uzupetnienie informacji dodatkowych na dokumencie wptaty oraz
przyporzadkowanie rat ptaconych dokumentem zapfaty.

12. Modut musi uniemozliwia¢ modyfikacje rozliczonego wyciggu bankowego.

13. Modut powinien zapewnia¢ mozliwos¢ wykonania symulacji rozdysponowania srodkow
wynikajgcych z wpfaty:

a.

symulacje zaptat odsetek od zalegtosci z mozliwoscig wyboru lub zmiany stopy odsetek od

zalegtosci. Analiza sposobu naliczania odsetek powinna by¢ dostepna dla uzytkownika
z poziomu aplikacji z mozliwoscig wydruku,

b.
C.
d.

przegladanie tytutdw wykonawczych wystawionych na ptacone raty,
przegladanie upomnieh wystawionych na ptacone raty,
przypisanie kosztéw upomnienia z poziomu formularza symulacji zaptat odsetek od

zalegtosci,

e.

wys$wietlanie oznaczenia naleznosci dowolnym znacznikiem okreslajgcym cechy

szczegolne naleznosci.
14. Modut musi zapewnia¢ mozliwos$¢ sprawdzenia poprawnosci rozliczenia wyciggu bankowego,
w szczegolnosci:

a.
. sprawdzenia, czy wycigg posiada nieukonczone dokumenty,

. sprawdzenia, czy wyciag posiada nierozliczone operacje,

. weryfikacji zgodnosci poszczegdlnych kwot operacji z kwotami dokumentow,

. weryfikacji zgodnosci sumy kwot operacji z taczng kwotg wynikajgca z dokumentow.

O O O T

weryfikacji zgodnosci sald wyciggu bankowego z suma obcigzen i uznan,

15. Modut musi umozliwia¢ prowadzenie rejestru postanowien o zarachowaniu wraz z
mozliwoscig
wydruku ewidencji ze szczegdinym uwzglednieniem mozliwosci:
a. zatwierdzania postanowienia o zarachowaniu,

b.
c.
d.

wydrukowania zwrotki dotgczanej do postanowienia,
wydrukowania duplikatu postanowienia,
archiwizowania postanowien.

l. Wdrozenie systemoéw i szkolenie uzytkownikéw

Wdrozenie obejmuje instalacje i konfiguracje oprogramowania na serwerze: dostawe licencji
i udzielenie licencji na czas nieokreslony, instalacje i konfiguracje, przygotowanie serwera.

Szkolenia uzytkownikow:

Do kazdego modutu wspomagajgcego obstuge obszaréw dziatalnosci urzedu,
Zamawiajgcy wskaze osoby, ktére zostang przeszkolone.

Zamawiajgcy wymaga przeprowadzenia maksymalnie 30 roboczodni szkolen, przy czym
wszystkie osoby wskazane do szkolen przez Zamawiajgcego majg zostaé przeszkolone w
stopniu umozliwiajgcym im samodzielng prace z systemem.

Szkolenia bedg realizowane w pomieszczeniach i na sprzecie udostepnionym przez urzad.
Nie przewiduje sie przeprowadzania szkolen typu e-learning w zastepstwie szkolen
tradycyjnych, szkolenia e-learning moga by¢ jako uzupetniajgce

Dopuszcza sie po uzgodnieniu z Zamawiajgcym przeprowadzenie szkolen grupowych
w wybranych obszarach tematycznych.

W ramach ustugi zostang zrealizowane szkolenia administratorow (1 administrator) i uzytkownikow
(tacznie 20 uzytkownikow):
a) zakres szkolen dla administratorow:

koncepcja i dziatanie wdrazanego systemu,

szczegotowa architektura rozwigzania,

integracja z innymi systemami,

monitorowanie poszczegdlnych warstw architektury: aplikacje, bazy danych, systemy
operacyjne,
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= tworzenie raportéw i analiz,

» interfejs graficzny poszczegdélnych modutéw systemu,

= obstuga serwisowa systemu.

zakres szkolen dla uzytkownikow:

» interfejs graficzny systemu,

» szczegotowe funkcjonalnosci wybranych modutow systemu,
» instruktaz stanowiskowy,

= tworzenie raportéw i analiz,

= zgtaszanie bteddw i usterek w dziataniu systemu.

Szkolenia zostang przeprowadzone w pomieszczeniach udostepnionych przez Zamawiajgcego.

Il. Asysta techniczna

Ustugi asysty technicznej majg utatwic¢ prace uzytkownikom w Zintegrowanym Systemie Finansowo —
Ksiegowym i zapewni¢ prawidlowe dziatanie systemu pod wzgledem funkcjonalnym i jakosciowym w
okresie trwania projektu. Ustugi asysty technicznej obejmowac bedg:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

i)
)

$wiadczenie pomocy technicznej typu ,HELP DESK” dla przeszkolonych uzytkownikow,
Swiadczenie ustug utrzymania i konserwacji dla dostarczonego oprogramowania,

dostarczanie nowych wersji oprogramowania bedgcych wynikiem wprowadzenia koniecznych
zmian w funkcjonowaniu systemu zwigzanych z wej$ciem w zycie nowych przepisow,
dostarczanie nowych, ulepszonych wersji oprogramowania lub innych komponentéw systemu
bedacych konsekwencja wykonywania w nich zmian wyniklych ze stwierdzonych
niedoskonatosci funkcjonalnych,

zdalng instalacje nowych wersji oprogramowania i aktualizacji bibliotek oprogramowania,
dostarczanie nowych wersji dokumentacji uzytkownika oraz dokumentacji technicznej
zgodnych co do wersji jak i réwniez zakresu zaimplementowanych i dziatajgcych funkcji
z wersjg dostarczonego oprogramowania aplikacyjnego,

$wiadczenie telefonicznie ustug doradztwa i opieki w zakresie eksploatacji systemu lub na
miejscu, jezeli wymagajg tego kwestie techniczne lub organizacyjne, a nie jest to
spowodowane brakiem wiedzy lub przeszkolenia pracownikéw, a brak podjecia takiego
dziatania przez Wykonawce moze spowodowaé nieprawidtowg eksploatacje systemu lub
czasowe jej wstrzymanie,

podejmowanie czynnosci zwigzanych z diagnozowaniem probleméw oraz usuwaniem
przyczyn nieprawidtowego funkcjonowania dostarczonego rozwigzania z wykorzystaniem
zdalnego dostepu przez tunelowane potgczenie typu VPN lub innego bezpiecznego, zdalnego
dostepu do infrastruktury teleinformatyczne;j.

Zamawiajgcy wymaga 24-miesiecznego okresu asysty technicznej.

asysta techniczna jak i gwarancja mogg by¢ swiadczone w sposéb zdalny, w szczegélnosci za
pomocg uzgodnionego z Zamawiajgcym oprogramowania typu VPN.
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