ZARZ,ADZENIE NR 005@.33.2020
WOJTA GMINY PLOSNICA
7 dnia 15 kwietnia 2020 roku

w sprawie powolania stalego skladu Komisji Przetargowej do przygotowywania
i przeprowadzania postgpowar o udzielenie zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22019 r. poz. 506 pézn, zm.) w zwiazku z art.19, art.20, art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Powoluje si¢ stala Komisj¢ Przetargowa, zwang dalej ,Komisjg” do przygotowania
i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowiefi publicznych w Gminie Plo$nica
w nastepujgcym skladzie:

1) Katarzyna Zakrzewska - Przewodniczacy Komisji Przetargowej,
2) Zbigniew Czajkowski — Sekretarz Komisji Przetargowe],

3) Halina Jabloniska — Czlonek Komisji Przetargowej,

4) Marzena Biernat — Czlonek Komisji Przetargowe;.

5) Dariusz Bufikowski — Czlonek Komisji Przetargowej,

6) Iwona Bonkowska - Cztonek Komisji Przetargowej,

7) Bartosz Rozentalski - Czlonek Komisji Przetargowe;.

2. Komisja dziata w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zataeznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2,

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.69.2017 Wéjta Gminy Plosnica z dnia 13.10.2017 r. w sprawie
powolania Komisji Przetargowe;.

§ 4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do zarzadzenia Nr 0050.33.2020
Wojta Gminy Plosnica
7 dnia 15 kwietnia 2020 1.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy Regulamin okreéla organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow
Komisji Przetargowej powotanej do przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych zwang
w dalszej czesel ,,ustawa”, prowadzonego przez Zamawiajgcego — Gming Ploénica.

§1
Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolanym
do oceny spelniania przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu 0 udzielenie
saméwienia oraz do badania i oceny ofert.

§2

1. Komisja Przetargowa ma charakter staly.

2. Komisja Przetargowa sktada sie z siedmiu 0sob:
1) Przewodniczacego Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czgscl

_Przewodniczacym™;

2) Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego W dalszej czgscel ,.Sekretarzem™;
3) pigcioro czlonkow Komisji Przetargowej.

3. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po satwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego, dopuszcza sie mozliwo$¢ zmian 1 uzupelnien sktadu Komisji Przetargowej
0 nowe 0soby.

4. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoscl zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenic zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt Gminy Plo$nica z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powola¢ Bieglych.

§3

1. Komisja Przetargowa wykonuje powierzone jej czynno$ci w sposob rzetelny, obiektywny
{ bezstronny, kierujac sig wylgcznie przepisami prawa, wiedza 1 do$wiadczeniem oraz
uwzgledniajgc opinie bieglych, jezeli ich powolano.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach
Komisji.

3. Czlonkowie Komisji Przetargowej skladaja pisemne oéwiadezenia o braku lub istnieniu
okolicznodei stanowiacych podstawg do wylgczenia z postepowania, 0 ktorym mowa
w art. 17 ust. 2 ustawy.

§4
Zakres zada Komisji Przetargowej obejmuje:
1) sporzadzenie protokolu z postgpowania, 0 ktorym mowa w § 11 ust. 1 niniejszego
regulaminu;
2) publiczne otwarcie ofert;

3) zwrot ofert stozonych po uplywie terminu na ich zlozenie, w terminie okreslonym

w ustawie;



4) badanie ofert, w tym przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych:
a) poprawy:

- oczywistych omylek pisarskich,

- oczywistych omytek rachunkowych,

- innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw

zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

b) wezwan Wykonawcow do sktadania wyjasnien,

¢) odrzucenia ofert;

5) ocene spelnienia przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu, w tym
przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji dotyczacych:

a) wezwan Wykonawcow do sktadania wyjasnien lub uzupetniania dokumentéw w trybie
art. 26 ust. 3 ustawy,

b) wykluczenia Wykonawey lub Wykonawcow;

6) ocen¢ ofert na podstawie kryteriow opisanych w specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia, w tym przedstawienic Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji dotyczacych
wyboru oferty najkorzystniejszej;

7) wystapienie do Kierownika Zamawiajgcego:

a) o powolanie biegltego, jezeli przeprowadzenie badania ofert wymaga wiadomosci
specjalnych,

b) o informacje w zakresie mozliwosci zwigkszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamoOwienia do ceny najkorzystniejszej oferty, w przypadku, gdy oferta z najnizsza ceng
lub cena najkorzystniejszej oferty jest wigksza od tej kwoty,

¢) o uniewaznienie postepowania lub jego czgséci, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci,
o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 — 2 ustawy;

8) opracowanie dokumentéw (wezwan, zadan, zawiadomien, zestawien i informacji)
wynikajacych z przepiséw ustawy, niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia danego
postepowania;

9) na wniosek Kierownika Zamawiajgcego, opracowanie stanowiska Komisji Przetargowej
w przypadku wniesienia informacji, o ktérej mowa w art. 181 ust. 1 ustawy lub wniesienia
odwotania.

§5

1. Czlonkowie Komisji Przetargowe] maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z praca Komisji, w tym ofert, zalgcznikéw, wyjasnien ztozonych przez
Wykonawcow i opinii biegtych.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami Komisji.

3. Czlonek Komisji Przetargowe]j przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu, ma znamiona btedu lub pomytki.

6

Do zadan Przewodniczgcego Komisji Przetarg§owej nalezy w szczegodlnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji 1 przewodniczenie im;

2) kierowanie pracami Komisji Przetargowe;j;

3) podanie podczas sesji otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamodwienia, w przypadku nieobecno$ci Sekretarza;

4) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji Przetargowej o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznos$ci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;



5) podziat pomigdzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym;

6) w przypadku nieobecnosci Sekretarza podczas prac Komisji Przetargowej, wskazanie
cztonka Komisji go zastepujacego;

7) w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych w toku badania ofert, wystgpowanie
z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powolanie biegtego lub biegtych wiasciwych
dla przedmiotu zamowienia.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosei:

1) zapoznanie cztonkoéw Komisji Przetargowej z dokumentacjg postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

2) udostepnienie, na potrzeby prac Komisji Przetargowej, aktualnie obowigzujgcych przepisow
z zakresu Prawa zamdwien publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,

3) podanie podczas otwarcia ofert kwoty, jakq Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

4) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji
7z prowadzonych czynno$ci przed, jak i w okresach miedzy posiedzeniami Komisji
Przetargowej, przed osobami nieuprawnionymi,

5) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania;

6) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postgpowaniem;

7) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynno$ci Komisji Przetargowej;

8) obstuga organizacyjna oraz administracyjno-biurowa Komisji Przetargowe;.

8
1. Do zadan Czlonka Komisji Przetargowej na?leiy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;
3) prawidtowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w przekazanym zakresie.
2. Czlonek Komisji ponosi odpowiedzialno§¢ za wykonane zadania w zakresie,
w jakim powierzono mu ich wykonywanie.

9
1. Do zadan bieglego nalezy w szczegdlnosci :§
1) udzielanie odpowiedzi na pytania cztonkéw Komisji Przetargowej lub Kierownika
Zamawiajgcego;
2) wykonanie pisemnych opinii oraz, w zaleznoéci od potrzeb, pisemnych opracowar;
3) zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych mu  wykonywanie czynnodci zwigzanych z postepowaniem
o zamdwienie publiczne, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.
2. Biegly nie moze ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowe;.

§ 10
1. Posiedzenia Komisji Przetargowej mogg sie odbywac, jezeli w jej pracach beda braty udziat
co najmniej 3 osoby z powotanego sktadu Komisji.
2. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania.



4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
glosow, rozstrzyga glos Przewodniczgcego.

§11
1. Protokél postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza si¢ zgodnie
z aktualnie obowigzujacym rozporzadzeniem w sprawie protokolu postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.
2. Protokot z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza Sekretarz.
3. Przewodniczacy przedklada protokot wraz z zalacznikami z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

§ 12
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy, Sekretarz lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§13
1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 14
Sekretarz Komisji, po zakonczeniu postepowania, archiwizuje cato$¢ dokumentacji zwigzanej
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego a nastgpnie przekazuje do archiwum
zgodnie z odrebnymi przepisami.

§15
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisj¢ Przetargowg obowigzuja
przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajgcego.




