ZAR?LADZENIE NR 005().1 8.2020
WOJTA GMINY PLOSNICA
z dnia 05 marca 2020r.

W sprawie : wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
w Plosnicy

Na podstawie § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1. Nakoordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Plognicy wyznaczam
Panig Matgorzate Ludwiczak.

2. Zadaniem koordynatora jest biezgcy nadzér nad prawidtowoscia wykonywania
czynnosci kancelaryjnych, w szezegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do

zatatwionych spraw, wlasciwego zakltadania spraw i prowadzenia akt spraw.

59,

Traci moc Zarzadzenie Nr 87/2017 Wéjta Gminy Ploénica z dnia 12 grudnia 2017 roku

W sprawie powolania koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Plognicy.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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