Zarzadzenie Nr 0050.107.2018
Wéjta Gminy Plosnica
z dnia 05 grudnia 2018 roku

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatku.

Na podstawie art.4 ust.5 i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2018 r., poz.395 z pézn. zm.), art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r., poz.994 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Niniejsze Zarzadzenie dotyczy przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej] aktywow
1 pasywow Urzedu Gminy w Plosnicy wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.

§ 2.
Spisem z natury nalezy objaé¢ srodki pieniezne w gotéwee znajd ujace sie w jednostce (kasa),
papiery wartosciowe (m.in. czeki), druki scislego zarachowania, sktadniki majatkowe bedace
wlasnoscia obeych jednostek, powierzonych do uzywania dla Urzedu Gminy, zapasy
materialow i towaréw zaliczanych do kosztéw po ich zakupie.

§ 3.
1. Okresla sie terminy:
1) rozpoczecie inwentaryzacji na dzieni 15 grudnia 2018 roku,
2) zakonczenie inwentaryzacji na dzien 15 stycznia 2019 roku.
2. Spis z natury: srodkéw pienieznych w gotowce znajdujacych sie w jednostce (kasa),
papierow wartosciowych, drukéw scislego zarachowania oraz zapaséw materialow
i towaréw zaliczanych do kosztéw po ich zakupie (materialy biurowe i srodki czystosci),
nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31 grudnia 2018 roku.

§4.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéow majatkowych
wymienionych w § 3 ust.2, za wyjatkiem paliwa, wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjna,
bedaca jednoczesnie Zespolem Spisowym nr 1, ktéra przeprowadzi spis z natury
w nastepujacym skladzie:

1) Katarzyna Zakrzewska - przewodniczacy;
2) Jolanta Karczewska — czlonek;
3) Edyta Zwirblis- czlonek.

2. Do przeprowadzenia spisu 2z natury wymienionych skladnikéw majatkowych
wymienionych w § 3 ust.2 tj. paliwa, wyznaczam Zespol Spisowy nr 2, ktory przeprowadzi
spis z natury w nastepujacym skladzie:

1) Dariusz Bunkowski - przewodniczacy;
2) Bartosz Rozentalski - czlonek;
3) Kamil Sosifnski — czlonek.
3. Osoby powolane na czlonkéw zespolu ponosza pelna odpowiedzialno&¢ za wlasciwie oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5.
Inwentaryzacje skladnikéw majatku w drodze spisu z natury wymienionych w § 2, za
wyjatkiem okreslonych w § 3 ust.2 niniejszego zarzadzenia, nalezy przeprowadzi¢ wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku.

§6.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej od pracownika
prowadzacego ewidencje drukéw scistego zarachowania.

JT

mgr

oblewski



§7.
1. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ skladniki majatku, stosownie
wymienione w obowigzujgcej instrukeji inwentaryzacyjnej:

1) naleznosci (za wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikow oraz wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych),

2) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych
i pozyczek,

3) wilasnych skladnikéw majatkowych powierzonych innym kontrahentom
(w postaci obeego arkusza spisowego).

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji stosuje sie zasady
ww. instrukcji.

§ 8.
Inwentaryzacji skladnikéw majatku w drodze potwierdzania sald oraz weryfikacji stanéw
dokonaja pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego danemu
pracownikowi zakresu czynnoéci w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§9.
Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca Kksiegi inwentarzowe, badéz pracownik
odpowiednio do powierzonego zakresu czynnoéci.

§ 10.
Wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiegach roku obrotowego, na ktory hbyta
dokonywana inwentaryzacja.

§11.
Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej, ktéry przy wspéludziale osoby prowadzace] ksiegi inwentarzowe
zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikéw do dnia 20.01.20189 roku.

§12.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§13. oIt

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia. —blewski



