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Zapytanie ofertowe

Dotyczy: zamowienia o wartosci szacunkowe] nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
30 000 euro.

Zamawiajacy Gmina Plosnica z siedzibg 13-206 Plosnica, ul. Dworcowa 52, zaprasza do
zlozenia oferty cenowej na,,Doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli
TIK oraz podniesienie kompetencji ICT uczniéw”, planowanych do realizacji w ramach
projektu: ,,Szkota da si¢ lubi¢” na przeprowadzenie kursow z zakresu:

1) ,,ECDL” Base,

2) ,,ECDL” Standard - planowanych do realizacji w ramach projektu ,,Szkota da si¢ lubic¢”,
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejskg ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia - Mazury na lata
2014-2020, zakonczonych egzaminem.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
2.1. Zadanie: Przeprowadzenie kursu ECDL BASE:

1)  Podniesienie kompetencji ICT. Podnoszenie kompetencji cyfrowych uczniéw z wykorzystaniem narzedzi TIK
zakupionych do szkot
Czeéc¢ Nazwa kursu/szkolenia Program wsparcia Grupa wsparcia | Liczba godz.
zamOwienia dydaktycznych
w latach.
Podniesienie Ksztaltowanie i rozwijanie kompetencji cyfrowych
1. kompetencji ICT. uczniow, w tym z uwzglednieniem bezpieczenstwa w 15 uczniow | 80 w tym:
Podnoszenie cyberprzestrzeni i wynikajacych z tego tytulu zagrozen. 2017r. - 40h.
kompetencji Podnoszenie kompetencji cyfrowych uczniow w ramach oraz
cyfrowych uczniow z | ,, Szkota da si¢ lubic”. 2018r. —40h.

wykorzystaniem
narzedzi TIK
zakupionych do szkoét
Przeprowadzenie
kursu ECDL BASE.

Program Kursu powinien obejmowa¢ m.in.: podstawy pracy
z komputerem — 20h; pracy w sieci-20h; przetwarzanie
tekstow-20h; arkusze kalkulacyjne- 20h. z wykorzystaniem
technologii informacyjno-komunikacyjnej.

Miejsce szkolenia: Szkota Podstawowa w Plo$nicy z
wykorzystaniem komputeréw znajdujacych sie w szkole.




Przeprowadzenie Podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli wszystkich | 10 nauczycieli| 96 w tym:

kursu ECDL przedmiotow w zakresie korzystania

Standard. z narzedzi TIK zakupionych do szkoty oraz wiaczanie
narze¢dzi TIK do nauczania przedmiotowego. 2017r. —64h.
Zakres wsparcia udzielanego na rzecz przygotowania oraz
nauczycieli do korzystania z TIK w nauczaniu 2018r. -32h.

przedmiotowym, moze obja¢ w szczegdlnosci nastepujace
zagadnienia:

— obsluga urzadzen cyfrowych oraz sprzetu
informatycznego, w tym mobilnego, zakupionego
do szkoty w ramach wsparcia EFS;

— wykorzystanie narzedzi cyfrowych w nauczaniu
przedmiotowym, w tym wykorzystanie cyfrowych
programow 1 aplikacji wspomagajacych nauczanie
oraz dydaktycznych serwisow internetowych,
rowniez w trakcie zajg¢ prowadzonych z uczniami
z niepelnosprawnosciami oraz
w ksztalceniu informatycznym;

— nowe metody ksztalcenia z
narzedzi cyfrowych;

— edukacja w zakresie bezpieczenstwa w sieci oraz
bezpiecznego korzystania ze sprzetu
komputerowego lub innych mobilnych narzedzi
majacych funkcje komputera;

— wykorzystanie zasobdéw dydaktycznych dostgpnych

wykorzystaniem

w Internecie;
— administracja wewngtrzng infrastrukturg sieciowo-
ustugowa  szkoty lub  placowki  o$wiaty

(komputerowa i bezprzewodows). Program Kursu
powinien obejmowaé m.in.: podstawy pracy, w
sieci, online (16h.); przetwarzanie tekstow ( 20 h.);
arkusze kalkulacyjne ( 20 h.); bazy danych( 20 h.);
grafika menadzerska i prezentacja( 10 h.); IT
Security/bezpieczenstwo( 10 h.).

Miejsce szkolenia: Szkota Podstawowa w Plosnicy z

wykorzystaniem komputerow znajdujacych si¢ w szkole.

Zorganizowanie i Wydanie zaswiadczenia/certyfikatu ECDL BASE 15 uczniow
przeprowadzenie potwierdzajacy podstawowe umiejetnosci komputerowe.

egzaminu ECDL -
BASE.

Zorganizowanie i Po zakonczeniu kursu przeprowadzenie egzaminu ECDL i 10 -
przeprowadzenie wydanie za§wiadczen/certyfikatow potwierdzajacy nauczycieli

egzaminu ECDL.

podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli wszystkich
przedmiotow w zakresie korzystania

z narzedzi TIK, umozliwiajacych postugiwanie si¢
komputerem w w szkole.

2.2.

2.3.

2.4.

Wykonawca udokumentuje prowadzenie kursow w dziennikach zaje¢ z uwzglgdnieniem
prowadzonych zaje¢ z uwzglednieniem: tematow zajeé¢, godzin, daty prowadzenia kursow, obecnosci
uczestnikow szkolenia, podpis wyktadowcy/trenera.

Wykonawca przeprowadzi ewaluacje oraz wskaze rezultaty szkolenia w dziennikach prowadzonych
zajec.

Opis wspolny dla Kursow:



1) Przedmiot zamowienia zostanie wykonany zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady
roéwnos$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, znajdujacych sig
na stronie internetowej: www.funduszeeuropejskie.gov.pl/o-funduszach/dokumenty/.

2) Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ wérdd uczestnikow test wiedzy przed rozpoczeciem
szkolenia oraz po jego zakonczeniu.

3) Wykonawca sporzadzi program zajec, ktory przelozy zamawiajacemu przed podpisaniem umowy.
Poszczegdlne  czgéci szkolenia. Wykonawca, przekaze Zamawiajagcemu dzienniki zajeé, po
zakonczonych kursach.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od podpisania umowy do 30 maja 2018r. z uwzglednieniem
liczby godz. w pkt.2.1. Z uzasadnionych przyczyn, lezacych po stronie Zamawiajgcego termin
zakonczenia szkolenia moze ulec wydtuzeniu.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Udziat w niniejszym postgpowaniu moga wzig¢ osoby fizyczne i prawne, ktore spetniajg wymogi w
zakresie kwalifikacji i doswiadczenia oraz nie majg powiazan kapitalowych i osobowych z
zamawiajacym. Wykonawca dysponuje min. jednym wyktadowca/trenerem z posiadanym
doswiadczeniem w zakresie przedmiotu zamowienia.

5. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1) Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 25 wrzesnia 2017 r. do godz. 12.00 (liczy si¢ data wptywu do
urzgdu Gminy Plosnica).

2) Oferty mozna sktada¢ w jednej z nastepujacych form:

- elektronicznie na adres: urzad@plosnica.pl, (podpisana oferta w PDF),

- przesta¢ za pomoca operatora pocztowego lub kurierem na adres: Urzad Gminy w Ploénicy,

ul. Dworcowa 52, 13-206 Pto$nica,

- ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzgdu Gminy w Plosnicy, ul. Dworcowa 52, 13-206 Ptos$nica.

3) O wyniku i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje na stronie internetowe;j
www._urzad@plosnica.pl .

4) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

6) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZELOZENIA OFERTY.

6.1. Pisemng oferte nalezy ztozy¢ na zalgczonym formularzu zapytania ofertowego (zalacznik nr 1).
6.2. Do oferty nalezy dotaczy¢:
1) Wykaz osob, ktore przeprowadza kurs wraz z informacja 0 wyksztalceniem kierunkowym,
do$wiadczeniem oraz proponowane metody pracy i planowane efekty szkolenia (zalacznik nr 2).
2) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym (zalacznik nr 3).
3) Karta oceny — kompetencje osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
( zalacznik nr 4).
6.3. Na kopercie, w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy
oraz napis:
Oferta na ,,Doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli TIK oraz
podniesienie kompetencji ICT uczniow”,
6.4. Oferent powinien ztozy¢ oferte na formularzu zgodnym z zat nr 1 do zapytania ofertowego.
Oferta musi:
-zawiera¢ dane sktadajacego oferte (imi¢ i nazwisko, adres, numer telefonu i adres mailowy
w przypadku osoby fizycznej lub pelng nazwe firmy z nr NIP i REGON, adres, numer telefonu i
adres mailowy w przypadku osoby prawnej),
- posiada¢ datg i miejsce sporzadzenia,


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/o-funduszach/dokumenty/
mailto:urzad@plosnica.pl
mailto:urzad@plosnica.pl

- zosta¢ podpisana przez oferenta,

- zawiera¢ wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia wraz z ich
wyksztatceniem kierunkowym, do§wiadczeniem oraz proponowane metody pracy i planowane
efekty szkolenia ( min. ilo§¢ o0séb 3 realizujacych szkolenia , max. ilo§¢ 0sob 8).

7. KRYTERIA OCENY OFERT:
7.1. Kryteria oceny oferty znaczenie w %

1) Cena-—50%
2) Kompetencje osob skierowanych przez Wykonawcg do realizacji zamowienia — 50%

7.2. Ocena za kryterium — cena zamoéwienia — max. 50 pkt
Ocena punktowa poszczeg6lnych cen dokonywana bedzie wg. wzoru:

Cena najnizsza z oferowanych

Cena oferowana/badana

7.3. Ocena za kryterium os6b skierowanych przez Wykonawcg do realizacji zamowienia — max.
50 pkt.

1) Oceniane bedg kompetencje kazdej osoby skierowanej do realizacji zamdwienia wykazanej
w zal. nr 2.

2) Kazda osoba za kryterium osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia moze
uzyska¢ max. 50 pkt przyznanych zgodnie z ponizszg tabela:

Oceniany element Liczba pkt
Maksymalna uzvskanvch
liczba Y y
Kktéw przez
Przyznane pkt dla wyktadowcy/trenera ..............cooooviiiiiiiiiiiiininnnn. pun oferenta

Wyksztalcenie kierunkowe zgodne z przedmiotem zaméwienia, oferenta
realizujacego zajecia.

. . . do 10
1. Wyksztalcenie wyzsze zawodowe z przygotowaniem pedagogicznym 5 pkt.
2.  Wpyksztalcenie wyzsze mgr z przygotowaniem pedagogicznym 10 pkt.
Doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen/kursow objetych zakresem
przedmiotu zamowienia.
do 20

1. Osoby zaproponowane przez Wykonawce nigdy nie prowadzily szkolen, kursow
ECDL obje¢tych zakresem przedmiotu zamowienia - 0 pkt.

2. Osoby zaproponowane przez Wykonawce prowadzity min. 3 szkolenia, kursy
ECDL objetych zakresem przedmiotu zaméwienia 20 pkt.

Proponowane metody prowadzenia dodatkowych zaje¢ oraz planowane efekty
prowadzonych zajeé¢ przez oferenta realizujacego zajecia.




Wykonawca nie zaproponowal metod pracy oraz nie okreslit planowanych
efektow pracy O pkt.

Wykonawca zaproponowat metody pracy 10 pkt.
Wykonawca zaproponowat planowane efekty szkolenia 10 pkt.

Wykonawca zaproponowat metody pracy oraz okreslit planowane efekty
szkolenia do 20 pkt.

Oferent, ktory przedstawi dla danej osoby skierowanej do realizacji
zamoOwienia, najwiecej metod pracy oraz wskaze najwiecej efektow
szkolenia, otrzyma maksymalng ilos¢ 20 pkt. Kolejny oferent, ktory
przedstawi mniejsza ilo$¢ metod pracy oraz mniejsza ilos¢ efektow
szkolenia otrzyma proporcjinalnie mniejsza ilo$¢ pkt.

do 20

RAZEM

max. 50

3)

4)

7.4. Oferty oceniane b¢da na podstawie przedstawionego przez Wykonawce formularza ofertowego

Suma pkt oferty badanej

Suma pkt oferty, ktora uzyskala najwieksza liczbe pkt.

wykonawcy.

7.5. Wynik — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona

Wykonawecy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

8. WARUNKI PLATNOSCI INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA.

8.1. Ptatno$¢ zostanie dokonana przelewem na konto wskazane przez Wykonawce w fakturze/ rachunku
za realizacj¢ zamdOwienia, w terminie 7 dni od daty wptywu faktury/rachunku do zamawiajgcego.

8.2. Inne istotne postanowienia ze wzgledu na udzielenie i realizacjg zaméwienia: z Wykonawca wybranym do
realizacji zamdOwienia zawarta zostanie umowa.

llo$¢ punktow uzyskana przez poszczegdlne 0soby wskazane do realizacji zaméwienia przez
Wykonawce zostanie zsumowana a nastepnie podzielona przez liczbe osdéb wskazanych w ofercie.
Na podstawie sumy pkt uzyskanej przez ofert¢ zostanie wyliczona ilo$¢ pkt za kryterium:
Kompetencje osob skierowanych do realizacji zamowienia wg wzoru:

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Jan Sokotowski tel. 23 698 17 69.

Sporzadzit: Jan Sokotowski




