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Zapytanie ofertowe 

    

Dotyczy: zamówienia o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości               

30 000 euro. 

 

 

Zamawiający Gmina Płośnica z siedzibą 13-206 Płośnica, ul. Dworcowa 52, zaprasza do 

złożenia oferty cenowej  na „Doskonalenie  umiejętności i kompetencji zawodowych nauczycieli 

TIK oraz podniesienie kompetencji ICT uczniów”, planowanych do realizacji w ramach 

projektu: „Szkoła da się lubić” na przeprowadzenie kursów z zakresu:  

1) „ECDL” Base,  

2) „ECDL” Standard - planowanych do realizacji w ramach projektu „Szkoła da się lubić”,  

współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego  w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia - Mazury na lata 

2014-2020, zakończonych egzaminem.  

1. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 

r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).  

CPV: 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe. 

 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

2.1. Zadanie: Przeprowadzenie kursu ECDL  BASE: 
1) Podniesienie kompetencji ICT. Podnoszenie kompetencji cyfrowych uczniów z wykorzystaniem  narzędzi TIK 

zakupionych do szkół   

 
Część 

zamówienia            

Nazwa kursu/szkolenia Program wsparcia  Grupa wsparcia  Liczba godz. 

dydaktycznych 
w latach. 

1.  

1. 

Podniesienie 

kompetencji ICT. 

Podnoszenie 

kompetencji 

cyfrowych uczniów z 

wykorzystaniem  

narzędzi TIK 

zakupionych do szkół   

Przeprowadzenie 

kursu ECDL  BASE. 

 

 

Kształtowanie i rozwijanie kompetencji cyfrowych 

uczniów, w tym z uwzględnieniem bezpieczeństwa w 

cyberprzestrzeni i wynikających z tego tytułu zagrożeń. 

Podnoszenie kompetencji cyfrowych uczniów w ramach               

„ Szkoła da się lubić”. 

Program Kursu powinien obejmować  m.in.: podstawy pracy 

z komputerem – 20h; pracy w sieci-20h; przetwarzanie 

tekstów-20h; arkusze kalkulacyjne- 20h. z wykorzystaniem 

technologii informacyjno-komunikacyjnej.  

Miejsce szkolenia: Szkoła Podstawowa w Płośnicy z 

wykorzystaniem komputerów znajdujących się w szkole. 

 

 

15 uczniów 

 

 

80 w tym:  

2017r. - 40h.   

oraz  

2018r. –40h. 

 



 
2. 

 

Przeprowadzenie 

kursu ECDL  

Standard. 

 

Podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli wszystkich 

przedmiotów w zakresie korzystania  

z narzędzi TIK zakupionych do szkoły oraz  włączanie 

narzędzi TIK do nauczania przedmiotowego.  

Zakres wsparcia udzielanego na rzecz przygotowania 

nauczycieli do korzystania z TIK w nauczaniu 

przedmiotowym, może objąć w szczególności następujące 

zagadnienia: 

− obsługa urządzeń cyfrowych oraz sprzętu 

informatycznego, w tym mobilnego, zakupionego 

do szkoły w ramach wsparcia EFS; 

− wykorzystanie narzędzi cyfrowych w nauczaniu 

przedmiotowym, w tym wykorzystanie cyfrowych 

programów i aplikacji wspomagających nauczanie 

oraz dydaktycznych serwisów internetowych, 

również w trakcie zajęć prowadzonych z uczniami 

z niepełnosprawnościami oraz  

w kształceniu informatycznym; 

− nowe metody kształcenia z wykorzystaniem 

narzędzi cyfrowych; 

− edukacja w zakresie bezpieczeństwa w sieci oraz 

bezpiecznego korzystania ze sprzętu 

komputerowego lub innych mobilnych narzędzi 

mających funkcje komputera; 

− wykorzystanie zasobów dydaktycznych dostępnych 

w Internecie; 

− administracja wewnętrzną infrastrukturą sieciowo-

usługową szkoły lub placówki oświaty 

(komputerową i bezprzewodową). Program Kursu 

powinien obejmować  m.in.: podstawy pracy, w 

sieci, online (16h.); przetwarzanie tekstów ( 20 h.); 

arkusze kalkulacyjne ( 20 h.); bazy danych( 20 h.); 

grafika menadżerska i prezentacja( 10 h.); IT 

Security/bezpieczeństwo( 10 h.).  

Miejsce szkolenia: Szkoła Podstawowa w Płośnicy z 

wykorzystaniem komputerów znajdujących się w szkole. 

 

 

10 nauczycieli 

 

96 w tym:  

 

 

2017r. –64h. 

oraz  

2018r. -32h.  

3. Zorganizowanie i 

przeprowadzenie 

egzaminu ECDL 

BASE. 

 

Wydanie zaświadczenia/certyfikatu  ECDL BASE 

potwierdzający   podstawowe umiejętności komputerowe. 

15 uczniów  

 

- 

4. Zorganizowanie i 

przeprowadzenie 

egzaminu ECDL. 

Po zakończeniu kursu przeprowadzenie egzaminu ECDL i 

wydanie zaświadczeń/certyfikatów  potwierdzający  

podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli wszystkich 

przedmiotów w zakresie korzystania  

z narzędzi TIK, umożliwiających posługiwanie się 

komputerem w  w szkole.  

 

10 

nauczycieli 

-  

 

 

2.2. Wykonawca udokumentuje prowadzenie kursów w dziennikach zajęć z uwzględnieniem 

prowadzonych zajęć z uwzględnieniem: tematów zajęć, godzin, daty prowadzenia kursów, obecności 

uczestników szkolenia, podpis wykładowcy/trenera.  

2.3. Wykonawca przeprowadzi  ewaluację oraz  wskaże rezultaty szkolenia w dziennikach prowadzonych 

zajęć.  

2.4. Opis wspólny dla Kursów: 



1) Przedmiot zamówienia zostanie wykonany zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady 

równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady 

równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, znajdujących się 

na stronie internetowej: www.funduszeeuropejskie.gov.pl/o-funduszach/dokumenty/. 

2) Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić wśród uczestników test wiedzy przed rozpoczęciem 

szkolenia oraz po jego zakończeniu.  

3) Wykonawca sporządzi program zajęć, który przełoży zamawiającemu przed podpisaniem umowy. 

Poszczególne  części szkolenia. Wykonawca, przekaże Zamawiającemu dzienniki zajęć, po 

zakończonych kursach. 

 

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od podpisania umowy do 30 maja 2018r. z uwzględnieniem 

liczby godz. w pkt.2.1.  Z uzasadnionych przyczyn, leżących po stronie Zamawiającego termin 

zakończenia szkolenia może ulec wydłużeniu.  
  

4.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

Udział w niniejszym postępowaniu mogą wziąć osoby fizyczne i prawne, które spełniają wymogi w 

zakresie kwalifikacji i doświadczenia oraz nie mają powiązań kapitałowych i osobowych z 

zamawiającym.  Wykonawca dysponuje min. jednym wykładowcą/trenerem z posiadanym 

doświadczeniem w zakresie przedmiotu zamówienia.  

 
5. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT. 

1)  Oferty należy złożyć w  terminie do 25 września 2017 r. do godz. 12.00 (liczy się data wpływu do 

urzędu Gminy Płośnica). 

2) Oferty można składać w jednej z następujących form:  

- elektronicznie na adres:  urzad@plosnica.pl, (podpisana oferta w  PDF), 

- przesłać za pomocą operatora pocztowego lub kurierem  na adres: Urząd Gminy w Płośnicy,                     

ul. Dworcowa 52, 13-206 Płośnica,  

- złożyć osobiście  w sekretariacie Urzędu Gminy w Płośnicy, ul. Dworcowa 52, 13-206 Płośnica. 

3) O wyniku i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje na stronie internetowej    

www. urzad@plosnica.pl . 

4) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

6) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert.  

 

6. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY. 

6.1. Pisemną ofertę należy złożyć na załączonym formularzu zapytania ofertowego (załącznik nr 1). 

6.2. Do oferty należy dołączyć: 

1) Wykaz osób, które przeprowadzą kurs wraz z informacją o wykształceniem kierunkowym, 

doświadczeniem oraz proponowane metody pracy i planowane efekty szkolenia (załącznik nr 2). 

2) Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym (załącznik nr 3). 

3) Karta oceny  – kompetencje osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia                     

( załącznik nr 4).  

6.3. Na kopercie, w e-mailu należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy 

oraz napis: 

Oferta  na  „Doskonalenie  umiejętności i kompetencji zawodowych nauczycieli TIK oraz 

podniesienie kompetencji ICT uczniów”, 
6.4. Oferent powinien złożyć ofertę na formularzu zgodnym z zał nr 1 do zapytania ofertowego. 

       Oferta musi: 

-zawierać dane składającego ofertę (imię i nazwisko, adres, numer telefonu i adres mailowy  

w przypadku osoby fizycznej lub pełną nazwę firmy z nr NIP i REGON, adres, numer telefonu i                  

adres  mailowy w przypadku osoby prawnej), 

- posiadać datę i miejsce sporządzenia, 

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/o-funduszach/dokumenty/
mailto:urzad@plosnica.pl
mailto:urzad@plosnica.pl


- zostać podpisana przez oferenta, 

- zawierać wykaz  osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z ich   

wykształceniem kierunkowym, doświadczeniem oraz proponowane metody pracy  i planowane   

efekty szkolenia ( min. ilość  osób 3  realizujących szkolenia , max. ilość osób 8).  
 

7. KRYTERIA OCENY OFERT: 

 

7.1.  Kryteria oceny oferty znaczenie w % 

 

1) Cena – 50% 

2) Kompetencje osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia – 50% 

 

7.2. Ocena za kryterium  – cena  zamówienia – max. 50 pkt 

Ocena  punktowa poszczególnych cen dokonywana będzie  wg. wzoru: 

                  

               Cena najniższa z oferowanych 

----------------------------------------------------------------------- x 50  

                  Cena oferowana/badana  

7.3. Ocena za kryterium osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia – max.          

   50 pkt. 

1) Oceniane będą kompetencje każdej osoby skierowanej do realizacji zamówienia wykazanej                

w  zał. nr 2. 

2)  Każda osoba  za kryterium osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia może 

uzyskać max. 50 pkt  przyznanych zgodnie z poniższą tabelą: 

 

 

Oceniany element 
Maksymalna 

liczba 

punktów 

Liczba pkt 

uzyskanych 

przez 

oferenta 

 

Przyznane pkt dla wykładowcy/trenera ………………………………………. 

 

Wykształcenie kierunkowe zgodne z przedmiotem zamówienia, oferenta 

realizującego zajęcia.  

  

 

 

do 10 

 

1. Wykształcenie wyższe zawodowe z przygotowaniem pedagogicznym  5 pkt. 

2. Wykształcenie wyższe mgr z przygotowaniem pedagogicznym  10 pkt. 

Doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń/kursów objętych zakresem 

przedmiotu zamówienia.  

 

 

do 20 

 

1. Osoby zaproponowane przez Wykonawcę nigdy nie prowadziły szkoleń, kursów 

ECDL objętych zakresem przedmiotu zamówienia - 0 pkt. 

2. Osoby zaproponowane przez Wykonawcę  prowadziły min. 3 szkolenia, kursy 

ECDL objętych zakresem przedmiotu zamówienia 20 pkt. 

Proponowane metody prowadzenia dodatkowych zajęć oraz planowane efekty 

prowadzonych zajęć przez oferenta realizującego zajęcia. 

 

 

 



1. Wykonawca nie zaproponował  metod pracy oraz  nie określił planowanych 

efektów  pracy 0 pkt. 

2. Wykonawca zaproponował metody pracy 10 pkt. 

3. Wykonawca zaproponował planowane efekty szkolenia 10 pkt. 

4. Wykonawca zaproponował metody pracy oraz określił planowane efekty 

szkolenia do 20 pkt. 

Oferent, który przedstawi dla danej osoby skierowanej do realizacji 

zamówienia, najwięcej metod pracy oraz wskaże najwięcej efektów 

szkolenia, otrzyma maksymalną ilość 20 pkt. Kolejny oferent, który 

przedstawi mniejszą ilość metod pracy oraz mniejszą ilość efektów 

szkolenia otrzyma proporcjinalnie mniejszą ilość pkt.  

do 20  

RAZEM  max. 50 
 

      

3) Ilość punktów uzyskana przez poszczególne osoby wskazane do realizacji zamówienia przez    

     Wykonawcę zostanie zsumowana a następnie podzielona przez liczbę osób wskazanych w ofercie. 

4) Na podstawie sumy pkt  uzyskanej przez ofertę zostanie wyliczona ilość pkt  za kryterium: 

Kompetencje osób skierowanych do realizacji zamówienia wg wzoru:  

Suma pkt oferty badanej   

----------------------------------------------------------------------------- x 50 

Suma pkt oferty, która uzyskała największą liczbę pkt.  

 

7.4. Oferty oceniane będą na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę formularza ofertowego 

wykonawcy. 

7.5. Wynik – oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych 

punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną 

sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona 

Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów. 

 

8. WARUNKI PŁATNOŚCI INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA. 

 

8.1. Płatność zostanie dokonana przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę w fakturze/ rachunku 

za realizację zamówienia, w terminie 7 dni od daty wpływu faktury/rachunku do zamawiającego. 

8.2. Inne istotne postanowienia ze względu na udzielenie i realizację zamówienia:  z Wykonawcą wybranym do 

realizacji zamówienia zawarta zostanie umowa.  

9. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami Jan Sokołowski tel. 23 698 17 69. 

 

Sporządził: Jan Sokołowski 

 

 

 

 

 


