Zarzadzenie Nr 0050.43.2016
Wajta Gminy Plosnica
z dnia 16 maja 2016 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowej dla pracownikéw Urzedu Gminy
w Plosnicy

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) i art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 z pézn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.
1. Wprowadzam legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy w Plosnicy.
2. Legitymacje stuzbowe wystawia Wojt Gminy Plosnica.
3. Wzdr legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej przez pracownika wiasciwego
do spraw kadr, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
5. Legitymacja stuzbowa wystawiana jest na wniosek pracownika, zaakceptowany przez
bezposredniego przelozonego. Wzor wniosku o wydanie legitymacji stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

§ 2.

1. Legitymacja shuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych w niej zawartych;

2) uszkodzenia lub zniszczenia.
2. Legitymacje stuzbowa wystawia sig¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbedna
przy wykonywaniu czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzedu Gminy lub jesli wymaga
tego charakter wykonywaj pracy.
3. Legitymacja sluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.
4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stluzbowej obowigzany jest do jej
okazania przed przystapieniem do wykonywania czynnodci stuzbowych, o ktérych mowa
W ust. 2.

§3.

Pracownik zobowiazany jest przekaza¢ Wojtowi Gminy Plosnica legitymacje stuzbowa do
depozytu albo dokonac jej zwrotu w przypadku:
1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
2) korzystania z urlopu bezptatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiac lub urlopu
macierzyniskiego lub wychowawczego;
3) nieobecnosei w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac,
4) ustania stosunku pracy.



§4.
1. Pracownicy obowiazani sa dbaé¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, a takze chroni¢ ja
przed utrata i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga odstepowaé legitymacji stuzbowej innym osobom.
3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji shuzbowej pracownik
obowiazany jest niezwlocznie zawiadomié¢ o tym fakcie Woéjta Gminy Plodnica.

§5.

Legitymacja stuzbowa zachowuje swag wazno$¢ do konca roku kalendarzowego, w ktérym
zostata wydana. Waznosé legitymacji stuzbowej przedluza sie na kolejny rok kalendarzowy
przez uzycie pieczgei urzgdowej o srednicy 20 mm z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w otoku URZAD GMINY W PLOSNICY.

§6.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7.
Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.43.2016
Wéjta Gminy Plosnica

z dnia 16 maja 2016 roku

WZOR LEGITYMACIJI SLUZBOWEJ

LEGITYMACJA
SEUZBOWA

OKEADKA
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STRONA WEWNETRZNA

Opis legitymacji:

Legitymacja rozkladana o wymiarach (w zlozeniu) w granicach 75-85 mm=110-120 mm - okladka
w kolorze biatym. Na przedniej zewnetrznej stronie widnieje wizerunek Orla oraz czarny napis
L,LEGITYMACJA SLUZBOWA”. Wewngtrzna strona w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym.
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.43.2016
Wéjta Gminy Plosnica

z dnia 16 maja 2016 roku

Wzor
Plosnica .iviiesviin
(pieczgé komérki organizacyjnej)
Do:

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SEUZBOWEJ
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Uzasadnienie — legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji czynnosci:

- kontrolnych*
- innych, wymaganych przez charakter wykonywanej pracy*

Jednoczednie odwiadczam, ze wniosek dotyczy:
1) wydanie pierwszej legitymacji*,
2) wydanie duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)*,
3) zmiany danych zawartych w legitymacji*.

* niepotrzebne skreslic

Do wniosku dotgczam aktualna fotografie.

(data i podpis pracownika)

Akceptacja wniosku przez bezposredniego przelozonego pracownika wnioskujacego o wydanie legitymacji

stuzbowe;j:

(podpis i pieczec bezpoirednicgo przetozonego)



