Zarzadzenie Nr 68/2013
Wojta Gminy Ploénica
z dnia 4 grudnia 2013 roku

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji.

Na podstawie art.4 ust.5 i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2013, poz.330 ze 2m.), art.33 ust.3 ustawy z ¢dnin 8 marca 1990 r,
0 samorzadzie terytorialnym (Dz, U. z 2013, poz.594 z péén. zm.), oraz Zarzadzenia Wiajta
Gminy Plonica Nr 51/2011 z dnia 9 maja 2011 r. wprowadzajacego instrukeje w sprawie
wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyinej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Niniejsze Zarzadzenie dotyczy przeprowadzenia inwentaryzacji recznej aktywow
i pasywow Urzedu Gminy w Plodnicy wedlug stanu na dzien 31,12.2013 roku.

§ 2. Spisem z natury nalezy objaé¢ Srodki pienictne w gotdwee znajdujace sic w jednostee
(kasa), papiery wartodciowe (m.in. weksle, czeki, akcje, bony), druki scislego zarachowania,
skladniki majatkowe bedace wlasnoscig obeych Jednostek, powierzonych do uzywania dla
Urzgdu Gminy, zapasy materialow i towaréw zaliczanych do kosztéw po ich zakupie.

§ 3. 1. Okredla sig terminy:
a) rozpoczecie inwentaryzacji na dzien 04,12,2013 roku,
b) zakonczenie inwentaryzacji na dzien 10.01.2014 roku.

2. Spis z natury: Srodkéw pienieznych w gotéwee znajdujacych sie w jednostce (kasa),
papierow wartogciowych, drukéw scislego zarachowania oraz zapasow materialow | towardw
zaliczanych do kosztow po ich zakupie, nalesy przeprowadzié w dniu 31 grudnia 2013 roku,

§ 4. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych
wyznaczam Komisj¢ Inwentaryzacyjna, bedaca jednoczesnie Zespolem Spisowym, ktdra
przeprowadzi spis z natury w nastepujacym sktadzie:

1) Katarzyna Zakrzewska - preewodniczacy:
2) Jolanta Gutowska - czlonek;
3] Kamil Sosinski - czlonek.

2. Osoby powolane na czlonkow zespolu ponosza pelna odpowiedzialnosé za wlasciwie oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury,

§ 5. 1. Inwentaryzacje skladnikéw majatku w drodze spisu z natury wymienionych w § 2
nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31,12.2013 roku.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 7. 1. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald naleZy objaé¢ skladniki majatlku,
stosownie wymienione w obowinzujacej instrukeji inwentaryzacyjnej,

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz poréwnania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dekumentami i ich weryfikacji stosuje sie zasady ww,
instrukcji.



§ 8. Inwentaryzacji skladnikéw majatku w drodze weryfikacji sald dokonuja pracownicy
referatu finansow w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi

§ 9. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe, bads wyznaczony
pracownik,

§ 10. 1. Zobowiazuje przewodniczacego komisgjl inwentaryzacyjnej do zlokenia sprawozdanin
koncowego # przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury] do dnia 13.01,2014 r.

2. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej pray wapoludziale osoby
prowndzacej ksiggi inwentarzowe do sporzadzenia protokolu rozliczen wynikéw
inwentaryzacjl w terminie do dnia 13.01.2014 roku i dostarczenic do opinii Skarbnika do
dnia 14.01.2014 roku.

§ 11. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujgciu
w ksiegach roku obrotowego, na ktory byla dokonywana inwentaryzacja,

§ 12. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 13. Zarzadzenie wehodzi w yeie z dniem podjgeia.
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