Zarzadzenie Nr 109/2012
Woéjta Gminy Plosnica
z dnia 30 listopada 2012r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art.4 ust.5 i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), art.33 ust.3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pozn.
zm.) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Plosnica Nr 51 /2011 z dnia 9 maja 2011 r.
wprowadzajacego instrukcje w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
zarzadzam, co nastepuje:

§1.1 Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji - pelnej okresowej - rocznej aktywow
i pasyw6éw Urzedu Gminy w Plosnicy wedlug stanu na dzien 31.12.2012r.

2. Rodzaj inwentaryzacji - pelna okresowa — roczna.

3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji:
a) rozpoczecie na dzien 05.12.20 12¢.,
b) zakoniczenie na dzien 15.01.2013r.

4. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

a) Srodkow pienieznych w kasie, drukéw Scistego zarachowania, depozytéw, gwarancji
bankowych i ubezpieczeniowych zlozonych jako zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow - spis z natury, w formie protokotu kontroli kasy w dniu 31.12.2012r.;

b) zapasy materiatéw odpisanych bezposrednio w koszty w momencie ich zakupu (m.in.
paliwo, opal, materialy biurowe, §rodki czystosci) — spis z natury na arkuszach
spisowych w dniu 31.12.2012r.;

c) S$rodki trwale, z wyjatkiem $rodkéw trwalych do ktérych dostep jest utrudniony
i gruntéw, nieruchomosci zaliczone do inwestycji, pozostale srodki trwate podlegajace
ewidencji ilosciowo - wartosciowej i ilosciowej, srodki trwate bedace wilasnoscig
innych jednostek — spis z natury na arkuszach spisowych;

d) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, lokat pienieznych
oraz stanu kredytow i pozyczek zaciagnietych w bankach naleznosci oraz naleznosci,
z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych — droga otrzymania
z bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego
w ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywow;

e) gruntéw, srodki trwatych trudnodostepnych ogladowi, srodkow trwalych w budowie,
wartosci niematerialnych i prawnych, funduszy, naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowiazan wobec pracownikoéw, naleznosci i zobowigzan wobec oséb
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, pozostatych
naleznosci i zobowigzan - drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji tych sktadnikéw.

S. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie
osobowym:
1. Pani Katarzyna Zakrzewska— Przewodniczacy,
2. Pan Czestaw Swiniarski — Z-ca przewodniczacego,
3. Pani Justyna Zywicka — czlonek.




§ 12. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokolu rozliczen wynikéw
inwentaryzacji i dostarczenie do opinii Skarbnika w terminie do dnia 31.01.20 13 r.

§ 13. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujeciu
w ksiegach roku obrotowego, na ktéry byta dokonywana inwentaryzacja.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierzam:
1) w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji - Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j,
2) w zakresie rozliczenia inwentaryzacji — Skarbnikowi Gminy.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




6. Powotuje zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw
majatkowych w sktadach osobowych:

1) Zespét spisowy Nr 1

- Pani Anna Lewicka - czlonek,

- Pani Gutowska Jolanta — czlonek,

dla pola spisowego: budynek ,Urzad Gminy”;
2) Zespot spisowy Nr 2

- Pani Jolanta Karczewska — czlonek,,

- Pani Anna Rozentalska — cztonek,

dla pola spisowego: budynek ,Urzad Gminy”
3) Zespdt spisowy Nr 3

- Pan Kamil Sosinski — czlonek,

- Pan Bartosz Rozentalski — czlonek,

dla pola spisowego: teren

4) Zespot spisowy Nr 4

- Pani Agnieszka Szwejk — czlonek,

- Pan Michat Monczewski — cztonek,

dla pola spisowego: teren.

§ 2. Osoby powolane na cztonkéw zespolu ponosza peilng odpowiedzialnosé za wlasciwie oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 3. Wykaz 0s6b odpowiedzialnych materialnie — zobowiazanych do uczestnictwa w spisie
stanowi zatacznik nr 1.

§ 4. Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji stanowi zalacznik nr 2.

§ 5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku w drodze spisu z natury wymienionych w § 2 nalezy
przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2012r. Ustalenie stanu nastapi zgodnie z art.26
ust.3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

§ 6. Arkusze spisowe pobiera przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy
w Plosnicy, pokéj nr 2 od dnia 5 grudnia 2012r.

§ 7. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objaé¢ sktadniki majatku,
wymienione w  obowigzujacej instrukcji  inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje sie zasady ww. instrukcji.

§ 8. Inwentaryzacji skladnikéw majatku w drodze weryfikacji sald dokonuja pracownicy
referatu finansowego w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§ 9. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badz wyznaczony
pracownik.

§ 10. Zobowiazuje osobe prowadzaca ewidencje mienia komunalnego do uzgodnienia stanu
z ewidencja ksiegowa (osobe prowadzaca ksiegi inwentarzowe).

§ 11. Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
konicowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15.01.2013 r.




