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OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Referacie Finansowym

Wymagania niezbedne:

p—

Wyksztalcenie wyzsze preferowane: prawo, administracja publiczna lub ekonomia,

Znajomos¢ przepiséw prawnych w tym: Ordynacja podatkowa, ustawa o podatkach i opfatach
lokalnych, ustawa o podatku rolnym, ustawa o podatku lesnym, ustawa o finansach publicznych,
Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

Niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie,

Nieposzlakowana opinia,

Stan zdrowia pozwalajacy na podjecie pracy na stanowisku urzedniczym.
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Wymagania dodatkowe:

Biegla obstuga komputera,

Umiejgtnos¢ pracy z interesantami i w zespole,

Wysoka kultura osobista,

Komunikatywno$¢, doktadnos¢, obowiazkowosé,

Kreatywnos¢ oraz ch¢¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Dokonywanie wymiaru podatk6éw i optat lokalnych i zmian w wymiarze podatkéw i opfat lokalnych,
Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem ulg i umorzen ustawowych i uznaniowych,
Wydawanie zaswiadczen podatkowych,

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.
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Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV), list motywacyjny,

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (dyplom ukonczenia studiow),

3. Kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji zawodowych,

4. Kwestionariusz osobowy,

5. Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych.

7. Os$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie wykonywaé zaje¢

pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowiazkéw
stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zajeé
sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z ustawy,

8. Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ w Urzedzie Gminy w Plo$nicy pok. nr 9 lub przestaé
za posrednictwem poczty w dniach od 12 listopada 2012 roku do 16 listopada 2012 roku w godzinach od 7°’ do
godz. 15% pod adresem Urzad Gminy w Plo$nicy, ul. Dworcowa 52, 13-206 Plosnica w zamknig¢tych kopertach
z dopiskiem:,, Nabo6r na wolne stanowisko urzednicze w Referacie Finansowym?”.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 19 listopada 2012 roku. Lista kandydatéw, ktérzy zakwalifikowali si¢ do
postgpowania rekrutacyjnego bedzie ogloszona na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Plosnicy oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 23 698 17 52 — Skarbnik Gminy Plosnica
Aplikacje, ktére wptyna do Urzgdu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j
www.bip.plosnica.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny (CV) powinny by¢ opatrzone klauzula:

1., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.)”.

2. Przyjmuje do wiadomosci fakt obowiqzku publikacji w biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych,
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. Nr 223, poz.
1458)

3. , W przypadku niezakwalifikowania mnie do danego etapu rekrutacji dokumenty aplikacyjne prosze
odestaé/odbiore osobiscie*”

* wybra¢ wlasciwe
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