Zarzgdzenie Nr 202010
Wijta Gminy Ploinica
z dnia 30 czerwea 2010 rokn
w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji nicjawnych,

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym {Dz. U. = 2001 r.
Nr 142, poz. 159] z pozn. zm.) w zwigzku z art. 18 ust. 2 ustawy  z dnia 22 stycznia 1999
roku o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631
z poZn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje na PELNOMOCNIKA DO SPRAW OCHRONY INFORMACII
NIEJTAWNYCH w Urzedzie Gminy Plosnica = doiem 1 lipea 2010 roku.

pana Kamila Piotra Sosinskiego

- wobec spelnienia przez wyzej wymicnionege wymaganych warunkéw, okreslonych
woart. 18 ust. 3 pki3 i 4 wymienionej wyze] ustawy, to jest:

1) uryskal poswiadczenie bezpieczenstwa Nr H 0017610 P wydane przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego Delegature w  Olsztynie uprawniajace do  dostepu
do informacji niejawnych oznaczonych klauzuly ,.poufne/zastrzezone”- z terminem wamnosci
do dnia 07 kwietnia 2020 roku..

2) Odbyl w dniach 15-16 czerwea 2010 roku szkolenie w zakresie ochrony informacji
migjawnych, przeprowadzone przez Departament Ochrony Informacji Nigjawnych ABW
w Warszawie.

§ 2. 1. Zadania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnyeh okredla ustawa z dnia
22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji nicjawnych oraz rozporzadzenia wykonawcze
do tej ustawy. ktdre opublikowane zostalty w dzienniku ustaw Nr 18 - poz. od 155 do 162
1 od 165 do 168, z pom. zm..

2. Zadania Pemomocnika Ochrony specyfikuje zalgcznik do ninigjszego zarzadzenia,

§ 3.1. Powolanie Pelnomocnika Ochrony, jak w § 1 niniejszego zarzadzenia, JEST
BEZTERMINOWE.

2. Wymagane jest natomiast, zgodnie z postanowieniami art, 44 ust. 2 ustawy o ochronie
informacji niejawnych, poddanie si¢ przez Pelnomoenika Ochrony kolejnemu postepowaniu
sprawdzajgcemu, kiore warunkowac¢ bedzie uzyskenie kolejnego poé$wiadczenia
bezpieczenstwa. Kolejne postgpowsnie sprawdzajgee powinno byé podjete co najmnigj
6 miesiecy przed uplywem terminu waznosc: poswiadczenia bezpieczenstwa, okredlonego
w & 1 pktl niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Realizacje postanowiefi zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi Ochrony Informacji
Wigjawnych.



§ 5. Pelnomocnik Ochrony zapozna z trefeia zarzadzenia pracownikéw Urzedu, zakres
dzialania ktérych, ma zwigzek z aktualnie obowigzujacymi preepisami dotyezacymi ochrony
informacji niejawnych.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w Zyeie 2 dniem podjecia
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 20/2010
Waojta Gminy Plosnica
7 dmia 30 czerwea 2010 roku

ZADANIA

PELNOMOCNIKA DG SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH w Urzedzie
Gminy Przelewice.

Do zadain Pelmomocenika Ochrony Informacji MNiejawnych — wynikajacych z ustawy
o ochronie informacji nigjawnych oraz z rozporzadzet wykonawczych do tejze ustawy -
nalezy:

I. Odpowiedzialnos¢ za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie  informacji
niejawnych / art. 18 ust. 2 /.

7 Kierowanie komorka do spraw ochrony informacji niejawnych / art. 18 ust. 4/,

3, Zapewnienic ochrony informacji niejawnych /art. 18 ust. 4 pltl/.

4, Zapewnicnie ochrony systeméw 1 sieci teleinformatycznych / art. 18 ust. 4 pkt2 /.

5. Kontrola ochrony informac)i nigjawnych oraz przesirzeganic przepisow O ochronie tych
informacii / art. 18 ust. 4 pkt 3 /.

6. Okresowa kontrola ewidencii, materialéw, i obiegn dokumentéw / art. 18 ust. 4 pkt4 /.

7. Opracawanie planu ochrony jednostk organizacyjnej 1 nadzorowanie jego realizacji / art.
18 ust. 4 pkt5 /,

8. Szkolenie pracownikow W zakresie ochrony informacji nigjawnych zatrudnionych
w jednostce organizacyjnej / art. 18 ust. 4 pkt6 oraz art. 54 ust. 2 pki2 /.

9. Wydawanie za$wiadczen stwierdzajgeyeh odbycie przeszkolenia W zakresie ochrony
informacji nigjawnych / Rozporzadzenie. Prezesa Rady Minisiréw z dnia 15 0B.2005 1. /
Dz. U. Nr 171, poz. 1432/.

10, Wspolpraca z wiasciwymi jednostkami 1 komorkami organizacyjnymi shuzb ochrony
panstwa / art. 18 ust. Tl

11. Informowanie na biezgco kierownika jednostki organizacyjnej o przebiegu wspolpracy 72
shuzbami ochrony pafstwa / art, 18 ust. T

12, Wyjasnianie okolicznosei naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych —
; zawiadamianie kierownika jednostki organizacyjnej Oraz wlasciwej shuzby ochrony panstwa
[art. 18 ust. 9/.

13. Opracowanie szczegblowyeh wymagai W sakresie ochrony informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice shuzbowa — oznaczonych klauzula zastrzezone” — uzyskujac ich
ratwierdzenic przez kierownika jednostki organizacyjnej / art. 20 ust. 2/

14. Przeprowadzenie ZWYKLYCH postepowai sprawdzajacych — na pisemne polecenie
kierownika jednostk organizacyjnej — W odniesieniu  do  pracownikow jednostk
zatrudnionych na stanowiskach i przy pracach zwiazanych z dostgpem do informacji
stanowigeych tajemnice stuzbowa / art, 37 ust. 1i art. 36 ust, 1 pktl/,

15. Wydawanie poswiadczen bezpieczenstwa — upowazniajacych do dostepu do informacy
nigjawnych stanowiacych tajemnicg stuzbowg — przckazywaniﬁ ich osobom sprawdzonym

i zawiadamianie o tym kierownika jednostki organizacyjnej / art. 37 ust. 7 oraz




Rozporzadzenia. Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracii z dnia 23.02.1999 ¢, Dz. U.

Nr 18, poz. 165 z pdén. zm. /.

16. Odmawianic wydawania podwiadczen bezpieczenstwa / art. 37 ust. 4. 8 oraz 9 /.

I7. Przechowywanie akt zakoficzonych postgpowan sprawdzajacych, ktére lacza sie

z dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa / art. 42 ust. 3 /,

18. Prowadzenie wykazow stanowisk i prac zleconych oraz oséb dopuszczonych do pracy lub

sluzby na stanowiskach, z ktérymi wigze sie dostep do informacji niejawnych / art. 48 + art,
Zust. 516/

19. Prowadzenie ewidencii 0sob, ktore uzyskaly poéwiadczenie bezpieczenistwa. a takze oséb,

ktdre zajmuja stanowiska lub wykonujg prace, z ktérvmi wiaze sie dostep do informacji

niejawnych oznaczonych klauzula ,poufne” i , zastrzezone™, a takze stanowiacych tajemnice

panstwowsg / art. 42 ust. 51 6 + art. 48 /.

20. Wnioskowanie wyznaczenia pracownika kancelarii tajnej / Rozporzadzenia. Rady

Ministréw z dnia 9 lutego 1999 r. — Dz 1. Nr 18, poz. 156 z pé#n. zm. - § 2 ust. 2 /.

21. Uczestniczenie przy preckazywaniu obowigzkow pracownika kancelarii tajnej /f

Rozporzadzenie Rady Ministréw =z dnia 9 lutego 1999 r. — Dz 1. Nr 18, poz 156 z pdsn.

zm. - § 4 ust. 1/,

22. Przechowywanie drugich egremplarzy protokoléw przekazania kancelarii tajng /Rozp.

R.M. z dnia @ lutego 1999 1. - Dz U. Nr 18, poz.156 z pon. zm_ - § 4 ust. 1/.

23. Wyznaczanie pracownika przejmujacego kancelarie tajng — w przypadku czasowej

nieobecnosci kierownika kancelarii, z zachowaniem wymogu, by wyznaczony pracownik

posiadal stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa i przyjmowal kancelarie tajng protokolarnie

/ Rozp. R.M. z dnia 9 lutego 1999 r. — Dz, U. Nr 18, poz. 156 z pé¢n. zm. - § 4 ust. 2 /.




