Zarzadzenie Nr 0050.52.2022
Woéjta Gminy Plosnica

z dnia 20 wrzes$nia 2022 roku

W sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Plosnica
na 2023 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2023 - 2030.

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2022 r., poz.1634 z pdzn. zm.), art. 30 ust.2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22022 r., p0z.559 z pdzn. zm.) oraz Uchwaty Nr XXXI11/182/33/2010 Rady Gminy Ptosnica
z dnia 27 lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Wojt Gminy
Plosnica zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ wytyczne do sporzadzenia projektu uchwaty budzetowej Gminy Plosnica na 2023
rok zgodnie z zatacznikiem Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Okresla si¢ zalozenia do przygotowania projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Ptosnica na lata 2023-2030 zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustalenia zawarte w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do projektowania
planéw finansowych jednostek budzetowych oraz instytucji kultury.

§ 4. Zatozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupelione w zakresie
i formie okreslonej przez Wojta Gminy.

§ 5. Zobowiazuje¢ kierownikow referatdéw Urzedu Gminy w Plosnicy, kierownikow jednostek
organizacyjnych finansowanych z budzetu, pozostatych pracownikéw samorzadowych do opracowania
materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Plosnica na 2023 rok oraz
umozliwiajgcych opracowanie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2023 - 2030.

§ 6. Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaly budzetowej
Gminy Plosnica 2023 rok i projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2023 - 2030 sprawuje
Skarbnik Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Plosnica

mgr Krzysztof Groblewski



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022
Woéjta Gminy Plosnica
z dnia 20.09.2022r.
|. Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2023 rok.
§ 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok nalezy opracowac zgodnie z:
1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz.1264 z p6zn. zm.);
2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2021 r.,
p0z.1672 z pézn.zm.);
3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkoéw, przychodow i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz.513 z p6zn.zm.);
4) innymi przepisami prawa;
5) Wieloletnig Prognoza Finansowa gminy z uwzglednieniem projektu zmian;
6) analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych z informacji o realizacji budzetu;
7) warunkami zawartych umow i porozumien, informacji dotyczacych naleznosci i zobowigzan z tego tytutu
oraz z uchwat Rady Gminy;
8) informacji o dochodach planowanych z budzetu panstwa (subwencje, dotacje) oraz udziatow w podatku
dochodowym;
9) stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwigzek z projektowanymi wielko$ciami
budzetowymi.
§ 2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktoére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2023 rok:
1) wzrost PKB w ujeciu realnym 0 1,7%,
2) wzrost inflacji w ujeciu $redniorocznym o 9,8% przy zatozeniu braku nowych szokéw podazowych na
rynku zywno$ciowym i energetycznym,
3) wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych o 11,8% zgodnie z Komunikatem Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 15 lipca 2022 roku w sprawie wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych
w [ potroczu 2022 roku (Dz. U. z 2022r., p0z.696),
4) nominalny wzrost przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 9,6%,
5) stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 5,4%,
6) minimalne wynagrodzenie za prace w 2023 roku bedzie wynosito:
a) od 1 stycznia 2023 roku - 3 490,00 zt. brutto,
b) od 1 lipca 2023 roku — 3 600,00 zt. brutto (wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2022 roku
0 19,60%);
7) minimalna stawka godzinowa w 2023 roku bedzie wynosita:
a) od 1 stycznia 2023 roku — 22,80 z1. brutto,



b) od 1 lipca 2023 roku — 23,50 zt. brutto (wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2022 roku
0 19,89%).

§ 3. Dokona¢ analizy zmian w przepisach pod katem ich wptywu na sytuacj¢ finansowg Gminy w 2023 roku
1 w latach nastepnych, w tym m.in. zmiany w systemie podatkowym i inne skutkujace w konsekwencji
ograniczeniem osigganych dochodow budzetowych.

Zmiany w zakresie finans6w publicznych dotyczace m.in. obliczania indywidualnego limitu obstugi
zadluzenia na podstawie algorytmu zawartego w art. 243 tej ustawy, polegajace m.in. na wydtuzeniu do 7 lat
okresu, z ktorego liczona bedzie srednia arytmetyczna przy obliczaniu maksymalnego wskaznika sptaty
zobowigzan, na wylaczeniu dochodéw ze sprzedazy majatku, ktore negatywnie wplyna na obnizenie
zdolnos$ci do zaciggania zobowigzan dluznych.

§ 4. W celu zachowania réwnowagi budzetowej planowane dochody i wydatki wymagaja dzialan
w zakresie:

1) optymalizacji dochodow, tj. wykorzystanie wszelkich mozliwych zrodet finansowania, intensyfikacja
czynnosci windykacyjnych w zakresie podatkéw, optat i czynszow;

2) racjonalizacji wydatkéw biezacych, m. in. dokonywania ich w sposéb zgodny z art. 44 ustawy

o finansach publicznych.

11. Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych na 2023 rok.
§ 1. Podstawa planowania dochodéw na 2023 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku 2022.

§ 2. Szacowanie dochodow opierac si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie uzasadnionych.
§ 3. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2023 rok nalezy uwzglednic:

1) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2022,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego
i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach
z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0so6b fizycznych,

4) informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodéw,

5) planowane zmiany cen §wiadczonych ustug,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

7) sytuacje¢ ptatnicza najwigkszych podatnikow gminy,

8) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

9) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym z Unii Europejskie;j,
budzetu panstwa, itp.

10) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢ przepisow.

§ 4. Zatozony plan wplywdw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac

podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.
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§ 5. Dochody biezace nalezy prognozowac w nastgpujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wiasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w kwotach
podanych przez Wojewod¢ Warminsko-Mazurskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udziat we wpltywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych — w kwotach podanych przez Ministra
Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje
si¢ na podstawie obowigzujgcych zapisow porozumien i umow,

5) dochody z podatkéw i1 optat lokalnych z uwzglednieniem wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
0 11,8%,

6) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2023 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

7) zaliczki i refundacje ze $srodkow Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych termindow
sktadania wnioskow o platnos$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez

Instytucje Zarzadzajaca.

I11. ZaloZenia w zakresie projektowania wydatkow budzetowych na 2023 rok.

§ 1. Planowanie wydatkow na 2023 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku 2022,
ktore jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow biezacych.

§ 2. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

§ 3. Wszelkie dziatania realizowane przez gmin¢ Plo$nica muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow. W trakcie
planowania i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

§ 4. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow. Ustala si¢
nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy
na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2) zapewnienie §rodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajagce mienie komunalne,

3) zapewnienie $rodkow na wieloletnie programy, projekty lub zadania ujete w aktualnym Wykazie
Przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

§ 5. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2022, pomniejszonego

o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglgdnieniem dodatkowych zadan roku przyszlego.
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Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielko$ci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystgpujace w 2022 roku,

4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2023 roku.

§ 6. Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

§ 7. Do wydatkow na ksztatcenie specjalne uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego (rozdziat 80149, 80150) nalezy zaliczy¢ wydatki z tytulu realizacji zalecen zawartych
w orzeczeniach o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz zapewnienia warunkow ich realizacji.

§ 8. 1. Wynagrodzenia dla pracownikow jednostek budzetowych oraz instytucji kultury (administracji
i obstugi) kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 30 wrze$nia 2022 roku. Ustalone
wynagrodzenie zasadnicze w przeliczeniu na pelen etat podwyzsza si¢ o wskaznik wynoszacy 9,8%.

Jezeli wynagrodzenie zasadnicze podwyzszone o wskaznik 9,8% bedzie nizsze od wynagrodzenia
minimalnego, ulega ono zwigkszeniu w nastepujacy sposob:

a) od 1 stycznia 2023 roku do kwoty 3 490,00 zt. brutto,

b) od 1 lipca 2023 roku do kwoty 3 600,00 zt. brutto.

2. Dla pracownikow zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy wysoko$¢ podwyzki ptacy
zasadniczej oblicza si¢ proporcjonalnie do wymiaru etatu.

3. Wynagrodzenie zasadnicze po podwyzszeniu, zaokragla si¢ do pelnych zlotych.

4. Wynagrodzenia dla nauczycieli okre$la si¢ na poziomie wynagrodzen obowigzujacych w 2022 roku.

5. Odrebnie nalezy opracowac i przedtozy¢ kalkulacje:

- odpraw emerytalnych i rentowych nauczycieli oraz pracownikéw jednostek budzetowych i instytucji kultury
(administracji i obstugi),

- nagrod jubileuszowych,

- przeszeregowan pracownikow,

- wzrostu wystugi lat,

- przewidywanych zmian zatrudnienia w jednostkach budzetowych oraz w instytucji kultury w 2023 roku,

- kalkulacje planowanego dodatku uzupetniajgcego srednie wynagrodzenie nauczycieli.

6. 1. Specjalny fundusz na nagrody dla nauczycieli planowaé w wysokosci 1 % planowanych rocznych
wynagrodzen osobowych nauczycieli,

2. Fundusz na nagrody dla pracownikow jednostek budzetowych oraz instytucji kultury (administracji
i obstugi) planowaé w wysokosci 3 % planowanych rocznych wynagrodzen osobowych tych pracownikow.
§ 9. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych umow,

ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkoéw na realizacje kazdej z nich.



§ 10. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawa z dnia 12 grudnia
1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej
(tj. Dz. U. 22018 r., p0z.1872).

§ 11. Skfadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosciach zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§ 12. 1. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz.923).

1) odpis na ZFSS pracownikéw jednostek budzetowych oraz instytucji kultury (administracji i obstugi)
bedzie naliczany w oparciu 0 wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim potroczu 2019 r.
(tj. 4 434,58 zt.), zatem kwota odpisu na 2023 rok wyniesie 1 662,97 zk. (bez zmian w stosunku do roku
2022).

2) w odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2021 r,. poz.1762
z p6zn.zm.) - odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych bedzie dokonywany w oparciu o kwote
bazowa z dnia 1 stycznia 2019 roku, tj. kwote 3 045,21 zt., co 0znacza, ze wyniesie 3 349,73 zL. na jednego
nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy (110% kwoty bazowej - bez zmian w stosunku
do roku 2022).

§ 13. Przy planowaniu wydatkéw na zadania inwestycyjne do projektu budzetu na 2023 rok nalezy
uwzglednic:

1) wykaz zadan ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej;

2) mozliwosci uzyskania dofinansowania ze zrédet pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz pozostatych zrodet zewngtrznych;

3) zadania stuzace poprawie jakoS$ci zycia mieszkancoéw i rozwoju gminy Plosnica.

§ 14. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe 0golng na wydatki nieprzewidziane oraz rezerwg celowa
na realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysoko$ciach wynikajacych z obowigzujgcych
przepisow.

§ 15. Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, inne zadania zlecone ustawami oraz
zadania realizowane na podstawie porozumien zostang ostatecznie ujete w budzecie na podstawie kwot
dotacji przyznanych gminie na wskazane cele.

§ 16. Wydatki na obstuge zadluzenia ujgte zostang na podstawie harmonogramoéw splat zaciggnigtych
zobowigzan oraz planowanych do zaciagnigcia kredytow i pozyczek.

§ 17. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowa¢ w wysoko$ci prognozowanych

dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022
Woéjta Gminy Plosnica

z dnia 20.09.2022r.

Zasady, zakres prac i terminy opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Plo$nica na 2023 rok, a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowania, weryfikacje

i zaopiniowanie.

1. Zasady opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Pto$nica na 2023 rok.

1. Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zalozeniami, o ktéorych mowa
w niniejszym zarzadzeniu, odrebnie dla kazdego dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,
z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow.

2. Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowaé w szczegdtowosci wynikajacej
z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

3. Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne gminy, ktérych obowiagzek dofinansowania srodkami
z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegoétowych, ujmuja w materiatach planistycznych
z dotacji celowych. Podziatu wydatkow na Zrodta finansowania nalezy dokona¢ przy wykorzystaniu wiedzy
o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie obowigzujacych standardow kalkulacji tych kwot,
sprawozdan lub wnioskow zlozonych do wilasciwych dysponentéw czesci budzetu panstwa. Materiaty
planistyczne bedg podlegaty uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach dotacji
celowych z budzetu panstwa na 2023 rok.

4. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw/kierownikoéw jednostek podlegtych do sporzadzania dodatkowych materiatow
informacyjnych niezbg¢dnych do opracowania projektu budzetu, na wniosek Wojta Gminy lub Skarbnika
Gminy.

5. Dostepna jest mozliwos¢ dotaczenia innych drukow, ktore zdaniem dyrektoréw/kierownikéw jednostek,
badz pracownikow merytorycznych, sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

6. Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedlozonego projektu planu musza posiadaé
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego
ujmowania dochodéw i wydatkéw oraz przestrzeganie zasad opracowania materiatow planistycznych
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

Il. Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialdow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Ptosnica na 2023 rok, a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowania, weryfikacje

i zaopiniowanie.



1. Jednostki budzetowe oraz instytucje kultury opracowujg materiaty planistyczne w pelnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej i sktadaja je w wersji papierowej w terminie do dnia 12 pazdziernika 2022 roku.

2. Poszczeg6lne samodzielne stanowiska Urzedu Gminy skladaja materiaty planistyczne w pelnej
szczegOtowoscei klasyfikacji budzetowej w sekretariacie w terminie do dnia 15 pazdziernika 2022 roku.

3. Poszczegolne samodzielne stanowiska Urzedu Gminy opracowujg zataczniki do projektu budzetu Gminy
Plosénica na 2023 rok w zakresie wydatkow majatkowych wraz z czgécia opisowa oraz pisemng informacja
o planowanych remontach, po zaakceptowaniu przez Woéjta Gminy, w sekretariacie, w terminie do dnia
15 pazdziernika 2022 roku.

4. Materialy planistyczne nalezy sklada¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenia:

1) zalacznik nr 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 wypelniaja kierownicy referatow i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy,

2) zalacznik nr 2.7 wypelniany jest przez Dyrektora Instytucji Kultury,

3) zalacznik nr 2.5 wypelniaja Dyrektorzy jednostek oswiatowych,

4) zalgcznik nr 2.1 2.6 wypelnia Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej.

Dostepna jest mozliwos¢ dotaczenia innych drukow, ktore zadaniem kierownikow jednostek badz
pracownikéw merytorycznych sg niezbgdne przy projektowaniu budzetu.

5. Radni, Rady Soteckie oraz pozostate jednostki i osoby nie wymienione wyzej, przedstawiaja wnioski
z planami finansowymi wydatkow na zadania wlasne gminy w sekretariacie Urzedu Gminy w terminie do
30 wrzesnia 2022 roku.

6. Skarbnik Gminy zobowigzany jest:

1) sporzadzi¢ zbiorczy projekt planu dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow budzetu oraz
dochodéw i wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej na 2023 rok w peinej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,

2) dokona¢ szacunku wielkosci ujetych w budzecie uwzgledniajacych wszystkie lata objete Wieloletnig
Prognoza Finansows, z uwzglednieniem obecnej sytuacji finansowej Gminy oraz aktualnych ztozen
makroekonomicznych,

3) sporzadzi¢ wykaz realizowanych przedsigwzie¢,

4) przedstawi¢ aktualng kwote prognozowanego dtugu.

7. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowig katalog otwarty, co oznacza, ze mogg by¢

modyfikowane i uzupetniane bez koniecznosci kazdorazowego dokonywania zmian niniejszego zarzadzenia.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022
Woéjta Gminy Plosnica

z dnia 20.09.2022r.

|. Zalozenia do przygotowania projektu wieloletniej prognozy finansowej Gminy Plosnica na lata
2023 —2030.

1. Podstawe do przygotowania wieloletniej prognozy finansowej stanowig zweryfikowane dane budzetowe,
bedace wynikiem analizy danych dotyczacych wykonania budzetu za ostatnie dwa lata i planu dochodéw
i wydatkow, wedtug stanu na 30 wrzesnia 2022 roku.

2. Wieloletnia prognoza finansowa powinna uwzglednia¢ przede wszystkim planowane do realizacji
przedsiewzigcia biezace 1 inwestycyjne, przewidziane do realizacji w okreslonym czasie, zamierzenia
wynikajace z obowigzujacych przepisow, uwarunkowan prawnych, zakresu zadan oraz potrzeb rozwoju
Gminy Plosnica.

3. Opracowujac wieloletnig prognozg finansowa nalezy okresli¢ rodzaje zrodet i wielkosci Srodkow
finansowych do pozyskania na finansowanie przedsiewzigc.

4. Sporzadzenie wieloletniej prognozy finansowej odbywac si¢ bedzie poprzez:

1) zebranie wiedzy o faktach:

a) zawarte umowy kredytowe, emisji obligacji komunalnych wraz z harmonogramem sptat, wykupu,

b) udzielone gwarancje i porgczenia,

¢) realizowane przedsigwzigcia, programy, projekty, zadania,

d) inne umowy przekraczajace rok budzetowy,

2) zebranie danych historycznych niezbgdnych do prognozowania dochodow i wydatkow,

3) zebranie danych o zamierzeniach i planowanych przedsiewzieciach,

4) opracowanie prognozy dochodoéw i wydatkow,

5) ujecie realizowanych przedsiewzie¢ biezacych i majatkowych,

6) symulacja poziomu splaty zaciagnietego zadluzenia i planowanego do zaciagnigcia w zwigzku
z realizowanymi przedsigwzigciami,

7) zbilansowanie wieloletniej prognozy finansowej.

5. Pracownicy jednostek budzetowych przygotowuja materiaty planistyczne umozliwiajgce opracowanie
WPF, tj. w szczegolnosci przedstawiaja wykaz realizowanych i planowanych wieloletnich przedsigwzie¢
zgodnie z art. 226 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych.

6. Przedsiewzigcie powinno uwzgledniaé¢ zardéwno wydatki biezgce jak i majatkowe na okres, na jaki zostato

zaplanowane do realizacji.



Uzasadnienie

Wojt Gminy Plo$nica wydaje Zarzadzenie zawierajace wytyczne do projektow planéw finansowych.
Niniejszym zarzadzeniem ustala si¢ zalozenia do budzetu na 2023 rok. Zatozenia do budzetu gminy
na 2023 rok okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia moga ulec zmianie na etapie konstruowania
budzetu, w przypadku zmian zapisow ustawowych dotyczacych zrodet finansowania jak i zmian w zakresie
zadan realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego. Zgodnie z zapisami art. 61 ust. 3 ustawy
0 samorzadzie gminnym Wojt gminy informuje mieszkancéw o zalozeniach do projektu budzetu gminy na
rok 2023.

Wéjt Gminy Plosnica
mgr Krzysztof Groblewski



Zatacznik nr 2.1 do Zarzgdzenia Nr 0050.52.2022

Zestawienie dochodéw
/odrebnie dla kazdego dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowej/

Dziat......... Rozdziat .........

Wdjta Gminy Ptosnica z dnia 20.09.2022

Dziat | Rozdziat | Paragraf Tresé¢

Przewidywane wykonanie
na dzien 30.09.2022

Plan na 2023 rok

010 Rolnictwo i fowiectwo

01043 Infrastruktura wodociggowa wsi

0640 Whplywy z tytutu kosztéw egzekucyjnych, optaty komorniczej i
kosztéw upomnien

0830 Wptywy z ustug

0920 Wplywy z pozostatych odsetek

0940 Wptywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych

01044 Infrastruktura sanitacyjna wsi

0640 Whplywy z tytutu kosztéw egzekucyjnych, optaty komorniczej i
kosztéw upomnien

0830 Wptywy z ustug

0920 Wptywy z pozostatych odsetek

0940 Wptywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych

020 Le$nictwo

02095 Pozostata dziatalno$é

Woptywy z najmu i dzierzawy sktadnikow majgtkowych Skarbu
0750 Panstwa, jednostek samorzgdu terytorialnego lub innych

jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych uméw o podobnym charakterze

700 Gospodarka mieszkaniowa

70005 Gospodarka gruntami i nieruchomosciami

0550 Woplywy z optat z tytutu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci

0640 Woptywy z tytutu kosztéw egzekucyjnych, optaty komorniczej i
kosztéw upomnien

Woptywy z najmu i dzierzawy sktadnikow majgtkowych Skarbu
0750 Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych

jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych umoéw o podobnym charakterze

0760 Whplywy z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci

0770 Wopiaty z tytutu odptatnego nabycia prawa wtasnosci oraz
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci

0920 Wplywy z pozostatych odsetek

70007 Gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy

0640 Wptywy z tytutu kosztéw egzekucyjnych, optaty komorniczej i
kosztéw upomnien

Wptywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majgtkowych Skarbu
0750 Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych

jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych umoéw o podobnym charakterze

750 Administracja publiczna

75023 Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu)




0920

Wptywy z pozostatych odsetek

756

Dochody od os6b prawnych, od oséb fizycznych i od
innych jednostek nieposiadajagcych osobowosci prawnej
oraz wydatki zwigzane z ich poborem

75601 Wptywy z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych
0350 Whplywy z podatku od dziatalnos$ci gospodarczej oséb
fizycznych, optacanego w formie karty podatkowej
Whplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od
75615 czynnosci cywilnoprawnych, podatkéw i optat lokalnych od
0s6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych
0310 Wptywy z podatku od nieruchomosci
0320 Wptywy z podatku rolnego
0330 Wptywy z podatku lesnego
0340 Wptywy z podatku od srodkow transportowych
0640 Whplywy z tytutu kosztdw egzekucyjnych, optaty komorniczej i
kosztéw upomnien
Whplywy z odsetek od nieterminowych wptat z tytutu podatkéw
0910 |,
optat
2680 Rekompensaty utraconych dochodéw w podatkach i optatach
lokalnych
Woplywy z podatku rolnego, podatku le$nego, podatku od
75616 spadkéw i darowizn, podatku od czynnosci cywilno-prawnych
oraz podatkéw i optat lokalnych od oséb fizycznych
0310 Wptywy z podatku od nieruchomosci
0320 Wptywy z podatku rolnego
0330 Wptywy z podatku lesnego
0340 Wptywy z podatku od $rodkéw transportowych
0360 Wptywy z podatku od spadkéw i darowizn
0370 Wplywy z optaty od posiadania pséw
0430 Wptywy z optaty targowej
0500 Wptywy z podatku od czynnosci cywilnoprawnych
0640 Woptywy z tytutu kosztéw egzekucyjnych, optaty komorniczej i
kosztéw upomnien
Woplywy z odsetek od nieterminowych wptat z tytutu podatkow
0910 |.
i optat
75618 Woptywy z innych optat stanowigcych dochody jednostek
samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw
0270 Woplywy z cze$ci optaty za zezwolenie na sprzedaz napojéw
alkoholowych w obrocie hurtowym
0410 Wptywy z optaty skarbowej
0460 Wplywy z optaty eksploatacyjnej
0480 Woplywy z optat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych
0490 Woptywy z innych lokalnych optat pobieranych przez jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw
75621 Udziaty gmin w podatkach stanowigcych dochéd budzetu
panstwa
0010 | Wptywy z podatku dochodowego od 0sdb fizycznych
0020 Wptywy z podatku dochodowego od oséb prawnych
80101 Szkoty podstawowe
Woptywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majgtkowych Skarbu
0750 Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych uméw o podobnym charakterze
0960 Woplywy z otrzymanych spadkéw, zapiséw i darowizn w
postaci pienigznej
80104 Przedszkola
0830 Wptywy z ustug

80113

Dowozenie uczniéw do szkoét




0690 Wptywy z réznych optat
852 Pomoc spoteczna
85202 Domy pomocy spotecznej
0830 Wptywy z ustug
0940 Wplywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych
85203 Osrodki wsparcia
0830 Wptywy z ustug
85214 Zasilki_ okres_owe, celowe i pomoc w naturze oraz sktadki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe
0940 Wptlywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych
85216 Zasitki state
0940 Wptlywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych
85219 Osrodki pomocy spotecznej
0920 Wptywy z pozostatych odsetek
85228 Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze
0830 Wplywy z ustug
0920 Wplywy z pozostatych odsetek
0940 Wplywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych
900 Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska
90002 Gospodarka odpadami komunalnymi
0970 Wplywy z réznych dochodéw
90019 Wptywy i wydatki _zwiaz?ne z gromadzeniem $rodkoéw z optat
i kar za korzystanie ze srodowiska
0690 Wplywy z réznych optat
90095 Pozostata dziatalno$¢
0950 Whplywy z tytutu kar i odszkodowan wynikajacych z umow
92109 Domy i o$rodki kultury, $wietlice i kluby
Woptywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu
0750 Pahstwa, jedpostek samorzadu terytoria[nego Iu_b innych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
innych umoéw o podobnym charakterze
Sporzadzit/a: .....ceeeeeeeecei

(data i podpis)




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022
Woéjta Gminy Plosnica
z dnia 20.09.2022r.
|. Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2022 rok.
§ 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok nalezy opracowac zgodnie z:
1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz.1264 z p6zn. zm.);
2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2021 r.,
poz.1672 z pézn.zm.);
3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkoéw, przychodow i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz.513 z p6zn.zm.);
4) innymi przepisami prawa;
5) Wieloletnig Prognoza Finansowa gminy z uwzglednieniem projektu zmian;
6) analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych z informacji o realizacji budzetu;
7) warunkami zawartych umow i porozumien, informacji dotyczacych naleznosci i zobowiagzan z tego tytutu
oraz z uchwat Rady Gminy;
8) informacji o dochodach planowanych z budzetu panstwa (subwencje, dotacje) oraz udziatow w podatku
dochodowym;
9) stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwigzek z projektowanymi wielko$ciami
budzetowymi.
§ 2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktoére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2023 rok:
1) wzrost PKB w ujeciu realnym 0 1,7%,
2) wzrost inflacji w ujeciu $redniorocznym o 9,8% przy zatozeniu braku nowych szokéw podazowych na
rynku zywno$ciowym i energetycznym,
3) wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych o 11,8% zgodnie z Komunikatem Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 15 lipca 2022 roku w sprawie wskaznika cen towardéw i ushug konsumpcyjnych
w [ potroczu 2022 roku (Dz. U. z 2022r., p0z.696),
4) nominalny wzrost przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 9,6%,
5) stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 5,4%,
6) minimalne wynagrodzenie za prace w 2023 roku bedzie wynosito:
a) od 1 stycznia 2023 roku - 3 490,00 zt. brutto,
b) od 1 lipca 2023 roku — 3 600,00 zt. brutto (wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2022 roku
0 19,60%);
7) minimalna stawka godzinowa w 2023 roku bedzie wynosita:
a) od 1 stycznia 2023 roku — 22,80 z1. brutto,



b) od 1 lipca 2023 roku — 23,50 zt. brutto (wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2022 roku
0 19,89%).

§ 3. Dokona¢ analizy zmian w przepisach pod katem ich wptywu na sytuacj¢ finansowg Gminy w 2023 roku
1 w latach nastepnych, w tym m.in. zmiany w systemie podatkowym i inne skutkujace w konsekwencji
ograniczeniem osigganych dochodow budzetowych.

Zmiany w zakresie finanso6w publicznych dotyczace m.in. obliczania indywidualnego limitu obstugi
zadluzenia na podstawie algorytmu zawartego w art. 243 tej ustawy, polegajace m.in. na wydtuzeniu do 7 lat
okresu, z ktorego liczona bedzie $rednia arytmetyczna przy obliczaniu maksymalnego wskaznika sptaty
zobowigzan, na wylaczeniu dochodéw ze sprzedazy majgtku, ktére negatywnie wplyng na obnizenie
zdolnos$ci do zaciggania zobowigzan dluznych.

§ 4. W celu zachowania réwnowagi budzetowej planowane dochody i wydatki wymagaja dzialan
w zakresie:

1) optymalizacji dochodow, tj. wykorzystanie wszelkich mozliwych zrodet finansowania, intensyfikacja
czynnosci windykacyjnych w zakresie podatkéw, optat i czynszow;

2) racjonalizacji wydatkéw biezacych, m. in. dokonywania ich w sposéb zgodny z art. 44 ustawy

o finansach publicznych.

11. Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych na 2023 rok.
§ 1. Podstawa planowania dochodéw na 2023 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku 2022.

§ 2. Szacowanie dochodow opierac si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie uzasadnionych.
§ 3. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2023 rok nalezy uwzglednic:

1) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2022,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego
i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach
z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0so6b fizycznych,

4) informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodéw,

5) planowane zmiany cen §wiadczonych ustug,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

7) sytuacje¢ ptatnicza najwigkszych podatnikow gminy,

8) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

9) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym z Unii Europejskie;j,
budzetu panstwa, itp.

10) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢ przepisow.

§ 4. Zatozony plan wplywdw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac

podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.
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§ 5. Dochody biezace nalezy prognozowac w nastgpujacy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wiasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w kwotach
podanych przez Wojewod¢ Warminsko-Mazurskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udziat we wpltywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych — w kwotach podanych przez Ministra
Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje
si¢ na podstawie obowigzujgcych zapisow porozumien i umow,

5) dochody z podatkéw i1 optat lokalnych z uwzglednieniem wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
0 11,8%,

6) dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2023 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

7) zaliczki i refundacje ze $srodkow Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych termindow
sktadania wnioskow o platnos$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez

Instytucje Zarzadzajaca.

I11. ZaloZenia w zakresie projektowania wydatkow budzetowych na 2023 rok.

§ 1. Planowanie wydatkow na 2023 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku 2022,
ktore jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow biezacych.

§ 2. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

§ 3. Wszelkie dziatania realizowane przez gmin¢ Plo$nica muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow. W trakcie
planowania i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

§ 4. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow. Ustala si¢
nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy
na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2) zapewnienie §rodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajagce mienie komunalne,

3) zapewnienie $rodkow na wieloletnie programy, projekty lub zadania ujete w aktualnym Wykazie
Przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

§ 5. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2022, pomniejszonego

o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglgdnieniem dodatkowych zadan roku przyszlego.
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Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielko$ci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystgpujace w 2022 roku,

4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2023 roku.

§ 6. Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

§ 7. Do wydatkow na ksztatcenie specjalne uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego (rozdziat 80149, 80150) nalezy zaliczy¢ wydatki z tytulu realizacji zalecen zawartych
w orzeczeniach o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz zapewnienia warunkow ich realizacji.

§ 8. 1. Wynagrodzenia dla pracownikow jednostek budzetowych oraz instytucji kultury (administracji
i obstugi) kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 30 wrze$nia 2022 roku. Ustalone
wynagrodzenie zasadnicze w przeliczeniu na pelen etat podwyzsza si¢ o wskaznik wynoszacy 9,8%.

Jezeli wynagrodzenie zasadnicze podwyzszone o wskaznik 9,8% bedzie nizsze od wynagrodzenia
minimalnego, ulega ono zwigkszeniu w nastepujacy sposob:

a) od 1 stycznia 2023 roku do kwoty 3 490,00 zt. brutto,

b) od 1 lipca 2023 roku do kwoty 3 600,00 zt. brutto.

2. Dla pracownikow zatrudnionych w niepelnym wymiarze czasu pracy wysoko$¢ podwyzki ptacy
zasadniczej oblicza si¢ proporcjonalnie do wymiaru etatu.

3. Wynagrodzenie zasadnicze po podwyzszeniu, zaokragla si¢ do pelnych zlotych.

4. Wynagrodzenia dla nauczycieli okre$la si¢ na poziomie wynagrodzen obowigzujacych w 2022 roku.

5. Odrebnie nalezy opracowac i przedtozy¢ kalkulacje:

- odpraw emerytalnych i rentowych nauczycieli oraz pracownikéw jednostek budzetowych i instytucji kultury
(administracji i obstugi),

- nagrod jubileuszowych,

- przeszeregowan pracownikow,

- wzrostu wystugi lat,

- przewidywanych zmian zatrudnienia w jednostkach budzetowych oraz w instytucji kultury w 2023 roku,

- kalkulacje planowanego dodatku uzupetniajgcego srednie wynagrodzenie nauczycieli.

6. 1. Specjalny fundusz na nagrody dla nauczycieli planowaé w wysokosci 1 % planowanych rocznych
wynagrodzen osobowych nauczycieli,

2. Fundusz na nagrody dla pracownikow jednostek budzetowych oraz instytucji kultury (administracji
i obstugi) planowaé w wysokosci 3 % planowanych rocznych wynagrodzen osobowych tych pracownikow.
§ 9. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych umow,

ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkoéw na realizacje kazdej z nich.



§ 10. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawa z dnia 12 grudnia
1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej
(tj. Dz. U. 22018 r., p0z.1872).

§ 11. Skfadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosciach zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§ 12. 1. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz.923).

1) odpis na ZFSS pracownikéw jednostek budzetowych oraz instytucji kultury (administracji i obstugi)
bedzie naliczany w oparciu 0 wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim potroczu 2019 r.
(tj. 4 434,58 zt.), zatem kwota odpisu na 2023 rok wyniesie 1 662,97 zk. (bez zmian w stosunku do roku
2022).

2) w odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2021 r,. poz.1762
z p6zn.zm.) - odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych bedzie dokonywany w oparciu o kwote
bazowa z dnia 1 stycznia 2019 roku, tj. kwote 3 045,21 zt., co 0znacza, ze wyniesie 3 349,73 zL. na jednego
nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy (110% kwoty bazowej - bez zmian w stosunku
do roku 2022).

§ 13. Przy planowaniu wydatkéw na zadania inwestycyjne do projektu budzetu na 2023 rok nalezy
uwzglednic:

1) wykaz zadan ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej;

2) mozliwosci uzyskania dofinansowania ze zrédet pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz pozostatych zrodet zewngtrznych;

3) zadania stuzace poprawie jakoS$ci zycia mieszkancoéw i rozwoju gminy Plosnica.

§ 14. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe 0golng na wydatki nieprzewidziane oraz rezerwg celowa
na realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysoko$ciach wynikajacych z obowigzujgcych
przepisow.

§ 15. Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej, inne zadania zlecone ustawami oraz
zadania realizowane na podstawie porozumien zostang ostatecznie ujete w budzecie na podstawie kwot
dotacji przyznanych gminie na wskazane cele.

§ 16. Wydatki na obstuge zadluzenia ujgte zostang na podstawie harmonogramoéw splat zaciggnigtych
zobowigzan oraz planowanych do zaciagnigcia kredytow i pozyczek.

§ 17. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowa¢ w wysoko$ci prognozowanych

dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022
Woéjta Gminy Plosnica

z dnia 20.09.2022r.

Zasady, zakres prac i terminy opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Plo$nica na 2023 rok, a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowania, weryfikacje

i zaopiniowanie.

1. Zasady opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Pto$nica na 2023 rok.

1. Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zalozeniami, o ktéorych mowa
w niniejszym zarzadzeniu, odrebnie dla kazdego dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;j,
z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow.

2. Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowaé w szczegdtowosci wynikajacej
z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

3. Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne gminy, ktérych obowiagzek dofinansowania srodkami
z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegoétowych, ujmuja w materiatach planistycznych
z dotacji celowych. Podziatu wydatkow na Zrodta finansowania nalezy dokona¢ przy wykorzystaniu wiedzy
o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie obowigzujacych standardow kalkulacji tych kwot,
sprawozdan lub wnioskow zlozonych do wilasciwych dysponentéw czesci budzetu panstwa. Materiaty
planistyczne bedg podlegaty uaktualnieniu po otrzymaniu informacji o projektowanych kwotach dotacji
celowych z budzetu panstwa na 2023 rok.

4. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw/kierownikoéw jednostek podlegtych do sporzadzania dodatkowych materiatow
informacyjnych niezbg¢dnych do opracowania projektu budzetu, na wniosek Wojta Gminy lub Skarbnika
Gminy.

5. Dostepna jest mozliwos¢ dotaczenia innych drukow, ktore zdaniem dyrektoréw/kierownikéw jednostek,
badz pracownikow merytorycznych, sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

6. Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedlozonego projektu planu musza posiadaé
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego
ujmowania dochodéw i wydatkéw oraz przestrzeganie zasad opracowania materiatow planistycznych
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

Il. Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialdow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Ptosnica na 2023 rok, a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za ich opracowania, weryfikacje

i zaopiniowanie.



1. Jednostki budzetowe oraz instytucje kultury opracowujg materiaty planistyczne w pelnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej i sktadaja je w wersji papierowej w terminie do dnia 12 pazdziernika 2022 roku.

2. Poszczeg6lne samodzielne stanowiska Urzedu Gminy skladaja materiaty planistyczne w pelnej
szczegOtowoscei klasyfikacji budzetowej w sekretariacie w terminie do dnia 15 pazdziernika 2022 roku.

3. Poszczegolne samodzielne stanowiska Urzedu Gminy opracowujg zataczniki do projektu budzetu Gminy
Plosénica na 2023 rok w zakresie wydatkow majatkowych wraz z czgécia opisowa oraz pisemng informacja
o planowanych remontach, po zaakceptowaniu przez Woéjta Gminy, w sekretariacie, w terminie do dnia
15 pazdziernika 2022 roku.

4. Materialy planistyczne nalezy sklada¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenia:

1) zalacznik nr 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 wypelniaja kierownicy referatow i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy,

2) zalacznik nr 2.7 wypelniany jest przez Dyrektora Instytucji Kultury,

3) zalacznik nr 2.5 wypelniaja Dyrektorzy jednostek oswiatowych,

4) zalgcznik nr 2.1 2.6 wypelnia Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej.

Dostepna jest mozliwos¢ dotaczenia innych drukow, ktore zadaniem kierownikow jednostek badz
pracownikéw merytorycznych sg niezbgdne przy projektowaniu budzetu.

5. Radni, Rady Soteckie oraz pozostate jednostki i osoby nie wymienione wyzej, przedstawiaja wnioski
z planami finansowymi wydatkow na zadania wlasne gminy w sekretariacie Urzedu Gminy w terminie do
30 wrzesnia 2022 roku.

6. Skarbnik Gminy zobowigzany jest:

1) sporzadzi¢ zbiorczy projekt planu dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow budzetu oraz
dochodéw i wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej na 2023 rok w peinej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej,

2) dokona¢ szacunku wielkosci ujetych w budzecie uwzgledniajacych wszystkie lata objete Wieloletnig
Prognoza Finansows, z uwzglednieniem obecnej sytuacji finansowej Gminy oraz aktualnych ztozen
makroekonomicznych,

3) sporzadzi¢ wykaz realizowanych przedsigwzie¢,

4) przedstawi¢ aktualng kwote prognozowanego dtugu.

7. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu stanowig katalog otwarty, co oznacza, ze mogg by¢

modyfikowane i uzupetniane bez koniecznosci kazdorazowego dokonywania zmian niniejszego zarzadzenia.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022
Woéjta Gminy Plosnica

z dnia 20.09.2022r.

|. Zalozenia do przygotowania projektu wieloletniej prognozy finansowej Gminy Plosnica na lata
2023 —2030.

1. Podstawe do przygotowania wieloletniej prognozy finansowej stanowig zweryfikowane dane budzetowe,
bedace wynikiem analizy danych dotyczacych wykonania budzetu za ostatnie dwa lata i planu dochodéw
i wydatkow, wedtug stanu na 30 wrzesnia 2022 roku.

2. Wieloletnia prognoza finansowa powinna uwzglednia¢ przede wszystkim planowane do realizacji
przedsiewzigcia biezace 1 inwestycyjne, przewidziane do realizacji w okreslonym czasie, zamierzenia
wynikajace z obowigzujacych przepisow, uwarunkowan prawnych, zakresu zadan oraz potrzeb rozwoju
Gminy Plosnica.

3. Opracowujac wieloletnig prognozg finansowa nalezy okresli¢ rodzaje zrodet i wielkosci Srodkow
finansowych do pozyskania na finansowanie przedsiewzigc.

4. Sporzadzenie wieloletniej prognozy finansowej odbywac si¢ bedzie poprzez:

1) zebranie wiedzy o faktach:

a) zawarte umowy kredytowe, emisji obligacji komunalnych wraz z harmonogramem sptat, wykupu,

b) udzielone gwarancje i porgczenia,

¢) realizowane przedsigwzigcia, programy, projekty, zadania,

d) inne umowy przekraczajace rok budzetowy,

2) zebranie danych historycznych niezbgdnych do prognozowania dochodow i wydatkow,

3) zebranie danych o zamierzeniach i planowanych przedsiewzieciach,

4) opracowanie prognozy dochodoéw i wydatkow,

5) ujecie realizowanych przedsiewzie¢ biezacych i majatkowych,

6) symulacja poziomu splaty zaciagnietego zadluzenia i planowanego do zaciagnigcia w zwigzku
z realizowanymi przedsigwzigciami,

7) zbilansowanie wieloletniej prognozy finansowej.

5. Pracownicy jednostek budzetowych przygotowuja materiaty planistyczne umozliwiajgce opracowanie
WPF, tj. w szczegolnosci przedstawiaja wykaz realizowanych i planowanych wieloletnich przedsigwzie¢
zgodnie z art. 226 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych.

6. Przedsiewzigcie powinno uwzgledniaé¢ zardéwno wydatki biezgce jak i majatkowe na okres, na jaki zostato

zaplanowane do realizacji.



Uzasadnienie

Wojt Gminy Plo$nica wydaje Zarzadzenie zawierajace wytyczne do projektow planéw finansowych.
Niniejszym zarzadzeniem ustala si¢ zalozenia do budzetu na 2023 rok. Zatozenia do budzetu gminy
na 2023 rok okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia moga ulec zmianie na etapie konstruowania
budzetu, w przypadku zmian zapisow ustawowych dotyczacych zrodet finansowania jak i zmian w zakresie
zadan realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego. Zgodnie z zapisami art. 61 ust. 3 ustawy
0 samorzadzie gminnym Wojt gminy informuje mieszkancéw o zalozeniach do projektu budzetu gminy na
rok 2023.

Wéjt Gminy Plosnica
mgr Krzysztof Groblewski



Wykaz zadan inwestycyjnychplanowanych do realizacji w 2023 roku

Zatgcznik nr 2.3

do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022
Woajta Gminy Ptosnica z dnia 20.09.2022

Planowane wydatki inwestycyjne roczne w 2023
Jednostka
w tym Zrédta finansowania organizacyjna
. L. . realizujaca
Lp.| Dzial| Rozdz. for Nazwa zadania inwestycyjnego )
P § tycyjneg rok budzetowy dochoflzrtwlasne ¢rodki srodki srodki $rodki zadanie lub
2023 (7+8+9) i z RFIL, RFPL, w ramach wymienione koordynujaca
(z wyjatkiem pochodzace .
. A COVID-19, inne funduszu wart.5ust. 1 program
funduszu z innych Zrédet* . :
. fundusze soleckiego pkt2i3 u.fp.
soteckiego)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
w tym: X X X X X X
1. roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
w tym: X X X X X X
2. roboty budowlane
nadzér inwestorski
dokumentacja projektowa
w tym: X X X X X X
3. roboty budowlane
nadzér inwestorski
dokumentacja projektowa
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00 X

W tabeli nalezy rowniez uwzgledni¢ zadania ktérych realizacja zostata rozpoczeta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2023 rokuu i/lub w latach nastepnych

Sporzadzit/a:
Datat i podpis .......



Zatgcznik nr 2.4 do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022 Woéjta Gminy Plosnica z dnia 20.09.2022

Wydatki* na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz pozostate srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi w 2023 roku

1.1.

Program:

wtym: Planowane wydatki:
2023r.
Kategoria - z tego:
. | Klasyfikacja . . -
interwencji (dy;iat g Wydatki w okresie realizacji Srodki z budzetu krajowego*™ Srodki z budzetu UE
L.p. Projekt funduszy L projektu (catkowita warto$é i 7 B " i 5 i ia:
strukturalnye rozdziat, projektu) (6+7) Srodkl»z budzetu Srodki z budzetu UE wydatii razem z tego, zrodta finansowania: z tego, zrodta finansowania:
paragraf) krajowego : !
h (9+13) Wydatki razem Wydatki razem pozyczkii pozyczki na
(10+11+12) verki | inaci o (14+15+16) wyprzedzajace
pozyczki i kredyty obligacje pozostate’ l)lg:d;/?‘/,e finansowanie pozostate
gacl zadan z sr. UE
1. 2 3, 4. 5 6 7 8 9 10. 11 12 13 14. 15 16

Dziatanie:

Nazwa projektu:

Razem wydatki

2 tego 2023

1.1.

Program:

Priorytet:
Nazwa projektu:

Razem wydatki:

2022r.

2023r.

2024r.

Program:

Priorytet:

Nazwa projektu:
Razem wydatki:
20212r.

2023r.

1.2,

Program:

Priorytet:

Nazwa projektu:

Razem wydatki:




Zatacznik nr 2.5 do Zarzgdzenia Nr 0050.52.2022

Wdjta Gminy Ptosnica z dnia 20.09.2022

Czes¢ 1 — informacje ogdlne

Lp. Wyszczegdlnienie Stan w dniu | Przewidywany | Przewidywany Uwagi
01.09.2022r. stan na stan w 2023
31.12.2022

1. Zatrudnienie ogétem:
llos¢ oséb

llos¢ etatow

2. Pracownicy
administracji:

llos¢ oséb

llos¢ etatow

3. Pracownicy obstugi:
llos¢ oséb

llos¢ etatow

4. Nauczyciele:
Stazysci:

llos¢ oséb

llos¢ etatow
Mianowani:

llos¢ oséb

llos$¢ etatow
Kontraktowi:

llo$¢ osob

llos¢ etatow
Dyplomowani:

llo$¢ osob

llos¢ etatéow

5. Liczba emerytow,
rencistow:

w tym nauczycieli

6. llo$¢ ucznidow, w tym:
w oddziale zerowym
w szkole podstawowej




Cze$c 2 — Informacje o planowanych wydatkach biezacych

Okreslenie
Klasyfikacja budzetowa wydatku (n’p. Plan na 2022 PrzeW|dyw?ne Projekt planu ..
Lp. (paragraf) zakup toneréw, rok wykonanie na 2023 rok Objasnienia
parag optata za w 2022 roku
odpady)
Szkota podstawowa 80101
1
2
3
Oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych 80103
1
2
3
Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 80146
1
2
3
Realizacja zadar wspomagajgcych stosowanie specjalnej nauki i metod pracy ..... 80149
1
2
3
Realizacja zadan wspomagajgcych stosowanie specjalnej nauki i metod pracy ..... 80150
1
2
3
1
2
Razem:




Czeéc 3 — Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych

Dziat ........ Rozdziat .........

Przewidywane
§ Tres¢ Plan ::kZOZZ wykonanie w 2022 | Plan na 2023 rok
roku

Wynagrodzenie osobowe
pracownikéw

4010 | Administracja ogétem, w
tym:

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek stazowy

Dodatek funkcyjny

Dodatek specjalny

Fundusz nagrod

Nagroda jubileuszowa

Odprawa emerytalna

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

4010 | Obstuga ogdétem, w tym:

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek stazowy

Dodatek funkcyjny

Dodatek specjalny

Fundusz nagréd

Nagroda jubileuszowa

Odprawa emerytalna

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

Nauczyciele, w tym:

4790 | Wynagrodzenie zasadnicze,
w tym:

Nauczyciele stazysci

Nauczyciele kontraktowi

Nauczyciele mianowani

Nauczyciele dyplomowani

Dodatek stazowy, w tym:

Nauczyciele stazysci

Nauczyciele kontraktowi

Nauczyciele mianowani

Nauczyciele dyplomowani

Dodatek funkcyjny

Opiekun stazu/mentor

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny




Godziny ponadwymiarowe
w tym:

Nauczyciele stazysci

Nauczyciele kontraktowi

Nauczyciele mianowani

Nauczyciele dyplomowani

Godziny zastepstw
doraznych

Fundusz nagrod (1%
wynagrodzenia
osobowego)

Nagroda jubileuszowa

Odprawa emerytalno-
rentowa

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

4040

Administracja

4040

Obstuga

4800

Nauczyciele

4110

Sktadki na ubezpieczenie
spoteczne

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4120

Skfadki na Fundusz Pracy

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4170

Wynagrodzenie
bezosobowe) Umowy
zlecenia

Wymienic¢ aktualne
i planowane

4710

PPK

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

Razem:




Czes¢ 4 — Szczegotowa kalkulacja planu wydatkéw inwestycyjnych

Dziat ........ Rozdziat ...........
§ Tresc Projekt planu na Objasnienia
2023 rok
1.
2.
Czes¢ 5 - Szczegotowa kalkulacja dochodow
Dziat ........ Rozdziat ...........
§ Tresc Przewidywane Projekt plan na Objasnienia
wykonanie w 2023 rok
2022 roku
1.
2.

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczec¢ osoby sporzadzajacej



Zatacznik nr 2.6 do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022

Wjta Gminy Ptosnica z dnia 20.09.2022

PLAN WYDATKOW NA 2023 ROK — GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE)

Przewidywane
Plan na 2022 rok wykonanie Plan na 2023 rok w tym: srodki wtasne Planowa.ne kwof.a
uzyskania dotacji

w 2022 roku

Dziat Rozdziat § Tre

.
O

Uwagi

. Do powyiszej tabeli nalezy dofaczy¢ odrebnie kalkulacje wynagrodzen wedtug poszczegdlnych stanowisk zgodnie ze wzorem przyjetym w latach ubiegtych)

SPOrZAzit/a: vttt

(gtéwny ksiegowy) (kierownik jednostki)

Data i POAPIS: wovveeeeeceieeereeiere v v



(nazwa Instytucji kultury)

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY

Zatacznik nr 2.7 do Zarzadzenia Nr 0050.52.2022

Wjta Gminy Ptosnica z dnia 20.09.2022

. . Wykaz
Lp. Wyszczegélnienie Plan na rok biezacy Przewu:zr(v:;;ae;\;tl;t::anle w Projekt planu na 2023 rok realizc:lwanych
kosztow
1. 2. 3. 4, 5, 6.

1. Przychody wtasne, z tego:

A. Wplywy z prowadzonej

dziatalnosci

B. Wptywy z najmu, dzierzaw

C. Inne Zrédta
2. Dotacja podmiotowa
3. Koszty ogétem, z tego:

A. Materiaty

B. Energia

C. Ustugi obce

D. Wynagrodzenia osobowe

E. Wynagrodzenia bezosobowe

F. Inne $wiadczenia na rzecz

pracownikéw

G. Sktadki zUS

H. Pozostate koszty
4. Srednioroczna liczba etatéw
5. Zobowigzania

Naleznosci




® Do powyzszej tabeli nalezy dotaczy¢ odrebnie kalkulacje wynagrodzen wedtug poszczegdlnych stanowisk zgodnie ze wzorem przyjetym w latach

ubiegtych)

SPOIZGUZIT/A: oottt e

(gtéwny ksiegowy) (kierownik jednostki)

Data i POAPIS: .eeveevereeeeeecirrerer e e



