Zarzadzenie Nr 0050.20.2021
Wojta Gminy Plosnica
z dnia 15 marca 2021 r.

w sprawie: powotlania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) oraz art. 53, art. 54, art. 55 i art. 56 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Powotuje si¢ statag Komisje Przetargowa, zwang dalej ,,Komisja” w sktadzie:

1) Katarzyna Zakrzewska — Przewodniczacy Komisji,
2) Zbigniew Czajkowski — Sekretarz Komisji,

3) Halina Jabtonska — Cztonek Komisji,

4) Marzena Biernat — Cztonek Komisji,

5) Dariusz Bunkowski — Cztonek Komisji,

6) Iwona Bonkowska — Cztonek Komisji,

7) Bartosz Rozentalski — Cztonek Komisji.

2. Komisja stanowi zespdt pomocniczy Wojta Gminy Plosnica i powolana jest na czas
nieokre$lony do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Wdjta Gminy Plosnica, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o szacunkowej wartosci rownej lub przekraczajacej kwotg 130.000,00 ztotych.

3. Komisja dziala na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych oraz aktow wykonawczych do ww. ustawy.

§2
Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow Komisji okresla Regulamin Pracy
Komisji Przetargowej stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 0050.33.2020 Woéjta Gminy Plosnica z dnia 15 kwietnia 2020 roku
w sprawie powolania stalego skladu Komisji Przetargowej do przygotowania
1 przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Krzysztof Groblewski



Zakacznik do zarzadzenia Nr 0050.20.2021
Wojta Gminy Plosnica
z dnia 15 marca 2021 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy Regulamin okre§la organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow
Komisji Przetargowej powotanej do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Wojta Gminy
Plosnica, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego przez Gming Plo$nica o szacunkowej wartosci rownej
lub przekraczajacej kwote 130.000,00 ztotych, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamodwien publicznych, zwana w dalszej czgsdci ,,ustawg”.

§1

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Wojta Gminy Plosnica.

§2

1. Komisja Przetargowa ma charakter staty.

2. Komisja Przetargowa sktada si¢ z siedmiu osob:

1) Przewodniczacego Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czesci
,Przewodniczacym”;

2) Sekretarza Komisji Przetargowej, zwanego w dalszej czesci ,,Sekretarzem”;

3) pigciorga cztonkow Komisji Przetargowe;.

3. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy
Plosnica, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian 1 uzupelien skladu Komisji Przetargowe;j
0 nowe osoby.

4. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt Gminy
Plosnica, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotac
biegtych.

§3

1. Komisja Przetargowa wykonuje powierzone jej czynnosci w sposob rzetelny, obiektywny
i bezstronny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem oraz
uwzgledniajac opinie biegltych, jezeli ich powotano.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach
Komisji.

3. Cztonkowie Komisji Przetargowej sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznos$ci stanowigcych podstawe do wylaczenia z postepowania, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 4 ustawy.

§4
Zakres zadan Komisji Przetargowej obejmuje:
1) sporzadzenie protokolu z postepowania, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 niniejszego
regulaminu;

2) udzial w posiedzeniu otwarcia ofert;



3) ocena wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert;

4) badanie ofert, w tym przedstawienie Wojtowi Gminy Ptosnica propozycji dotyczacych:
a) poprawy:
- oczywistych omytek pisarskich,
- oczywistych omytek rachunkowych,

- innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w treéci oferty,

b) wezwan Wykonawcow do sktadania wyjasnien,

c) odrzucenia ofert;

5) oceng spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego;

6) przygotowanie Wojtowi Gminy Ptosnica propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty lub wyboru oferty najkorzystniejszej;

7) wystapienie do Wojta Gminy Plosnica:

a) o powotanie bieglego, jezeli dokonanie okreSlonych czynnos$ci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga
wiadomosci specjalnych,

b) o informacj¢ w zakresie mozliwo$ci zwigkszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamowienia do ceny najkorzystniejszej oferty, w przypadku, gdy oferta z najnizsza ceng
lub cena najkorzystniejszej oferty jest wieksza od tej kwoty,

¢) o uniewaznienie postgpowania lub jego czgsci, w przypadku zaistnienia okolicznosci,
wskazanych w ustawie;

8) opracowanie dokumentéw (wezwan, zadan, zawiadomien, zestawien i informacji)
wynikajacych z przepiséw ustawy, niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia
danego postepowania;

9) na wniosek Wojta Gminy Plosnica, opracowanie stanowiska Komisji Przetargowej
w przypadku wniesienia odwolania na niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢
zamawiajacego lub zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdowienia
publicznego.

§5

1. Cztonkowie Komisji Przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw
zwigzanych z pracg Komisji, w tym wnioskow, ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych
przez Wykonawcow 1 opinii biegtych.

2. Cztonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami Komisji.

3. Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu, ma znamiona btgdu lub pomytki.

§6

Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji i przewodniczenie im;

2) kierowanie pracami Komisji Przetargowej;

3) odebranie o$§wiadczen cztonkdéw Komisji Przetargowej o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajagcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) podziat pomiedzy cztonkoéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w ramach
prowadzonego postepowania,;



5) w przypadku nieobecnosci Sekretarza podczas prac Komisji Przetargowej, wskazanie
cztonka Komisji go zastepujacego;

7) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych w toku badania ofert, wystepowanie
z wnioskiem do Wojta Gminy Plosnica o powotanie bieglego lub bieglych wilasciwych
dla przedmiotu zaméwienia.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczego6lnosci:

1) zapoznanie cztonkow Komisji Przetargowej z dokumentacja postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

2) udostepnienie, na potrzeby prac Komisji Przetargowej, aktualnie obowigzujacych przepisow
z zakresu Prawa zamoOwien publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi;

3) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miedzy posiedzeniami Komisji
Przetargowej, przed osobami nieuprawnionymi,

5) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania;

6) przyjmowanie 1 rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem;

7) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynno$ci Komisji Przetargowej;

8) obstuga organizacyjna oraz administracyjno-biurowa Komisji Przetargowej.

8
1. Do zadan Czlonka Komisji Przetargowej na§leZy w szczegdlnoscei:

1) czynny udzial w pracach Komisji;

2) rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;

3) zlozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, sktadanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych;

4) prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w przekazanym zakresie.

2. Cztonek Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane zadania w zakresie,

w jakim powierzono mu ich wykonywanie.

9
1. Do zadan biegtego nalezy w szczeg(’)lnoéci:§

1) udzielanie wyczerpujacych odpowiedzi na pytania cztonkow Komisji Przetargowej lub
Wojta Gminy Plosnica w zakresie dotyczacym prowadzonego postgpowania;

2) wykonanie pisemnych opinii oraz, w zaleznosci od potrzeb, pisemnych opracowan;

3) wskazanie podstaw prawnych, orzecznictwa oraz zrédet informacji prezentowanego
stanowiska;

4) zlozenie o§wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, sktadanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych.

2. Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowe;.



§ 10
1. Posiedzenia Komisji Przetargowej moga si¢ odbywac, jezeli w jej pracach beda braly udziat
co najmniej 3 osoby z powotanego sktadu Komisji.
2. Migjsce i1 termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.
3. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania.

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe
glosow, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

§11
1. Protokél postepowania o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza si¢ zgodnie
z aktualnie obowigzujagcym wzorem okreslonym przez ministra wlasciwego ds. spraw
gospodarki w drodze rozporzadzenia.

2. Protokot z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sporzadza Sekretarz.

3. Przewodniczacy Komisji przedktada protokdt wraz z zatacznikami z postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Plosnica.

§12
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg jedynie
Przewodniczacy, Sekretarz lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§13
1. Wojt Gminy Plo$nica stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Wojta Gminy Plosnica, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong
czynno$¢, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 14
Sekretarz Komisji, po zakonczeniu postgpowania, archiwizuje catos¢ dokumentacji zwigzane;j
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego a nastepnie przekazuje do archiwum
zgodnie z odrebnymi przepisami.

§ 15

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisj¢ Przetargowa obowigzuja
przepisy ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz decyzje Wojta Gminy Plosénica.

Woijt

Krzysztof Groblewski



